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Na osnovi odredaba ¢lanka 25. stavka 5. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj
djelatnosti i ¢lanka 27. stavka 7. Statuta EFFECTUS veleucilista Upravno vijee na 58.
redovnoj sjednici odrzanoj dana 23.02.2023. godine donosi

POSLOVNIK

O
RADU UPRAVNOG VIJECA

1. OSNOVNE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeca (u daljnjem tekstu: Poslovnik) poblize se ureduje
nacin djelovanja i donoSenja odluka Upravnog vijeca.

Clanak 2.

Clanovi Upravnog vijeéa i druge osobe koje sudjeluju u njegovu radu, duzni su drzati
se odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 3.

Radom Upravnog vijeca rukovodi predsjednik Upravnog vijeca (u nastavku:
predsjednik).
Ako predsjednik nije nazo¢an, radom Upravnog vijec¢a rukovodi dopredsjednik.

Clanak 4.

Upravno vijeca pravovaljano raspravlja i odlucuje kada je sjednicama nazo¢no viSe od
polovice ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 5.

Upravno Vije¢e moze osnivati stalna ili povremena povjerenstva i druga stru¢na tijela
za obavljanje pojedinih poslova, proucavanje pojedinih pitanja iz svoje nadleznosti ili
pripremu pojedinih akata.

Strucna tijela iz stavka 1. ovoga Clanka osnivaju se odlukom upravnog vije¢a kojom se
utvrduje sastav tijela, zadace, nacin rada i1 druga pitanja od znacaja za njihov rad.

Clanovi stalnih i povremenih struénih tijela imenuju se iz reda zaposlenika i suradnika
EFFECTUS-a. Za ¢lanove odnosnih tijela mogu se imenovati i osobe izvan EFFECTUS-a kad
je to potrebno prema naravi posla.



2. SASTAV UPRAVNOG VIJECA

Clanak 6.

Upravno vijec¢e ima pet ¢lanova.

Cetiri ¢lana upravnog vijeéa imenuje osnivac.

Jedan ¢lan upravnog vije¢a je predstavnik zaposlenika. Predstavnika zaposlenika
imenuje radni¢ko vijeCe. Ako radni¢ko vijeée nije utemeljeno, predstavnika zaposlenika
biraju radnici na slobodnim i neposrednim izborima, tajnim glasovanjem, na nacin propisan
Zakonom o radu za izbor ¢lanova radni¢kog vije¢a koje ima jednog ¢lana.

Mandat ¢lanova upravnog vije€a traje Cetiri godine. Ako Clanu upravnog vijeca
prestane duznost prije isteka mandata, novi ¢lan imenuje se do isteka mandata, u postupku
propisanom ovim statutom.

Upravno vije¢e ima predsjednika i dopredsjednika.

Predsjednika i dopredsjednika imenuje osnivac.

3. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA | PREDSJEDNIKA UPRAVNOG

VIJECA

Clanak 7.

Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo i duznost biti nazo¢ni sjednicama Upravnog
vije€a, sudjelovati u njegovu radu, razmatrati pitanja iz njegove nadleznosti i donositi odluke.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo davati inicijative i podnositi prijedloge iz
nadleznosti vijeca.

Clanak 8.

Predsjednik Upravnog vijeca ima sljedeca prava i duznosti:

saziva i rukovodi sjednicama Upravnog vijeca,

predlaze dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema usvojenom
dnevnom redu,

odrZava red na sjednici 1 daje rije¢ nazocnima,

brine da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

utvrduje formulaciju prijedloga i daje ga na glasovanje,

utvrduje 1 objavljuje rezultate glasovanja,

brine da se o radu sjednice vodi zapisnik,

brine da se u radu Upravnog vijea postuju odredbe zakona i opéih akata
EFFECTUS-a,

potpisuje odluke i opée akte koje donosi Upravno vijece,

obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o visokom obrazovanju i znanstvenoj
djelatnosti ( u nastavku: Zakon ), opéim aktima EFFECTUS-a i ovom Poslovniku.



4. DJELOVANJE UPRAVNOG VIJECA

Priprema i odriavanje sjednica

Clanak 9.

Upravno vijece radi u sjednicama.

Sjednice mogu biti odrzane i elektronski.

Predsjednik Upravnog vije¢a rukovodi pripremama sjednica te radom na sjednicama
Upravnog vijeca.

U slucaju sprijecenosti, predsjednika zamjenjuje dopredsjednik.

Ako se sjednica ne moze pripremiti i odrzati na nacin propisan stavkom 2. i 3. ovog
¢lanka pripremom i radom sjednice rukovodit ¢e najstariji ¢lan Upravnog vijeca.

Clanak 10.

Redovite sjednice Upravnog vijeca u pravilu se odrzavaju kvartalno, a u sluc¢aju
potrebe moze se sazvati i izvanredna sjednica.

Sazivanje sjiednice

Clanak 11.

Sjednicu Upravnog vije¢a saziva predsjednik.
Predsjednik ¢e sazvati sjednicu i kad njeno sazivanje traze najmanje dva clana
Upravnog vijeca ili dekan EFFECTUS-a.

Clanak 12.

Sjednica Upravnog vijeca saziva se pisanim pozivom.

Poziv na sjednicu sadrzi datum odrzavanja sjednice, vrijeme i mjesto odrzavanja
sjednice te prijedlog dnevnog reda.

Uz poziv se prilazu prijedlozi odluka i drugi potrebni materijali za raspravljanje i
odlucivanje kao i zapisnik prethodne sjednice.

Clanak 13.

Poziv na sjednicu s potrebnim materijalima dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeca
najkasnije pet dana prije odrzavanja sjednice.

[znimno, u zurnim slucajevima, poziv na sjednicu s potrebnim materijalima moze se
dostaviti i u kracem roku, a dnevni red za tu sjednicu moze se predloziti i na samoj sjednici.

Clanak 14.

Na sjednicama Upravnog vijeca sudjeluje i dekan bez prava glasovanja, a u slu¢aju njegove
sprijecenosti prodekan kojeg je on odredio.



Ovisno o dnevnom redu, predsjednik u dogovoru s dekanom moze pozvati i druge 0sobe na
sjednicu radi temeljitijeg raspravljanja ili pribavljanja saznanja o pitanjima koja su predmet
dnevnog reda.

Tijek sjednice
Clanak 15.

Sjednicu Upravnog vijec¢a otvara predsjednik.
Na pocetku sjednice predsjednik utvrduje je li sjednici nazocan potrebiti broj ¢lanova.

Clanak 16.

Nakon $to utvrdi da je sjednici nazocan potrebiti broj ¢lanova, predsjednik podnosi
prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.

Prigodom razmatranja predlozenog dnevnog reda svaki ¢lan Upravnog vijeca moze
predloziti izmjene i dopune dnevnog reda.

Izmjene i dopune dnevnog reda moze predloziti i dekan odnosno prodekan koji ga
zamjenjuje u sluc¢aju njegove nenazoé¢nosti.

Clanak 17.

Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice, zapocinje rasprava i odlué¢ivanje o pojedinim
tockama dnevnog reda i to redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 18.

Prije rasprave o pojedinim toCkama dnevnog reda predlagatelj materijala podnosi
izvjesce, a nakon Cega predsjednik otvara raspravu.

Clanak 19.

U raspravi na sjednici moze se govoriti samo o predmetu to¢ke dnevnog reda.

Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje predsjednik i to prema
redoslijedu javljanja.

Predsjednik ¢e opomenuti sudionika koji se u raspravi o pojedinoj toc¢ki dnevnog reda
udalji od predmeta rasprave, a ako se isti i nakon drugog opominjanja ne drzi predmeta
rasprave, predsjednik ga moze prekinuti u izlaganju.

Clanak 20.

Upravno vije¢e moze prekinuti ili odgoditi raspravu o pojedinoj to¢ci dnevnog reda
radi pribavljanja odredenih podataka ili obavijesti ili u drugim sli¢nim slucajevima.

Clanak 21.



Clan Upravnog vije¢a koji nije nazo¢an sjednici moze o predmetu tocke dnevnog reda
dati pisano izvjesce koje ¢e se na sjednici procitati na Kraju rasprave o toj to¢ci dnevnog reda.

Zapisnik
Clanak 22.

O tijeku sjednice Upravnog vijec¢a vodi se zapisnik.
Predsjednik moze odluciti da se o tijeku sjednice vodi tonski zapis, pa je u tom sluc¢aju
tonska snimka privitak zapisniku.

Clanak 23.

Zapisnik sjednice Upravnog vijeca sadrzava:

- redni broj sjednice,

- nadnevak i mjesto odrzavanja sjednice,

- vrijeme pocetka sjednice,

- imena i prezimena nazoc¢nih te nenazoc¢nih ¢lanova Upravnog vijeca,

- ime i prezime predsjednika odnosno ¢lana Upravnog vije¢a koji je vodio sjednicu,

- imena i prezimena drugih osoba nazo¢nih na sjednici,

- zakljucak o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,

- usvojeni dnevni red sjednice,

- imena i1 prezimena izvjestitelja govornika o pojedinim tockama dnevnog reda sa
sazetkom sadrZaja izlaganja,

- konstataciju rezultata glasovanja o pojedinim tockama dnevnog reda,

- odluke i zaklju¢ke o pojedinim tockama dnevnog reda,

- vrijeme zavrSetka sjednice,

- naznaku eventualnog prekida sjednice s vremenskim odredenjem trajanja prekida,

- konstataciju o dokumentima koji predstavljaju privitak zapisniku.

Clanak 24.
Zapisnik sjednice Upravnog vije¢a potpisuje predsjednik odnosno dopredsjednik ili
¢lan Upravnog vijeca koji je vodio sjednicu 1 zapisnicar.
U privitak zapisniku stavljaju se dokumenti prema tockama dnevnog reda sjednice.
Clanak 25.
Zapisnici s privicima ¢uvaju se U pismohrani kao dokumenti trajne vrijednosti.
Zapisnici sjednice 1 svi privici smatraju se sluzbenom tajnom 1 mogu biti dostupni osobama
izvan Upravnog vije¢a samo ako to odobre predsjednik ili dekan ili osobe koje oni ovlaste.

Clanak 26.

Zapisnik sjednice Upravnog vijeca dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeca i dekanu.



Postupak donoSenja odluka

Clanak 27.

Upravno vije¢e moze odlucivati samo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice.

Upravno vije¢e donosi odluke ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova, osim u slucaju kada
Zakon ili Statut EFFECTUS-a odreduje drugacije.

U slucaju podijeljenog broja glasova odlucuje glas predsjednika.

Clanak 28.

Po zavrSenoj raspravi o toc¢ki dnevnog reda predsjednik oblikuje prijedlog odluke i
stavlja ga na glasovanje.

Ako za rjeSenje pojedinog pitanja ima vise prijedloga glasovanje se obavlja onim
redoslijedom kojim su prijedlozi doneseni.

Clanak 29.

Glasovanje se obavlja javno, dizanjem ruke ,,ZA* ili ,,PROTIV* prijedloga.
Clan Upravnog vije¢a moze se suzdrzati od glasovanja.
Iznimno, Upravno vije¢e moze odluditi da se o odredenom prijedlogu glasuje tajno.

Clanak 30.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja.

Na osnovi rezultata glasovanja predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se
glasovalo usvojen ili odbijen.

Clanak 31.

Clan Upravnog vijec¢a koji je glasovao protiv donesene odluke ima pravo, u roku od
sedam dana od dana odrzavanja sjednice, u pisanom obliku obrazloziti razloge zbog kojih je
tako glasovao.

Obrazlozenje se stavlja kao privitak zapisniku sa sjednice.

IV.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 34.

Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijece.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 35.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja, a stupanjem na snagu prestaje vaziti
Poslovnik o radu Upravnog vije¢a od 19. srpnja 2010. godine.



izv.prof.dr.sc. Robert Kopal
predsjednik Upravnog vijeca

Klasa: 007-02/23-03/01
Urbroj: 251-518-23-361
Zagreb, 23.02.2023.

Ivana Radman Livaja, mag.oec.
Tajnik




