Effectus
veleudiliste

PRAVILNIK O
MEDUNARODNOJ MOBILNOSTI

Zagreb, srpanj 2024,



Na temelju ¢lanka 39. i ¢lanka 101. Statuta EFFECTUS veleucilista, vijec¢e veleucilista EFFECTUS na
redovnoj 18. sjednici odrzanoj dana 09.07.2024. godine donosi

PRAVILNIK O MEDUNARODNOJ MOBILNOSTI

1. OPCE ODREDBE

1)

Clanak 1.

Pravilnikom o medunarodnoj mobilnosti ureduju se osnovna nacela mobilnosti dolaznih i
odlaznih studenata, odlazna mobilnost nastavnog i nenastavnog osoblja, dolazna mobilnost
nastavnog i nenastavnog osoblja, uloga Povjerenstva za medunarodnu suradnju i mobilnost,
uloga Erasmus koordinatora te druga pitanja vezana uz provedbu programa mobilnosti.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku koriste se za osobe u muskom rodu, neutralni su i

odnose se na muske i Zenske osobe, te se ni u kojem smislu ne mogu tumaciti kao osnova za

spolnu odnosno rodnu diskriminaciju.

Clanak 3.

Osobe uklju¢ene u organizaciju i provedbu mobilnosti duzne su postovati odredbe Erasmus

povelje u visokom obrazovanju dodijeljene od strane Europske komisije, Eticki kodeks te

ostale propise EFFECTUS veleucdilista i ustanova u kojima se ostvaruje mobilnost.

2. DEFINICUJE POJMOVA

1)

Clanak 4.

Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljedece znacenje:

a.

Erasmus+ je program Europske unije za obrazovanje, osposobljavanje, mlade i sport
koji, izmedu ostalog, omogucava mobilnost u visokom obrazovanju.

Erasmus povelja za visoko obrazovanje (Erasmus Charter for Higher Education —
ECHE) je dokument u kojem su odredena temeljna nacela sudjelovanja u aktivnostima
u okviru Erasmus+ programa. Svaka visokoskolska ustanova koja Zeli sudjelovati u
aktivnostima Erasmus+ programa mora biti nositeljica vazece Erasmus povelja za
visoko obrazovanje.

Maticna ustanova (Home Institution) je visoko uciliste na kojem je student upisan ili
u kojoj je nastavno i nenastavno osoblje zaposleno tj. vanjski suradnik.

Ustanova domacin (Host Institution) je visoko uciliste na kojem se ostvaruje
mobilnost.

Centar za medunarodnu suradnju ustrojava se u okviru akademsko-nastavnog
podsustava kao zasebna organizacijska jedinica u svrhu uspostave i Sirenja veza s



medunarodno priznatim institucijama u Europskoj uniji i svijetu kako bi se pridonijelo
kvaliteti EFFECTUS-a i njegovoj medunarodnoj prepoznatljivosti.

Erasmus koordinator je zaposlenik koji je imenovan od strane ustanove, a koji pruza
podrsku dolaznim i odlaznim studentima te nastavnom i nenastavnom osoblju.
Bilateralni ugovor je meduinstitucijski sporazum koji se sklapa izmedu EFFECTUS
veleuciliSta i inozemnog visokog ucilista.

Multilateralni ugovor je meduinstitucijski sporazum koji se sklapa izmedu EFFECTUS
veleuciliSta i vise od jednog inozemnog visokog ucilista.

Odlazni student (Outgoing Student) je student EFFECTUS veleuciliSta koji ostvaruje
mobilnost na ustanovi domadinu.

Dolazni student (Incoming Student) je student koji ostvaruje mobilnost na EFFECTUS
veleucilistu kao ustanovi domadinu.

Odlazno nastavno i nenastavno osoblje (Outgoing Staff) su osobe odabrane za
sudjelovanje u Programu mobilnosti na ustanovi domacdinu.

Dolazno nastavno i nenastavno osoblje (Incoming Staff) su osobe zaposlene na
inozemnoj partnerskoj ustanovi ili njihovi honorarni suradnici koji ostvaruju mobilnost
na EFFECTUS veleudilistu kao ustanovi domacinu.

Ugovor o studijskom boravku (Learning Agreement) je dokument kojim se za svakog
pojedinog studenta ugovora program studijskog boravka u ustanovi domacinu.
Ugovor o strucnoj praksi (Training Agreement) je dokument kojim se za svakog
pojedinog studenta ugovara program strucne prakse na ustanovi domacinu.

Prijepis ocjena (Transcript of Records) je potvrda kojom ustanova domacin detaljno
evidentira podatke o rezultatima studenta iskazanim pomocu ECTS bodova, ili drugog
sustava bodovanja za svaki kolegij, te ocjenom. Prijepis ocjena mora biti izdan kao
sluzbeni dokument na engleskom jeziku.

Potvrda o obavljenoj strucnoj praksi (Transcript of Work) je potvrda kojom ustanova
domacin (poslodavac) detaljno evidentira stru¢nu praksu i postignute rezultate
studenta.

Potvrda o boravku u ustanovi domacina (Certificate of Attendance) je potvrda kojom
ustanova domacin potvrduje razdoblje mobilnosti osobe ukljuéene u mobilnost u
smislu studijskog boravka, stru¢ne prakse, odrZavanja nastave ili strucnog
usavrsavanja.

3. TUELA ZA PROVEDBU MOBILNOSTI

1)

Centar za medunodnu suradnju

Clanak 5.

Erasmus program razmjene studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja na razini veleucilista

koordinira Centar za medunarodnu suradnju. Centar za medunarodnu suradnju provodi

sljedede aktivnosti:

a.

prijavljuje veleuciliSte na natjecaje Europske komisije za dodjelu sredstava



vodi provedbu odobrenih projekata, upravlja sredstvima i koordinira potro$nju
budzZeta

organizira interne natjecaje za mobilnost studenata i osoblja

nominira izabrane studente partnerskim ustanovama, sastavlja i koordinira
potpisivanje ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava studentima i osoblju
obavjeStava Erasmus koordinatora o izboru studenata te ga upucuje da sa studentom
pokrene proces sklapanja ugovora o studiranju / ugovora o stru¢noj praksi

sastavlja i koordinira provedbu naloga za isplatu temeljem ugovora

prikuplja provedbenu Erasmus dokumentaciju sudionika mobilnosti prije, za vrijeme i
nakon mobilnosti

unosi relevantne podatke o sudionicima mobilnosti u alate / baze Europske komisije
podnosi financijska i narativna izvjes¢a o provedbi projekata u alatima / bazama
Europske komisije, u skladu s uputama Agencije za mobilnost i programe EU
koordinira provedbu Erasmus mobilnosti dolaznih i dolaznih sudionika mobilnosti u
suradnji s Erasmus koordinatorom

koordinira potpisivanje meduinstitucijskih Erasmus+ sporazuma

organizira promotivne aktivnosti i info dane za odlazne studente i osoblje te dane
dobrodoslice za dolazne studente

. administrira rad Povjerenstva za medunarodnu suradnju i mobilnost

ostale poslove koje po naravi i vrsti ulaze u rad Centra za medunarodnu suradnju

Povjerenstvo za medunarodnu suradnju i mobilnost

Clanak 6.

Povjerenstvo za medunarodnu suradnju i mobilnost imenuje dekan na neodredeno vrijeme do
razrjeSenja.

Povjerenstvo Cine Prodekan/ica za nastavu i studijske programe, Erasmus koordinator i osoba
koju imenuje dekan/ica EFFECTUS veleucilista.

Povjerenstvo provodi postupak izbora studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja temeljem
javnog natjecaja.

Povjerenstvo provodi postupak priznavanja i vrednovanja ishoda ucenja stecenih tijekom
mobilnosti.

U slucaju da se na natjecaj prijavljuje ¢lan Povjerenstva, dekan ¢e na zahtjev tog ¢lana
imenovati privremenog ¢lana povjerenstva koji ¢e odlucivati u predmetnom postupku prijave
¢lana povjerenstva.

Erasmus koordinator

Clanak 7.

Erasmus koordinatora imenuje dekan na neodredeno vrijeme do razrjesenja.

Erasmus koordinator upravlja provedbom akademskih i administrativnih postupaka u okviru
Erasmus programa.

Akademski postupci ukljucuju sljedeée aktivnosti:



4)

a. savjetuje studenta pri odabiru ustanove domacina temeljem usporedbe profila
studijskih programa ustanove domacina i maticne ustanove, uvazavajuéi pritom
interese i preferencije studenata

b. upucuje studenta na dijelove studijskog program kojih moZe biti osloboden na
matic¢noj ustanovi temeljem specifi¢nih ishoda ucenja koji se stje€u na ustanovi
domacinu

c. pruza ostalu akademsku podrsku odlaznim i dolaznim studentima, nastavnom i
nenastavnom osoblju koji sudjeluju u Erasmus programu, prema potrebi.

Administrativni postupci uklju€uju sljedece aktivnosti:
informira studente, nastavno i nenastavno osoblje o partnerskih ustanovama

T o

koordinira potpisivanje Ugovora o studiranju, Ugovora o stru¢noj praksi, Ugovora o

mobilnosti nastavnog i nenastavnog osoblja

c. koordinira pripremu i dostavu prijepisa ocjena za dolazne studente te potvrdu o duljini
boravka na ustanovi domadinu za dolazne studente i osoblje, u suradnji s
administrativnim sluzbama

d. organizira ostalu administrativnu podrsku odlaznim i dolaznim studentima, nastavnom

i nenastavnhom osoblju koji sudjeluju u Erasmus programu, u suradnji s

administrativnim sluzbama.

4. PROVEDBA | ORGANIZACIJA PROGRAMA MOBILNOSTI

Clanak 8.

Mobilnost odlaznih i dolaznih studenata te mobilnost odlaznog i dolaznost nastavnog i
nenastavnog osoblja provodi se iskljucivo na temelju prethodno sklopljenih ugovora.
Programe i ugovore o mobilnosti na razini EFFECTUS veleucilista provodi Centar za
medunarodnu mobilnost u suradnji s Erasmus koordinatorom.

Centar za medunarodnu suradnju objavljuje natjecaje za mobilnost koji sadrzavaju kriterije za
odabir kandidata te ostale relevantne odredbe u provedbi postupka.

Postupak odabira sudionika mobilnosti, temeljem prijave na objavljeni natjecaj, provodi
Povjerenstvo za medunarodnu suradnju i mobilnost.

Erasmus koordinator obavlja akademsku i administrativhu provedbu, koordinira provedbu
mobilnosti, priprema sklapanje ugovora, organizira odlaznu mobilnost studenata te nastavnog
i nenastavnog osoblja na ustanove domacine te obavlja administrativne poslove vezane uz
organizaciju boravka dolaznih studenata i dolaznog nastavnog i nenastavnog osoblja na
EFFECTUS veleucilistu kao ustanovi domadinu.

Povjerenstvo za medunarodnu suradnju i mobilnost provodi postupak priznavanja i
vrednovanja ishoda ucenja stecenih tijekom mobilnosti.

Clanak 9.

Dokumenti kojima se regulira mobilnost su:
a. Ugovor o studijskom boravku
b. Ugovor o strucnoj praksi



1)

c. Prijepis ocjena
d. Potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi
e. Potvrda o boravku u ustanovi domacinu
f.  Procjena jezi¢nih kompetencija
g. Zavrsno izvjesée
Osiguranje
Clanak 10.

Prije odlaska na mobilnost studenti, nastavno i nenastavno osoblje koji sudjeluju u mobilnosti
obvezni su imati policu putnog i zdravstvenog osiguranja te osiguranja od nezgode i
odgovornosti za trajanje razmjene, ovisno o uputama Europske komisije vazec¢im za projektnu
godinu.

5. ODLAZNI STUDENTI

Clanak 11.

Erasmus program mobilnosti studenata ostvaruje se na temelju prethodno sklopljenog
meduinstitucijskog Erasmus+ sporazuma izmedu veleudiliSta i ustanove domadina, osim u
slu¢aju stru¢ne prakse kada se ostvaruje na temelju Ugovora o stru¢noj praksi.

Studenti koji sudjeluju u Erasmus programu zadrzavaju status studenta EFFECTUS veleuciliSta
tijekom cijelog boravka u inozemstvu.

Studenti koji sudjeluju u Erasmus programu oslobodeni su pla¢anja Skolarine na ustanovi
domadinu. Studenti za vrijeme sudjelovanja u Erasmus programu placaju skolarinu samo na
mati¢nom visokom ucilistu.

Usporedba i procjena sukladnosti studijskih programa
Clanak 12.

Temeljni princip procjene usporedivosti studijskih programa jest usporedba ishoda ucenja koji
se stjecu na ustanovi domacinu s ishodima ucenja na maticnoj ustanovi. U proces su ukljuceni
student te Erasmus koordinator.
Procjena usporedivosti studijskih programa svih vrsta mobilnosti (studiranja i stru¢ne prakse)
provodi se u dvije faze:

a. Prije realizacije razmjene (tijekom sastavljanja Ugovora)

b. Nakon zavrSetka razmjene (tijekom priznavanja stecenih ECTS bodova prema prijepisu

ocjena ustanove domacdina)

Odlazni studenti kroz proces savjetovanja moraju biti upoznati koji dijelovi studijskog
programa na maticnoj ustanovi ce biti priznati temeljem ostvarenih ECTS bodova na ustanovi
domacdinu.



2)

Postupak priznavanja i vrednovanja mobilnosti
Clanak 13.

Po povratku s mobilnosti i primitku prijepisa ocjena / ocjene prakse student je duzan podnijeti
zamolbu za priznavanje mobilnosti Centru za studente i nastavnike na za to predvidenom
obrascu dostupnom na mreZznim stranicama veleucilista i na sustavu digitalne referade, kojem
se obvezno prilaZe prijepis ocjena / ocjena prakse, a po potrebi i dodatna dokumentacija.
Centar za studente i nastavnike upucuje zamolbu sa dokumentacijom Povjerenstvu za
medunarodnu suradnju i mobilnost koje donosi konacnu odluku.

EFFECTUS veleuciliste, kao maticna ustanova, evidentirat ¢e postignuca studenta u razdoblju
mobilnosti na inozemnom visokom ucili$tu u Dopunskoj ispravi o studiju te o istome unijeti
zapis na temelju dostavljene dokumentacije od strane studenta.

Clanak 14.

Studentu koji je ispunio sve obveze iz sklopljenog Ugovora o studiranju odnosno Ugovora o
strucnoj praksi, mati¢na ustanova moze priznati ishode ucenja steCene na ustanovi domacinu
te posljedi¢no osloboditi studenta dijelova studijskog programa na maticnoj ustanovi.
Temeljem zaprimljene dokumentacije Povjerenstvo za medunarodnu suradnju i mobilnost
moze:

e potpunoili djelomicno priznati obvezni predmet studijskog programa,

e potpuno ili djelomicno priznati izborni predmet studijskog programa,

e priznati ECTS bodove radi upisa u prijepis ocjena i Dopunsku ispravu o

studiju

e priznati strucnu praksu u cijelosti ili djelomi¢no
Povjerenstvo za medunarodnu suradnju i mobilnost u postupku priznavanja predmeta ima
pravo i obvezu konzultirati nositelja odgovarajuc¢eg predmeta.
Studentu se priznaju ocjene koje u prijepisu ocjena navodi ustanova domacin. Ukoliko sustavi
ocjenjivanja na ustanovi domadinu i veleuciliStu nisu istovjetni, ocjene ste¢ene na inozemnom
visokom ucilistu se konvertiraju, ukoliko je moguée, prema nacionalnom sustavu ocjenjivanja.
U postupku priznavanja i vrednovanja u sustav digitalne referade unosi se izvorni naziv kolegija
i naziv ustanove domacina te ocjena. Iz studijskog programa brisu se dijelovi programa kojih je
student osloboden temeljem ostvarene mobilnosti.

Clanak 15.

Veleuciliste je duZno studentu priznati razdoblje sudjelovanja u Erasmus programu u svrhu
obavljanja strucne prakse te dodijeliti ECTS bodove sukladno broju ECTS bodova odredenih za
obavljanje stru¢ne prakse u okviru svog studijskog programa. Priznavanje se obavlja na temelju
Potvrde o obavljenoj strucnoj praksi i Potvrde o duZini boravka na ustanovi domacinu.
Razdoblje sudjelovanja u Erasmus programu u svrhu obavljanja stru¢ne prakse biljezi se u
Dopunskoj ispravi studija.

Priznavanje i vrednovanje ishoda ucenja strucne prakse koja je jednakog opsega optereéenju
stru¢ne prakse u studijskom programu maticne ustanove provodi se izravnim upisivanjem
Erasmus prakse u studijski program studenta kao priznati predmet stru¢ne prakse redovnog
studijskog programa studenta na mati¢noj ustanovi.



U slucaju veceg opsega opterecéenja strucne prakse u studijskom programu mati¢ne ustanove,
moguce je djelomiéno priznavanje stru¢ne prakse.

Postupak priznavanja strucne prakse u nadleznosti je Povjerenstva za medunarodnu suradnju
i mobilnost koje je obvezno konzultirati se sa voditeljem strucne prakse na veleucilistu.

Obveze studenta po povratku s mobilnosti
Clanak 16.

Po povratku s mobilnosti student je duzan veleucilistu dostaviti sljedece:
a. Potvrdu o boravku u ustanovi domadinu odnosno Potvrdu o obavljenoj struénoj
praksi
b. Prijepis ocjena
Zavrsno izvjesée
Ostale dokumente na zahtjev veleudilista

Financijska potpora
Clanak 17.

Pravila financiranja i visina financijske potpore odredeni su sukladno pravilima Erasmus
programa i Agencije za mobilnost i programe EU.

Centar za medunarodnu suradnju i mobilnost duZan je voditi brigu o pravodobnom sklapanju
Ugovora o dodjeli financijske potpore te o pravodobnoj isplati potpore prema pravilima
Erasmus programa i Agencije za mobilnost i programe EU.

6. DOLAZNI STUDENTI

2)

1)

3)

Clanak 18.

S ciljem pruzanja informacija dolaznim studentima o mogucnostima i uvjetima studiranja na
EFFECTUS veleucilistu, Centar za medunarodnu suradnju duZan je redovito aZurirati englesku
web stranicu veleucilista sa svim potrebnim informacijama za dolazne studente.

Clanak 19.

EFFECTUS veleuciliSte organizira nastavu na engleskom jeziku za dolazne studente prema
moguénostima nastavnika i suradnika.
Erasmus koordinator zaduZen je za organizaciju, administraciju i prihvat dolaznih studenata.

Clanak 20.

Dolazni student upisuje se u Centru za medunarodnu suradnju, a potvrdu o ostvarenom upisu
i statusu studenta izdaje Centar za studente i nastavnike na zahtjev dolaznog studenta.
Dolazni student ima prava i obveze redovitog studenta.

Dolazni student za vrijeme trajanja mobilnosti osloboden je plac¢anja troskova studija.



4)

Nakon ostvarene mobilnosti dolaznom studentu izdaje se Prijepis ocjena u kojem su sadrzane
informacije o trajanju mobilnosti, ostvarenim ECTS bodovima i ocjenama.

ODLAZNA MOBILNOST NASTAVNOG | NENASTAVNOG OSOBLIA

1)

2)

Clanak 21.

Odlazna mobilnost nastavnog i nenastavnog osoblja odnosi se na boravak osoblja u ustanovi
domacinu dije se trajanje odreduje natjeCajem u okviru nekog programa ili sporazuma o
mobilnosti.
Osoblje koje moze sudjelovati u mobilnosti:
a. Nastavno osoblje — osobe zaposlene temeljem Ugovora o radu ili vanjski suradnici ¢ije
je suradnja regulirana Ugovorom o poslovnoj suradnji, Ugovorom o djelu ili Ugovorom
o autorskom djelu
b. Nenastavno osoblje — osobe zaposlene temeljem Ugovora o radu
Nastavno osoblje moze sudjelovati u Erasmus programu u svrhu odrzavanja
nastave/poucavanija ili struénog usavrsavanja/osposobljavanja na ustanovi domadinu.
Nenastavno osoblje moZe sudjelovati u Erasmus programu u svrhu stru¢nog usavrsavanja
/osposobljavanja na ustanovi domadinu.

Clanak 22.
Vrsta i trajanje mobilnosti te prijava, nacin i kriteriji odabira kandidata definiraju se natje¢ajem
kojeg raspisuje EFFECTUS veleuciliste.
Financijska potpora dodjeljuje se sukladno pravilima Erasmus programa i Agencije za
mobilnost i programe EU.
U jednoj akademskoj godini nastavno i nenastavno osoblje moZe viSe puta sudjelovati u
mobilnosti, ali prednost imaju pojedinci koji prvi put sudjeluju u mobilnosti.

Obveze nastavnog i nenastavnog osoblja po povratku s mobilnosti
Clanak 23.

Po povratku s mobilnosti ¢lanovi nastavnog i nenastavnog osoblja duzni su veleucilistu
dostaviti sljedede:

a. Potvrdu o boravku u ustanovi domadinu

b. Zavrino izvjesce

c. Ostale dokumente na zahtjev veleucilista

DOLAZNA MOBILNOST NASTAVNOG | NENASTAVNOG OSOBLIA

1)

Clanak 24.

Dolazno nastavno i nenastavno osoblje koje sudjeluje u mobilnosti na veleucilistu kao ustanovi
domacinu odabire i prijavljuje inozemna partnerska ustanova.



2) Mobilnost dolaznost nastavnog i nenastavnog osoblja partnerskih ustanova organizira se na
veleuciliStu uz uvjet da je prethodno sklopljen bilateralni ugovor.

3) Svrha boravka moZe biti odrzavanje nastave ili stru¢no usavrsavanje.

4) Veleuciliste je duzno izdati Potvrdu o boravku u ustanovi domadinu.

9. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti Visokog
ucilista EFFECTUS od 16.09.2015. godine.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci u sjedistu EFFECTUS-a.

Klasa: 011-02/24-2/01
Urbroj: 251-518-24-391
Zagreb, 09.07.2024.

dekanica

dr.sc. Zeljka Zavisi¢

tajnik

Ivana Radman Livaja, mag.oec.




