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PRAVILNIK O

OBLIKU | SADRZAJU SVJEDODZBE,
DIPLOME, POTVRDE | DOPUNSKE
ISPRAVE O STUDIJU

Zagreb, srpanj 2024,



Na temelju ¢lanka 39. i ¢lanka 101. Statuta EFFECTUS veleucilista, vijec¢e veleuciliSta EFFECTUS na
redovnoj 18. sjednici odrzanoj dana 09.07.2024. godine donosi

PRAVILNIK O

OBLIKU | SADRZAJU SVJEDODZBE, DIPLOME,
POTVRDE | DOPUNSKE ISPRAVE O STUDIJU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se dodatni sadrzaj te oblik i izgled diplome, svjedodzbe i dopunske
isprave o studiju koje studentima izdaje EFFECTUS veleuciliste (dalje u tekstu: veleuciliste)
nakon zavrsetka studija te potvrde koje se izdaju nakon zavrSetka programa cjelozivotnog
obrazovanja.

Obavezni podatci koje sadrzi diploma, svjedodzba i dopunska isprava o studiju utvrdeni su
pravilnikom Ministarstva znanosti i obrazovanja kojim se utvrduje oblik i sadrzaj svjedodzbe,
diplome i dopunske isprave o studiju.

Konacni sadrzaj i izgled svjedodzbe, diplome, dopunske isprave o studiju i potvrde propisani su
obrascima koji ¢ine sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku koriste se za osobe u muskom rodu, neutralni su i
odnose se na muske i Zenske osobe, te se ni u kojem smislu ne mogu tumaciti kao osnova za
spolnu odnosno rodnu diskriminaciju.

Clanak 3.

SvjedodZba i dopunska isprava o studiju izdaju se studentu po zavrSetku stru¢nog kratkog
studija.

Diploma i dopunska isprava o studiju izdaju se studentu po zavrSetku stru¢nog
prijediplomskog i stru¢nog diplomskog studija.

Potvrda se izdaje polazniku po zavrsetku programa cjeloZivotnog obrazovanja.

Zavrsne isprave iz ovog ¢lanka izdaju se bez naknade.

OBLIK ZAVRSNIH ISPRAVA

1)

Clanak 4.

Svjedodzbe, diplome i dopunske isprave o studiju su javne isprave koje se izdaju u potpisanom
i ovjerenom ispisu te u digitalnom obliku, na hrvatskom i engleskom jeziku, sukladno pravilniku
ministarstva.



2) Svjedodiba, diploma i dopunska isprava izdaju se u ispisanom obliku u roku od 45 dana, a u
digitalnom obliku u roku od 30 dana od dana zavrsetka studija.

3) Potvrda je javna isprava koja se izdaje u potpisanom i ovjerenom ispisu, na hrvatskom jeziku,
s rokom izdavanja 45 dana od dana zavrSetka programa.

3. SADRZAJ SVJEDODZBE

Clanak 5.

1) Svjedodzba o zavrsenom stru¢nom kratkom studiju u Republici Hrvatskoj sadrzi sljedece
podatke:

. grb Republike Hrvatske

. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smjesten ispod grba

. puni naziv i sjediSte visokog ucilista

. natpis SVJIEDODZBA

. ime i prezime studenta

. osobni identifikacijski broj (OIB)

. datum, mjesto i drzava rodenja studenta

. naziv zavrSenog studija po ¢ijem se zavrsetku izdaje svjedodzba
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. znanstveno podrucje u kojem je stecena svjedodzba

10. steceni strucni naziv

11. broj ECTS bodova studija

12. datum obrane zavrsnog rada ili polaganja zavrSnog ispita

13. jedinstveni broj, mjesto i datum izdavanja svjedodzbe

14. ime, prezime Celnika visokog ucilista

15. vlastorucni potpis Celnika i pecat visokog ucilista na ispisanoj svjedodzbi

16. kvalificirani elektronicki pecat visokog uciliSta na svjedodzbi u digitalnom obliku
17. graficku zastitu ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti.

4. SADRZAJ DIPLOME

Clanak 6.

1) Diploma o zavrSenom studiju u Republici Hrvatskoj sadrZi sljedece podatke:

. grb Republike Hrvatske

. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smjesten ispod grba
. puni naziv i sjediSte visokog ucilista

. hatpis DIPLOMA

. ime i prezime studenta

. osobni identifikacijski broj (OIB)

. datum, mjesto i drZava rodenja studenta
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. haziv zavrSenog studija po Cijem se zavrsetku izdaje diploma



9. znanstveno podrucje u kojem je stecena diploma

10. ste€eni strucni naziv

11. broj ECTS bodova studija

12. datum zavrsetka studija

13. jedinstveni broj, mjesto i datum izdavanja diplome

14. ime i prezime Celnika visokog ucilista

15. vlastorucni potpis Celnika i pecat visokog ucilista na ispisanoj diplomi

16. kvalificirani elektronicki pecat visokog ucilista na diplomi u digitalnom obliku

17. graficku zastitu ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti.

5. SADRZA)J DOPUNSKE ISPRAVE

Clanak 7.

1) Dopunska isprava o studiju sadrzi sljedeée podatke:

I. Op¢i podatci:

. grb Republike Hrvatske

. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smjesten ispod grba
. puni naziv i sjediSte visokog ucilista

. naziv DOPUNSKA ISPRAVA O STUDIJU

. grb ili znak visokog ucilista, odnosno visokih ucilista
. ime i prezime studenta

. datum rodenja (dan, mjesec i godina), mjesto i drZava rodenja
. OIB studenta

. JMBAG studenta

10. Jedinstveni broj
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Il. Podatci o kvalifikaciji

. ste¢eni akademski ili stru€ni naziv, odnosno nazivi, ili akademski stupanj

. znanstveno podrudje i znanstveno polje u kojem je stecena diploma ili svjedodzba
. datum stjecanja kvalifikacije

. naziv studija

. podatci o akreditaciji studija

. naziv i adresa i visokog ucilista, odnosno visokih ucilista koji su dodijelili diplomu

. podatci o akreditaciji visokog ucilista
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. haziv i adresa visokog uciliSta koje izvodi studij ako se razlikuje od visokog ucilista koje
dodjeljuje diplomu

9. jezik ili jezici na kojima je izvoden studij

10. uvjeti za pristup i razina Hrvatskog kvalifikacijskog okvira potrebna za pristup

11. razina stecene kvalifikacije (vrsta studijskog programa, razina studija, sveucilisni/strucni)
12. razina Hrvatskog kvalifikacijskog okvira

13. razina EQF-a

14. predvideno trajanje studijskog programa u godinama ili semestrima



15. ukupni broj ste¢enih ECTS bodova

16. podatci o nacinu izvodenja studija statusu studenta tijekom studija (redovni/izvanredni
status, priznavanje prethodnog ucenja i sli¢no)

17. popis poloZenih kolegija s postignutim ocjenama te stecenim ECTS bodovima i ishodima
ucenja na razini studijskog programa

18. sustav ocjenjivanja i, ako postoji, opis raspodjele ocjena

19. prosjecna ocjena i tezinski prosjek ocjena tijekom studija i razina uspjeha

20. podatci o nacinu zavrsetka studija i stjecanja diplome

21. podatci o zavrSsnom ili diplomskom radu, zavrSnom ili diplomskom ispitu, izvedbi
umjetnickog djela ili obrani znanstvene ili umjetnicke doktorske disertacije

lll. Dodatne informacije

1. pristup daljnjim razinama obrazovanja

2. pristup reguliranoj profesiji

3. profesionalni status (ako postoji) i pristup trzistu rada

4. ostale dodatne informacije vazne za razumijevanje kvalifikacije (u sluc¢aju zdruZenih studija
podatke o ostalim sustavima visokog obrazovanja kojima studij pripada)

5. izvori dodatnih informacija

IV. Podatci o sustavu visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

1. vrste visokih ucilista

2. vrste studija

3. nacin akreditacije visokih ucilista i studijskih programa

4. uvjeti upisa na studij

V. mjesto i datum izdavanja dopunske isprave o studiju

VI. ime i prezime Celnika visokog ucilista

VII. vlastorucni potpis Celnika i pecat visokog uciliSta na ispisanoj dopunskoj ispravi

VIII. kvalificirani elektronicki pecat visokog uciliSta na dopunskoj ispravi u digitalnom obliku
IX. graficka zastita ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti.

6. SADRZAJ POTVRDE

Clanak 8.

1) Potvrda sadrizi sljedece podatke:

. grb Republike Hrvatske

. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smjesten ispod grba

. puni naziv i sjediSte visokog ucilista

. hatpis POTVRDA

. ime i prezime polaznika

. osobni identifikacijski broj (OIB)

. datum, mjesto i drzava rodenja polaznika

. haziv programa cjelozivotnog obrazovanja po ¢ijem se zavrSetku izdaje potvrda
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. trajanje programa (u satima)
10. broj ECTS bodova, ako je primjenjivo



11. datum zavrSetka programa
13. jedinstveni broj, mjesto i datum izdavanja diplome
14. ime i prezime celnika veleuciliSta
15. vlastorucni potpis i pecat Celnika veleucilista
17. grafic¢ku zastitu ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti

2) Uz potvrdu koja se izdaje nakon zavrSetka programa cjeloZivotnog obrazovanja moZze se izdati
i certifikat koji sadrzi dodatne podatke kao Sto su ishodi uéenja programa, ciljevi programa,
opce i specificne kompetencije te ostale vazne informacije prema misljenju nositelja
programa.

7. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o sadrzaju i obliku svjedodzbi, diploma,
potvrda i obliku dopunskih isprava o studiju Visokog ucilista Effectus od 24.01.2013. godine (Klasa:
003-08/13-02/06; Urbroj: 251-518-13-34).

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci u sjedistu EFFECTUS-a.

Klasa: 011-02/24-2/02
Urbroj: 251-518-24-392
Zagreb, 09.07.2024.

dekanica

dr.sc. Zeljka Zavisi¢

tajnik

Ivana Radman Livaja, mag.oec.



