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Na temelju ¢lanaka 39. i 101. st. 3. Statuta EFFECTUS veleucilista, vijeé¢e veleucilista EFFECTUS na
redovnoj sjednici 19. sjednici odrzanoj 24.09.2024. donijelo je ovaj

l.
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(2)

1)

2)

3)

4)

PRAVILNIK O STUDIRANJU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom o studiranju na EFFECTUS veleucilistu (dalje u tekstu: pravilnik) ureduju se
pitanja koja se odnose na ukupnost procesa studiranja na EFFECTUS veleuciliStu (dalje u
tekstu: EFFECTUS), a narodito pitanja koja se odnose na ustrojstvo i nacin izvedbe studija
(organizacija nastave i uvjeti studiranja), status, prava i obveze studenata (stjecanje statusa
studenta, napredovanje kroz studij, ispiti i ostali oblici provjere znanja, trajanje i prestanak
statusa studenta), nacin zavrSetka studija, osiguranje kvalitete studija i druga pitanja vazna
za ustroj i izvedbu studija na EFFECTUS-u.

Pojmovi koji se koriste u pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira koriste li se u muskom
ili Zenskom rodu, obuhvadaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Ovaj pravilnik je opéi akt o pravilima studiranja i pitanjima vezanima uz studij.

Ovaj pravilnik opisuje osnovne postupke i procese koji se uobicajeno odvijaju i obavljaju u
redovitom tijeku stvari u poslovanju i djelovanju nastavno — akademskih aktivnosti na
EFFECTUS-u. Zahtjeve koji premasuju okvire postavljene ovim pravilnikom, ako je rije¢ o
slucajevima koji svojom sloZzenoscu i/ili specificnostima premasuju okvire postavljene ovim
pravilnikom student moZe, ako smatra da je zahtjev opravdan, pisanim putem uz
odgovarajuce obrazloZenje podnijeti EFFECTUS-u. EFFECTUS se obvezuje u razumnom roku
odgovoriti na zahtjev studenta.

Pojedinacne akte kojima se rjeSava o pravima i obvezama studenata EFFECTUS donosi na
nacin i u postupku predvidenom ovim pravilnikom. Ako ovim pravilnikom nije drugadije
odredeno, pojedinaéne akte donosi dekan EFFECTUS-a.

Dostava pojedinaénih akata iz prethodnog stavka obavlja se putem Centra za studente i

nastavnike (referada). Centar za studente i nastavnike poslat ¢e obavijest o prispije¢u akta
primatelju sluzbenim komunikacijskim kanalom.

Clanak 3.
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Sluzbeni komunikacijski kanal putem kojeg EFFECTUS studente i nastavnike obavjeStava o
svim dogadanjima na studiju je digitalna referada Infoeduka (dalje u tekstu: Infoeduka).

Infoeduka sastavni je dio informacijskog sustava EFFECTUS-a i predstavlja studenta i
nastavnika.

Infoeduka sluzi za provjeravanje i Citanje pristiglih poruka i obavijesti, slanje poruka
studentima, nastavnicima i ostalom osoblju EFFECTUS-a, pregled ispitnih termina i prijavu
ispita, objavu i pregled materijala vezanih uz nastavu i administrativne postupke, unos i
pregled ostvarenih bodova i ocjena, popunjavanje anketnih i drugih upitnika te za
upoznavanje s pravilima i nacinima postupanja u stvarima vezanima za studiranje na
EFFECTUS-u.

Studenti i nastavnici duzni su redovito provjeravati pristigle poruke, obavijesti i dokumente
objavljene na osobnim portalima te, ako je potrebno, postupiti u skladu s njima.

OPCENITO O STUDIJIMA

Clanak 4.

Djelatnost visokog stru¢nog obrazovanja EFFECTUS provodi kroz ustroj i izvedbu struénih
kratkih studija, stru¢nih prijediplomskih studija i stru¢nih diplomskih studija.

Trajanje pojedinog studija utvrduje se studijskim programom, u skladu sa zakonom i
Statutom.

Studiranje na EFFECTUS-u predstavlja proces akademskog i poslovnog odgoja koji se odvija
izmedu studenata i nastavnika uz potporu svih drugih administrativno-poslovnih sluzbi
EFFECTUS-a.

Elementi obrazovanja i elementi akademskog i poslovnog odgoja medusobno se prozimaju
kroz sva dogadanja i procedure koja se odvijaju na EFFECTUS-u.

Studiranje zapocinje upisom na studij, a zavrSava obranom zavr$nog odnosno diplomskog
rada.

Nacin izvodenja studija

Clanak 5.



1) Studij se izvodi prema izvedbenom planu nastave kao redoviti studij ili izvanredni studij.
2) Oba nacina izvedbe studija izvode se prema istom studijskom programu, aliizvedbeni plan
nastave moze biti razlicit.

3) Redoviti studij organizira se i izvodi u skladu s punim nastavnim opterecenjem, odnosno
prema punoj nastavnoj satnici, u pravilu radnim danima u tjednu ili u dane vikenda.

4) Izvanredni studij organizira se i izvodi prvenstveno za zaposlene polaznike studija, kao i za
druge polaznike koji nisu u moguénosti pohadati redovitu izvedbu studija. lzvanredni studij
karakteriziraju specificnosti koje se temelje na studiranju u djelomiénom nastavnom optereéeniju.
Vrijeme izvodenja nastave za polaznike izvanrednog studija organizira se u vec¢ernjem turnusu ili
u dane vikenda.

Promjena nacina izvodenja studija

Clanak 6.

1) Student upisan na redoviti studij moze tijekom studiranja podnijeti zahtjev za promjenu
izvedbe u izvanredni studij.

2) O zahtjevu studenta rjeSava Tajnik, a udovoljit ¢e mu ukoliko student dokaze opravdanost
razloga za promjenu.

3) Tijekom akademske godine student ima pravo jednom podnijeti zahtjev za promjenu izvedbe
u izvanredni studij.

4) Podnosenje zahtjeva iznimno je dopusteno i izvan razdoblja provedbe upisnih postupaka
(izvan vremena upisa u naredni semestar ili upisa vise godine studija).

Studijski program

Clanak 7.

1) Studij se ustrojava prema studijskom programu.

2) Studijski program je osnovni opdéi akt koji ureduje pitanja vezana uz izvodenje pojedinog
studija.

3) Studijski program sadrzi elemente propisane zakonom, a narocito:
1. struéni ili akademski naziv ili akademski stupanj koji se stje€e zavrsetkom studija
2. uskladenost studijskog programa s pripadaju¢om kvalifikacijom u Registru Hrvatskog
kvalifikacijskog okvira, ako je ona upisana u Registar Hrvatskog kvalifikacijskog okvira
3. uvjeti upisa na studij, uvjeti upisa u iduéi semestar, trimestar ili studijsku godinu te
uvjeti upisa drugih studijskih obveza
4. popis obveznih i izbornih kolegija s naznakom ECTS opterecenja, oblika izvodenja
nastave, sadrzaja kolegija, planiranih ishoda ucenja i nositelja kolegija
5. predvideni ishodi u¢enja koji se stje¢u zavrSetkom studija
6. broj upisnih mjesta na studiju
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7. ustroj i oblik izvodenja nastave
8. nacin provjere stecenih ishoda uéenja za svaki kolegij odnosno drugu studijsku obvezu
9. nacin zavrsetka studija.

Studijski program donosi se u skladu sa Zakonom i propisima kojima se ureduje osiguravanje
kvalitete u visokom obrazovanju i znanosti.

Clanak 8.

Studijski program moze se izmijeniti i dopuniti, odnosno inovirati suvremenim sadrzajima (u
skladu s ¢ime se moZe promijeniti i naziv predmeta kako bi isti uputio na suvremeni sadrzaj).

Odluku o reviziji postojeéeg studijskog programa donose nadlezna tijela EFFECTUS-a u skladu
s posebnim opéim aktom koji regulira standarde periodicke revizije studijskih programa.

Promjena u literaturi potrebnoj za polaganje ispita ne predstavlja izmjenu i dopunu studijskog
programa u smislu ovog ¢lanka.

U sluéaju izmjene i dopune studijskog programa, student ima pravo nastaviti studij po
programu kojeg je upisao. Studentu se moZze odobriti konverzija tj. prijelaz na izmijenjeni
program uz priznavanje odgovarajuéih poloZenih ispita. Ukoliko student nastavlja studij
prema programu kojeg je upisao, EFFECTUS mu je duZan osigurati slusanje predmeta koji nisu
predvideni izmijenjenim programom jos$ jednu akademsku godinu nakon godine u kojoj bi ga
slusao pod pretpostavkom da je napredovao kroz studij upisujuéi redovno godinu za
godinom. U sluc¢aju da se predmet vise ne izvodi, EFFECTUS studentu dodjeljuje odgovarajuci
zamjenski (jedan ili viSe) predmet.

lzvedbeni plan studija

1)

2)

3)

Clanak 9.

Izvedbenim planom studija definiraju se ustroj i nacin izvodenja studija u punoj odnosno
prilagodenoj nastavnoj satnici.

Izvedbeni plan studija donosi visoko uciliste prije pocetka akademske godine.

Izvedbenim planom studija utvrduju se:
1. popis obveznih i izbornih kolegija s nazna¢enim nastavnicima i suradnicima
. oblici nastave
. jezik izvodenja nastave
. mjesta izvodenja nastave
. pocetak i zavrsetak te satnica izvodenja nastave
. nacin polaganja ispita i ostvarivanja studijskih obveza
. ispitni rokovi
. popis ispitne literature
. ostale vaZne obavijesti o izvodenju nastave.
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4) Vijeée veleuciliSta usvaja i donosi izvedbene planove studija na pripremnoj sjednici naredne
akademske godine.

5) Pripremnu sjednicu naredne akademske godine dekan obvezno organizira tijekom mjeseca
svibnja.

6) Mjesto/mjesta izvodenja nastave, pocetak i zavrSetak nastave te satnicu izvodenja nastave
utvrduju i usuglasavaju dekan i prodekan za nastavu i studijske programe.

7) lzvedbeni planovi nastave dostupni su studentima.

8) lzvedbeni plan nastave moZe se promijeniti tijekom akademske godine u opravdanim
slu¢ajevima.

Izvedbeni plan nastave predmeta (syllabus)

Clanak 10.

1) lzvedbeni plan nastave predmeta (syllabus) izraduju nastavnici — nositelji predmeta i podnose
ga Centru za kvalitetu na odobrenje najkasnije tijekom mjeseca travnja.

2) lzvedbene planove nastave predmeta studentima EFFECTUS objavljuje najkasnije 5 dana prije
pocetka nastave u akademskoj godini.

3) lzgled i sastavne dijelove obrasca za izradu izvedbenog plana nastave predmeta odreduje
EFFECTUS.

Akademska godina, semestri, akademski kalendar, satnica i turnusi

Clanak 11.

1) Akademska godina u pravilu ima 44 radna tjedna, od ¢ega je najmanje 28, a najviSe 32 tjedna
(u pravilu 30 tjedana) namijenjeno izravnoj izvedbi nastave, a najmanje 12 odnosno najvise 16 (u
pravilu 14) je tjedana unutar kojih se osigurava vrijeme potrebno za pripremu ispita te
provodenije ispita u redovitim ispitnim rokovima.

2) Akademska godina pocinje 1. listopada tekude, a zavrSava 30. rujna sljedece godine.

3) Nastava u akademskoj godini ustrojava se i izvodi kroz dva semestra: zimski i ljetni.

4) Nastava u zimskom semestru moze zapoceti i tijekom mjeseca rujna ili po¢etkom listopada i
traje do konca sijecnja ili pocetka veljace.

5) Nastava u ljetnom semestru pocinje krajem veljace ili pocetkom oZujka i traje najkasnije do
polovice lipnja.

6) Akademski kalendar utvrduje vije¢e veleuciliSta za svaku akademsku godinu. Akademski
kalendar sadrzi podatke o pocetku i zavrsetku nastave i razdobljima polaganja ispita (raspored
ispitnih rokova i raspored termina meduispita i ispita) te druge potrebne podatke neophodne za
pravodobnu izvedbu nastave.

7) Nastava se odvija prema satnici koja se rasporeduje po radnim danima ili u dane vikenda.
Satnica mozZe biti izradena i za odvijanje nastave subotom i nedjeljom. Satnica se objavljuje
najkasnije sedam (7) dana prije pocetka nastave u odnosnoj akademskoj godini.

8) Dnevna se izvedba nastave moZe organizirati u tri turnusa: jutarnjem, podnevnom i vecernjem.
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Clanak 12.

Nastava na studijima temeljni je radni proces i aktivnost na EFFECTUS-u kojom se ostvaruju
poslovni, obrazovni, drustveni i odgojni ciljevi EFFECTUS-a.

Sve ostale aktivnosti u EFFECTUS-u imaju status potpore procesu nastave na studijima.
Nastava se na EFFECTUS-u izvodi prema odobrenim i verificiranim studijskim programima te
izvedbenim planovima nastave svakog nastavnog predmeta. TeziSte u izravnoj izvedbi
nastave je na interaktivnom i kreativnom problemskom pristupu koji je prilagoden
potrebama svake pojedine studijske grupe.

Nastava se izvodi u obliku predavanja, seminarske nastave i vjezbi, konzultacija, provjera
znanja i na druge primjerene nacine (projekti, stru¢na praksa, terenska nastava, studijska
putovanja, mentorskirad i sl.).

Izvedba nastave ustrojava se po semestrima prema oglaSenom rasporedu nastave (redovna
nastava).

Dopunska nastava organizira se uz redovnu nastavu za studente koji u redovnoj nastavi teze
svladavaju dijelove propisanog programa, pa im je potrebna dopunska pomo¢ radi normalnog
napredovanja u redovnoj nastavi. Cilj je dopunske nastave nadoknaditi gubitke u znanju ili
vjestinama, te tako osposobiti studente za uspjesno svladavanje propisanih ishoda ucenja.
Dopunsku nastavu na obrazloZeni prijedlog nositelja predmeta uz odobrenje dekana
organizira prodekan za nastavu i studijske programe.

Konzultativno-instruktivna nastava (grupne konzultacije) je vrsta nastave pomocu koje se
studente uvodi u obrazovnirad, a obuhvaéa predavanje odredenih nastavnih jedinica —tema,
vjezbe i prakti¢nu nastavu, upute za samostalni rad i samoucenje, te skupne i pojedinacne
konzultacije. Konzultativno-instruktivna nastava izvodi se u slu¢ajevima kad je na predmet
upisano manje od 20 studenata, na nacin da se izvede minimalno 3 sata predavanja iz gradiva
jednog ishoda ucenija.

Uredna, pravodobna i kvalitetna izvedba nastave odgovornost je dekana i prodekana za
nastavu i studijske programe.

Clanak 13.

Nastavu izvode nastavnici i suradnici (asistenti).

Nastavnici na veleuciliStu zaposljavaju se na nastavna radna mjesta. Nastavu na veleucilistu
mogu izvoditi i nastavnici izabrani na znanstveno-nastavna radna mjesta i naslovni nastavnici.
lzvedbenim planom nastave nastavnici mogu biti odredeni kao nositelji predmeta i/ili kao
izvodaci nastave.

U izvedbenom planu nastave i u Infoeduci na zasebnim su pozicijama oznaceni nastavnici koji
su nositelji predmeta. lzvodaci nastave i suradnici (asistenti) upisuju se u izvedbeni plan
nastave predmeta.

Nositelji predmeta odgovorni su za razvoj predmeta, vode brigu oko sadrzaja predmeta i
njegovoj korelaciji sa ukupno$éu studijskog programa te organiziraju izvedbu nastave. U
pravilu nositelji predmeta su istovremeno i izvodaéi nastave te pripremaju i odrzavaju
predavanja, seminarsku nastavu i vjezbe u skladu sa syllabusom (izvedbenim planom nastave)
pojedinog predmeta, te odrzavaju konzultacije, ispituju i ocjenjuju studente.
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lzvodaci nastave odrzavaju predavanja, seminarsku nastavu i vjezbe u skladu sa syllabusom
(izvedbenim planom nastave) pojedinog predmeta, odrZavaju konzultacije te ispituju i
ocjenjuju studente.

Suradnici (asistenti) pomazu u provodenju dijela nastavnog procesa (odrzavajuci seminarsku
nastavu, vjezbe i konzultacije) i pomazu nastavnicima pri provjeri znanja na pisanim ispitima
i meduispitima.

Clanak 14.

Svi studenti su obvezni sudjelovati u svim nastavnim sadrzajima i oblicima, u skladu sa
zahtjevima studijskog programa, izvedbenog plana nastave i izvedbenog plana nastave
odnosnog nastavnog predmeta.

Na pocetku nastave svaki nastavnik je obvezan upoznati studente s izvedbenim planom
nastave predmeta, nastavnim obvezama, seminarskim radovima i vjezbama, kriterijima
pradenja i ocjenjivanja uspjeha nastave, rokovima i kriterijima urednosti ispunjavanja
studentskih obveza, nainom odrZavanja postupaka provjere usvojenosti ishoda ucenja,
potrebnoj nastavnoj literaturi i drugim znacajnim informacijama koje odreduje rezim studija
na EFFECTUS-u.

Predavanja

1)
2)

3)

4)

Clanak 15.

Studenti se na predavanjima upoznaju s osnovnim sadrzajem, konceptima, definicijama i
modelima iz pojedinih predmeta studijskog programa.

Predavanje je oblik izravne izvedbe nastave kojim nastavnik predaje gradivo sadrzano u
izvedbenom planu nastave s ciljem prijenosa i stjecanja znanja.

Gostujuée predavanje je oblik izravne izvedbe nastave kojeg izvode priznati gostujudi
nastavnici, profesori, struénjaci iz poslovne prakse ili osobe iz javnog Zivota koje svojim
stru¢nim i znanstvenim radom u velikoj mjeri unapreduju podrucje svojeg djelovanja, a koje
je vezano uz nastavni predmet na kojem se gost predavac ukljucuje. Gostujuce predavanje
sluzi nadopuni i oplemenjivanju znanja studenata ste¢enog kroz nastavni predmet.

Ako je u dvorani nazo¢no manje od osam studenata, umjesto predavanja mogu se odrzati
skupne konzultacije.

Vjezbe i seminarska nastava

1)

Clanak 16.

Vjezbe su oblik izravne izvedbe nastave koji se sastoji od predocavanja i svladavanja
postupaka za rjeSavanje zadataka iz odredenog nastavnog predmeta, u analitickoj obradi
sluajeva iz prakse, a s ciliem kako bi se studenti neposredno upoznali s praktichom
primjenom naucenog gradiva u svakodnevnom postupanju. Vjezbe se takoder sastoje u
samostalnoj obradi i rjeSavanju takvih zadataka pomoéu racunalske programske potpore i
sli¢no.
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2)
3)

4)

5)

Vjezbe trebaju pratiti i nadopunjavati gradivo s predavanja.

Primjeri obradeni na vjezbama trebaju biti u skladu sa zadacima pomocu kojih se provodi
provjera usvojenosti ishoda uéenja.

Seminarska nastava je oblik interaktivne nastave u okviru koje studenti grupnoili pojedinaéno
sudjeluju u temama za raspravu kroz pripremu vlastitog izlaganja (grupni ili pojedinacni pisani
rad i prezentacija te priprema pitanja za raspravu) i izradama kritickih osvrta na izlozeno.

U okviru seminarske nastave studenti izlazu sluéajeve iz prakse, izlazu i komentiraju izradene
domade zadade i izraduju kriticke prikaze te razvijaju i provode istrazivacki projekt vezan uz
aktualnu problematiku.

Konzultacije

1)

2)

3)

Clanak 17.

Svrha je konzultacija da se kroz individualnu komunikaciju studentima omogudi
razjasnjavanje pojedinih, prvenstveno sloZenijih, dijelova gradiva iz predmeta te da im se
pruZi potrebna pomoc¢ pri izradi seminarskih, zavrsnih i diplomskih radova.

Konzultacije ne sluZze davanju odgovora na pitanja administrativne naravi niti davanju
odgovora na pitanja Sto se treba nauditi.

Konzultacije obavljaju nastavnici i suradnici. Vrijeme konzultacija pojedinog nastavnika i
suradnika javno se objavljuje.

Redovitost i evidencija pohadanja nastave

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Clanak 18.

Redovito pohadanje nastave jest obvezno za studente EFFECTUS-a.

O redovitosti pohadanja nastave EFFECTUS ustrojava i vodi evidenciju.

Evidenciju pohadanja nastave EFFECTUS vodi u informatic¢koj bazi podataka u elektronickom
zapisu.

Elektronicki zapis je temeljno mjerilo odrzane nastave i nazo€nosti studenata na nastavi.
Evidencija je, putem osobnog portala, dostupna studentu.

Svaki nastavnik EFFECTUS-a po svakom odrZzanom nastavnom satu ima obvezu voditi ra¢una
da je evidentirana nazoc¢nost studenata u sustav informaticke evidencije nastavnog procesa.
Svu nastavu izvedenu u jednom kalendarskom mjesecu nastavnik je duZan evidentirati
najkasnije zakljuéno sa zadnjim danom u tom mjesecu.

Student je duZan redovito pratiti vlastitu evidenciju pohadanja nastave. Rok za eventualni
prigovor na netoénost podatka o evidentiranoj nazo¢nosti je 7 dana od dana kada je nastavnik
postupio u skladu sa stavkom 5. ovog ¢lanka. Prigovor s molbom za ispravak podatka upucuje
se nastavniku putem e-maila. Ukoliko nastavnik utvrdi opravdanost prigovora, ispravit ¢e
unesen podatak.

Minimalne nastavne i akademske obveze

1)

Clanak 19.

Elementi ukupne ocjene nastavnog predmeta i nacin stjecanja ocjene detaljno su regulirani
odredbama ovog pravilnika i izvedbenim planom nastave predmeta (syllabus).
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1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

1)

2)

1.

Clanak 20.

Student koji studira u statusu redovitog studenta obvezan je pohadati najmanje 70% ukupnog
fonda nastavnih sati pojedinog predmeta predvidenog izvedbenim planom nastave
predmeta.

Student koji studira u statusu redovitog studenta koji je tijekom nastave prisustvovao izmedu
35% i 70% sati nastave u obvezi je manjak nastavnih sati nadoknaditi na nacin predviden
izvedbenim planom nastave predmeta.

Student koji studira u statusu redovitog studenta koji je tijekom semestra pohodio manje od
35% ukupnog fonda nastavnih sati ne mozZe prijaviti ispit niti pristupiti i polagati ispit iz
predmeta, vec je duzan ponovno upisati predmet u sljedecoj godini.

Clanak 21.

Student koji studira u statusu izvanrednog studenta obvezan je pohadati najmanje 50%
ukupnog fonda nastavnih sati pojedinog predmeta predvidenog studijskim programom.
Student koji studira u statusu izvanrednog studenta koji je tijekom nastave pohodio izmedu
25% i 50% sati nastave u obvezi je manjak nastavnih sati nadoknaditi na nacin predviden
izvedbenim planom nastave predmeta.

Student koji studira u statusu izvanrednog studenta koji je tijekom semestra pohodio manje
od 25% ukupnog fonda nastavnih sati ne mozZe polagati predmet (pristupiti ispitu), veé je
duZan ponovno upisati i slusati predmet u sljedecoj godini.

Izvanredni studenti Cije je prebivaliste izvan podrucja Grada Zagreba i Zagrebacke Zupanije
(dislocirani studenti) mogu ostvariti pravo na smanjenu obvezu pohadanja na nastavi na 10%
ukupnog fonda nastavnih sati pojedinog predmeta predvidenog studijskim programom.
Pravo iz st. 5. ovog ¢lanka dislocirani studenti ostvaruju pisanjem zamolbe uz koju prilazu
potvrdu o prebivalistu ili presliku vaZzeé¢e osobne iskaznice. Zamolba se predaje na pocetku
svake akademske godine i vrijedi za tekuéu akademsku godinu.

Ukoliko dislocirani student ne ostvari minimalno prisustvo, ne moze polagati ispit i mora
ponovo upisati taj predmet.

Clanak 22.

Studenti su duzni to¢no dolaziti na nastavu odnosno postivati utvrdeno vrijeme pocetka
nastave.

Studentu koji zakasni na nastavu nastavnik ima pravo ne dopustiti nazo¢nost nastavnom satu
i utom slucaju evidentirat ¢e ga kao odsutnog.

Clanak 23.

Nastavnici ne smiju kasniti na nastavu. Prema nastavniku koji u€estalo kasni ili ne izvrSava
uredno svoje nastavne obveze postupit ¢e se u skladu s odgovaraju¢im zakonima i
normativnim aktima EFFECTUS-a.

Predstavnici studenata ovlasteni su informirati dekana EFFECTUS-a o ucestalom kasnjenju ili
neurednom izvrSavanju obveza nastavnika.

OSIGURANJE | UNAPRJEDENJE KVALITETE STUDIJA

Clanak 24.
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(1) Kvaliteta studija i nastave na studijima osigurava se sukladno odredbama Zakona, i
odredbama posebnog pravilnika EFFECTUS-a, a osobito kroz:

a.

e.
f.

istrazivanja i anketiranja studenata i nastavnika o redovitosti i organiziranosti
izvodenja nastave, cjelovitosti nastavnih sadrzaja, literaturi i sredstvima za ucenje,
uvodenje novih pristupa i oblika izvodenja i unaprjedenja u izvedbi nastave,
analizu rezultata ispita na predmetima i ste¢enih opéih i specifi¢cnih kompetencija
te stupnja usvojenosti ishoda uéenja,

informiranost studenata o studiju i mogucnosti utjecaja studenata na sadrzaje i
metodologiju izvodenja nastave,

mjerenje radnog optereéenja studenata (ECTS),

analizu zaposljivosti studenata po zavrsetku studija.

(2) Za osiguravanje i unaprjedivanje sustava kvalitete na EFFECTUS-u odgovorna je posebna
ustrojbena jedinica za kvalitetu (pr. Centar za kvalitetu).

IV.  STUDENTI

Stjecanje statusa studenta

Clanak 25.

1) Status studenta stjecCe se upisom na studij.

2) Upis na studij se provodi na nacin propisan ovim pravilnikom, a obuhvaca plaéanje troskova
upisnog postupka (upisnina), potpis ugovora kojeg predlozi EFFECTUS, uplatu prve rate
ugovorene Skolarine te popunjavanje i predaju propisane dokumentacije.

3) Status studenta moze biti:

a. redoviti student
b. izvanredan student, ili
c. gost student.

4) Status studenta dokazuje se studentskom iskaznicom. Studentska iskaznica je javna isprava.

Studentsku iskaznicu izdaje i ovjerava EFFECTUS.

Ugovor o studiranju

Clanak 26.

(1) Sa svim studentima koji upisuju studije EFFECTUS sklapa ugovor o studiranju.

(2) Ugovorom o studiranju utvrduje se status studenta, visina Skolarine kojom studenti
podmiruju troskove studiranja na EFFECTUS-u, uzajamna prava i obveze tijekom studiranja i
druga pitanja od znacaja za ugovorne strane.

Redoviti studenti i izvanredni studenti

Clanak 27.

1) Redoviti studenti su oni studenti koji u pravilu studiraju prema izvedbenom planu nastave
koji se temelji na studiranju u punom radnom vremenu (puna nastavna satnica).

2) lznimno, redovitom studentu moZe se odobriti pohadanje studija prema prilagodenom
izvedbenom planu nastave karakteristichom za izvanredne studente, pod uvjetom da
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opravda razlog zbog kojeg zahtijeva odobrenje (sportasi, studenti s posebnim potrebama i
sl.).

3) Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu te druga prava redoviti student
ostvaruje u skladu s posebnim propisima.

4) Redoviti student moZze samo jednom ponavljati godinu studija. Ako ni u iducoj akademskoj
godini ne stekne uvjete za upis u viSu godinu studija, gubi status redovitog studenta.

5) Status redovitog studenta moguce je produljiti. Student snosi troskove produljenja statusa
redovitog studenta. Produljenje statusa odobrit ¢e se studentu koji podnese zahtjev
najkasnije do okonc¢anja upisnog postupka u predstojecu akademsku godinu te kod kojeg je,
uslijed opravdanih razloga, doSlo do zastoja u studiranju. Opravdanost razloga dokazuje
student vjerodostojnom dokumentacijom.

Clanak 28.

1) lzvanredni studenti su oni studenti koji studiraju uz rad ili drugu aktivnost za koju su
karakteristi¢ne prilagodbe u izvedbenom programu studija.

2) Osobe koje su upisane na studije na EFFECTUS-u, a u radnom odnosu su ili su na obvezno
zdravstveno osiguranje osigurane po drugoj osnovi studiraju u statusu izvanrednog studenta.

Promjena statusa studenta

Clanak 29.

(1) Redoviti student mozZe u tijeku studija promijeniti status i nastaviti studij kao izvanredni
student pod uvjetom da je studijskim programom predvidena izvedba izvanrednog studija.

(2) lzvanredni student moze prilikom administriranja upisa godine studija podnijeti zahtjev za
promjenu statusa u redovitog studenta.

(3) Zahtjev za promjenu statusa mora biti obrazloZen, a rjeSenje o promjeni statusa donosi Tajnik.

(4) EFFECTUS ¢e po sluzbenoj duznosti temeljem odredbi ovog pravilnika donijeti rjeSenje o
promjeni statusa studenta iz redovitog u izvanredni onim redovitim studentima kod kojih
nastupi ¢injenica zasnivanja radnog odnosa. RjeSenje o promjeni statusa donosi Tajnik.

(5) Prilikom promjene statusa studentu se dodjeljuje novi maticni bro;j.

Gost student

Clanak 30.

1) Gost student je osoba koja na EFFECTUS-u upisuje pojedini predmet ili predmete, te iste
pohada radi prosirenja svog znanja, privremenog boravka u Republici Hrvatskoj, razmjene
studenata ili drugih opravdanih razloga.

2) RjeSenje o upisu u statusu gosta studenta donosi dekan EFFECTUS-a temeljem molbe
kandidata i prilozene dokumentacije u roku od 8 dana od dana podnosenja molbe.

3) Ovistudenti vode se u posebnoj evidenciji, a izdaje im se potvrda iz koje je vidljiv nacin upisa,
status i odslusani predmeti odnosno polozZeni ispiti.

4) Gost student ima moguénost upisati studij na EFFECTUS-u i nastaviti studirati u statusu
redovitog ili izvanrednog studenta, u skladu s pravilima kojima je reguliran prijelaz studenata
na studij EFFECTUS-a.

5) Visinu troskova studiranja gosta studenta odreduje Upravno vije¢e EFFECTUS-a.
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Mobilnost studenata
Clanak 31.

1) U skladu s opéeprihvaéenim nacelima Bolonjske deklaracije studentu EFFECTUS-a odobrit ¢e
se da pojedini predmet ili predmete, semestar ili studijsku godinu pohada i/ili polaze na
drugim visokim ucilistima u zemlji i inozemstvu.

2) Osnovno nacelo prilikom odobravanja mobilnosti je sadrZajna uskladenost sa studijskim
programom po kojem se izvodi studij na koji je student upisan u trenutku podnosenja
zahtjeva.

3) Posebnim opdéim aktom o mobilnosti ureduju se osnovna nacela mobilnosti dolaznih i
odlaznih studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja, vrste i trajanje mobilnosti, postupak
prijave, prava i obveze studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja te druga pitanja bitna za
provedbu mobilnosti.

Izrazito uspjesan student

Clanak 32.

(1) Izrazito uspjeSnom studentu moze se odobriti prijevremeno polaganje ispita (bez obveze
pohadanja nastave) i zavrSetak studija u vremenu kraédem od utvrdenog trajanja studija, s
ciliem brzeg zavrSetka studija.

(2) Studentom iz prethodnog stavka smatra se student koji je sve ispite iz nize upisane godine
studija polozio u prvom ispitnom roku s prosje¢nom ocjenom 4,70 ili viSe te nije ponavljao
godinu studija.

(3) Takav student moze upisati nastavne predmete viSe godine studija i iz njih polagatiispite prije
okonc¢anja nastave, odnosno bez obveze pohadanja nastave iz predmeta, ali pod uvjetom da
je izvrSio ostale akademske obveze iz tih predmeta.

(4) Dekan ce rjeSenjem donesenim na zahtjev studenta odobriti ubrzano studiranje i utvrditi koje
predmete iz viSe godine studija moZe upisati i polagati bez slusanja nastave.

(5) Pored prosjeka ocjena, zahtjevu za ubrzano studiranje mora biti priloZena i odgovarajuca
dokumentacija kojom se dokazuje opravdanost zahtjeva.

(6) ECTS predvidene za pohadanje nastave student je duzan/duZna nadoknaditi samostalnim
pisanjem seminarskih radova. Seminarski radovi napisani u skladu s Uputama za pisanje
seminarskih radova i odobreni od strane nositelja predmeta preduvjet za prijavu i izlazak na
ispit.

(7) Studentu iz stavka 1. dekan imenuje mentora koji preuzima mentorstvo nad ubrzanim
studiranjem.

(8) Student gubi pravo na ubrzano studiranje i prijevremeno polaganje ispita ako na jednom od
tih ispita bude ocijenjen negativnhom ocjenom.

Studentska iskaznica i druge isprave

Clanak 33.

1) Upisanom studentu EFFECTUS izdaje studentsku iskaznicu, ciji minimalni sadrzaj i oblik
propisuje nadlezni ministar.
2) Valjana studentska iskaznica je javna isprava kojom student dokazuje svoj status.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Student ne smije studentsku iskaznicu dati na koriStenje, prodati ili posuditi drugoj osobi.

Zabranjeno je uzeti, kupiti ili upotrijebiti tudu studentsku iskaznicu kao svoju.

Neovlasteno koristenje ili neovlasteno unosenje ili izmjena podataka u studentskoj iskaznici

ili drugoj ispravi koju izdaje EFFECTUS te svaka radnja koja predstavlja zlouporabu isprave

(npr. krivotvorenje isprava, potpisa, dokumenata, uvjerenja ili potvrda sto ih izdaje EFFECTUS

i sl.) te namjerno unistavanje ili oSteéivanje studentske iskaznice ili drugih isprava EFFECTUS-

a, odnosno objavljivanje gubitka studentske iskaznice u cilju protupravnog stjecanja ili

zadrzavanja studentskih prava predstavlja teze stegovno djelo i podlijeze odredbama

Pravilnika o stegovnoj odgovornosti studenta.

Studentska iskaznica prestaje vrijediti:

e prestankom statusa studenta na EFFECTUS-u, zbog razloga utvrdenih zakonom kojim se
ureduje sustav visokog obrazovanja ili op¢im aktom EFFECTUS-a

e prijave gubitka ili krade studentske iskaznice

e uniStenjem

e U slucaju da student nije upisao akademsku godinu ili semestar studija, sukladno ovom
pravilniku.

Ako student izgubi studentsku iskaznicu ili studentska iskaznica bude uniStena odnosno

ostecena, duzan je gubitak odnosno unistenje odmah prijaviti Centru za studente i nastavnike

te zatraziti izdavanje nove studentske iskaznice.

U slucaju gubitka, krade ili uniStenja studentske iskaznice EFFECTUS ce evidentirati promjenu

statusa iskaznice te ¢e pokrenuti postupak izrade nove iskaznice.

Studentska iskaznica koja je prestala vrijediti mora se predati EFFECTUS-u na ponistenje.

EFFECTUS studentu ne smije izdati novu studentsku iskaznicu ako prethodna studentska

iskaznica nije predana na ponistenje, osim u slu¢aju njezina gubitka ili krade.

10) Studentska iskaznica ponistava se na nacin da se proglasi nevazecom, nakon ¢ega se iskaznica

i fizicki uniStava busenjem.

11) Ponistena studentska iskaznica moze se vratiti studentu.

Sportas, umjetnik i student s invaliditetom

1)

2)

3)

4)

Clanak 34.

Student kategorizirani sportas i vrhunski umjetnik koji studira u redovitom statusu i student
s invaliditetom mogu studirati prema prilagodenim uvjetima studiranja.

Status kategoriziranog sportasa dokazuje se potvrdom i / ili rjeSenjem nadleznog tijela
(Hrvatski olimpijski odbor, Hrvatski paraolimpijski odbor, Hrvatski Sportski savez gluhih) o
kategorizaciji sportasa, a utvrduje se prilikom upisa na studij, upisa godine ili upisa semestra.
Status vrhunskog umijetnika potvrduje se potvrdom o ¢lanstvu u Hrvatskoj zajednici
samostalnih umjetnika ili umjetnickoj strukovnoj udruzi.

Studenti s invaliditetom svi su studenti koji zbog bolesti, oSte¢enja ili poremedaja, bez obzira
na postotak tjelesnog oStecenja odnosno vrstu i tezinu invaliditeta — ostecenja funkcionalnih
sposobnosti, utvrdena vjestacenjem, imaju stalne, povremene ili privremene teskoce u
obavljanju svakodnevnih akademskih aktivnosti (studenti s oStecenjima vida i sluha,
motorickim poremecajima, kroni¢nim bolestima, ADHD-om, autizmom, psihi¢kim bolestima i
poremecajima i specificnim poremecéajem ucenja (disleksija, disgrafija, diskalkulija)) te
ostalim zdravstvenim stanjima i tesko¢ama koje mogu utjecati na tijek studiranja.
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5)

6)

7)

8)

Zdravstvena stanja, teskoce ili oSteéenja utvrduju se rjeSenjem o postotku tjelesnog ostecenja
koje je izdalo nadlezno tijelo ili nalazom i misljenjem o vrsti i tezini invaliditeta — oSteéenja
funkcionalnih sposobnosti, utvrdenima vjeStacenjem, Odlukom Nacionalnog centra za
vanjsko vrednovanje obrazovanja o odobravanju polaganja ispita drzavne mature uz
prilagodbu ispitne tehnologije ili drugom relevantnom dokumentacijom.

Dekan moZe utvrditi i druge posebne kategorije studenata (studenti azilanti, studenti iz
podrucja pogodenih ratnim ili drugim teskim stanjima, studenti roditelji i sl.). Kategorije tih
studenata dokazuju se odgovarajuéom dokumentacijom.

U provodenju nastavnih i izvannastavnih aktivnosti vodit ¢e se raCuna o postovanju nacela
ukljucivosti, odnosno omogucditi dostupnost obrazovnih sadrzaja uzimajuci u obzir raznolikost
potreba studenata.

Prilagodeni uvjeti studiranja ukljucuju prilagodbu nastavnoga procesa i polaganja ispita bez
ugrozavanja akademskih standarda te u skladu s postavljenim ishodima ucenja koji su za sve
studente jednaki.

Prilagodeni uvjeti studiranja za studenta kategoriziranog sportasa odnosno vrhunskog
umjetnika mogu ukljucivati:

- prilagodbu uvjeta koji se odnose na obvezu prisutnosti na nastavi, uz obvezu najave
izostanka s nastave predmetnom nastavniku, a na temelju predocenja dokaza o opravdanosti
izostanka (pripreme i odlazak na medunarodna natjecanjaisl.)

- prilagodbu termina i nacdina polaganja meduispita i zavrsnih ispita u dogovoru s predmetnim
nastavnikom i prodekanom (izvan ispitnih termina) ako su za to opravdani i dokumentirani
razlozi, uz osiguranje javnosti tijekom njihove provedbe

- pravo na mirovanje prava i obveza zbog ispunjavanja opravdanih sportskih odnosno
umjetnickih obveza (dulje pripreme, sudjelovanje na olimpijskim igrama, sudjelovanje na
medunarodnim prestiznim natjecanjimaii sl.) te

- druge prilagodbe, u skladu s opéim aktom veleucilista.

9) Prilagodeni uvjeti studiranja za studenta s invaliditetom mogu biti:

- produljeno vrijeme pisanja ispita i kolokvija

- graficka prilagodba nastavnih materijala (uvec¢ana slova i prored i sl.)

- digitalizirana literatura

- potpora druge osobe (vrSnjacka potpora, prevoditelj znakovnog jezika i sl.)
- koristenje pomoénom tehnologijom te

- druge prilagodbe u skladu s opé¢im aktom veleucilista.

Prestanak statusa studenta

1)

2)

3)

Clanak 35.

Student zadrZava status studenta i sva zajamcena prava tako dugo dok ispunjava sve obveze
prema EFFECTUS-u koje proizlaze iz Zakona, Ugovora, Statuta EFFECTUS-a, ovog pravilnika i
ostalih normativnih akata EFFECTUS-a.

U slucaju prestanka statusa studenta, student gubi status studenta i sva prava koja je stekao
upisom na EFFECTUS.

Osoba gubi status studenta :
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1)
2)

3)

4)
5)

6)

kad zavrsi studij (danom obrane zavrsnog ili diplomskog rada),

kad se ispiSe sa studija (danom izdavanja RjeSenja o ispisu),

kad se ne upisSe u iduéu akademsku godinu (istekom roka za upis),

kad je trajno isklju¢ena sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene Pravilnikom o stegovnoj

odgovornosti studenata (danom pravomocénosti odluke o izricanju stegovne mjere),

kad ne zavrsi studij u roku koji je propisan Zakonom,

6. kad ne polozi ispit iz upisanog predmeta u skladu s odredbom ¢lanka 77. ovog pravilnika
(na dan osme mogucénosti polaganja prijavljenog ispita),

7. smréu.

PwnNnpE

v

Clanak 36.

Osobi kojoj status studenta prestane zavrSetkom studija EFFECTUS izdaje javnu ispravu o
zavrSetku studija propisanu zakonom.

Osobi kojoj status studenta prestane iz ostalih razloga izdaje se rjeSenje o prestanku statusa
studenta (ispisnica).

RjeSenje o prestanku statusa studenta sadrzi naziv studija na koji je bio upisan, popis
poloZenih ispita s ocjenama i ECTS te podatke o izrecenoj stegovnoj mjeri (ukoliko ih ima). Uz
rjeSenje, studentu EFFECTUS izdaje i osobnu dokumentaciju koju je student predao prilikom
upisa te ponistenu studentsku iskaznicu.

Student ima pravo ispisati se sa studija.

Student podnosi zahtjev za ispis, a prije podnoSenja zahtjeva duZan je podmiriti sve dospjele
financijske obveze.

Zahtjev za ispis predstavlja temelj za sporazumni raskid ugovora o studiranju.

Nastavak prekinutog studija

1)

2)

3)

V.

1)

Clanak 37.

Osobi koja je izgubila status studenta na nacin opisan u €l. 35. st. 3. t. 3. dopustit ée se ponovni

upis na ispisani studijski program, i to prema, u trenutku podnosenja zahtjeva, vazeéem

studijskom programu.

Rok za podnosenje zahtjeva za ponovni upis iz prethodnog stavka je 30 (trideset) dana od

pocetka akademske godine.

RjeSenje donosi dekan ili osoba koju on ovlasti, a ono sadrzi:

1. priznate poloZene ispite s ocjenama i ECTS bodovima

2. eventualne dopunske i razlikovne ispite odnosno ishode ucenja u skladu sa studijskim
programom kojeg student upisuje (odnosno na kojem nastavlja studij)

3. troskove studija koje je student prilikom upisa duzan podmiriti.

PRAVA | OBVEZE STUDENATA

Clanak 38.
Sve odluke i rjeSenja koja se donose povodom pisanih zahtjeva studenata ili koja se donose
po sluzbenoj duznosti, a kojima se utvrduju prava i obveze studenata donose se u pisanom
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obliku i uruc€uju se na nacin odreden u ¢l. 3. ovog pravilnika, a njihove kopije odlaZzu se u dosje
studenta, osim ako ovim pravilnikom nije drukcije odredeno.

Clanak 39.

(1) Studirajuéi na EFFECTUS-u studenti stjeCu pravo i preuzimaju obvezu redovitog, aktivnog i
kreativnog sudjelovanja u nastavi iz svih nastavnih predmeta te pravo sudjelovanja u svim
ostalim procesima u kojima njihovo sudjelovanje koristi kvaliteti studiranja.

(2) Studenti imaju pravo biti obavijesteni o svojim pravima i obvezama. EFFECTUS se obvezuje
objaviti one opée akte kojima se ureduju prava i obveze studenata.

(3) Student je duzan (temeljne obveze):

uciti i stjecati nova znanja,

postivati zakone, Statut i druge opce akte EFFECTUS-a te odredbe Ugovora kojeg je s
EFFECTUS-om sklopio,

postivati rezim studija,

Cuvati vlastiti ugled i dostojanstvo,

Cuvati ugled i dostojanstvo EFFECTUS-a, kolega studenata, nastavnika i drugih pripadnika
zajednice EFFECTUS-3,

ponasati se i odijevati se u skladu s Etickim kodeksom i Pravilima ponasanja (Kuéni red)
na EFFECTUS-u,

obracdati se nastavnicima, suradnicima i ostalom osoblju EFFECTUS-a na nacin koji
odgovara dostojanstvu tih osoba,

Cuvati imovinu EFFECTUS-a od nagrdivanja, oStecenja i unistenja.

(4) Pravo je i obveza studenta:

uredno pohadati nastavu, izvrSavati nastavno-akademske obveze predvidene studijskim
programom i izvedbenim planom nastave te opéim i pojedinacnim aktima EFFECTUS-a,
sudjelovati u vrednovanju (ocjenjivanju) kvalitete nastave odnosno izjasniti se o
elementima kvalitete nastave i rada nastavnika i predlagati rjeSenja za unapredenje
nastave i svih drugih aktivnosti koje se odvijaju na EFFECTUS-u,

postavljati pitanja tijekom nastave vezanih uz sadrzaj nastave i drugih aktivnosti na
EFFECTUS-u,

sudjelovati u odlucivanju, u skladu sa zakonom i Statutom,

regulirati svoj studentski status pocetkom svake akademske godine,

upisivati vise godine studija, ako su ispunjene sve ugovorne obveze i obveze utvrdene
studijskim programom i izvedbenim planom,

pristupati i polagati ispite na nacin i u rokovima koji su predvideni aktima EFFECTUS-a,
zavrsiti studij prema upisanom studijskom programu, u rokovima koji su predvideni opéim
aktima EFFECTUS-a, osim ako je doSlo do ponavljanja godine ili prekida studija uz
mirovanje obveza.

(5) Student imai pravo na:

kvalitetan studij i obrazovni proces kako je to predvideno studijskim programom,
kvalitetu nastavnickog kadra prema akademskim i struc¢nim kriterijima,
sudjelovanje u stru¢nom i znanstvenom radu,

konzultacije i rad s mentorima,
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e slobodu misljenjaiiskazivanja stavova tijekom nastave vezanih uz sadrzaj nastave i drugih
aktivnosti na EFFECTUS-u,

e slobodno koriStenje knjiznica i ostalih izvora informacija,

e prigovor (Zalbu) za slu¢aj povrede nekog od njegovih prava predvidenih zakonom,
ugovorom ili opéim aktima EFFECTUS-a,

e pravo udruzivanja u studentske udruge,

e sudjelovanje u radu studentskih organizacija,

e sudjelovanje u kulturnim, sportskim i drugim aktivnostima na EFFECTUS-u,

e da im se nastavnici, suradnici i ostalo osoblje EFFECTUS-a obraca na nacin na koji ih se
uvaZzava,

e prekid studija uz mirovanje obveza iz razloga predvidenih ovim pravilnikom,

e druga prava utvrdena opéim aktima EFFECTUS-a.

Clanak 40.

1) U slucaju krsenja zakona, Statuta EFFECTUS-a, ovog pravilnika i drugih op¢ih akata te
ugovornih obveza student podlijeZe stegovnoj odgovornosti i protiv njega ¢e se, ako za to
postoje pretpostavke, pokrenuti stegovni postupak.

2) Stegovna odgovornost studenta i stegovni postupak propisani su posebnim pravilnikom
EFFECTUS-a.

3) U slucaju neurednog i neredovitog podmirivanja troskova studiranja (neurednog placanja
Skolarine) EFFECTUS moZe studentu privremeno uskratiti odnosno suspendirati odredena
studentska prava (primjerice, ali ne ogranicavajuci se na: pravo na pohadanje nastave, pravo
na prijavu i polaganje ispita, pravo na izdavanje dokumentacije, i t.sl.) sve do urednog
podmirenja dospjelog dugovanja.

Prekid studija uz mirovanje studentskih obveza

Clanak 41.

(1) Zakonom i ovim pravilnikom propisanim slucajevima student ima pravo zatraziti prekid
studija uz mirovanje studentskih obveza.

(2) Za vrijeme prekida studija uz mirovanje obveza student ne pohada nastavu, ali mu se na
njegov zahtjev moZe odobriti polaganje ispita iz predmeta iz kojih je ispunio uvjete za
pristupanje ispitu.

(3) Prava i obveze studenta miruju za vrijeme trudnode, do godine dana starosti djeteta,
nesposobnosti za rad dulje od tri mjeseca te u drugim opravdanim sluc¢ajevima.

(4) Odluku o mirovanju obveza donosi dekan na pisani i obrazloZeni zahtjev studenta.

Clanak 42.

1) Zahtjev za odobrenje mirovanja statusa, uz prilaganje odgovarajué¢e dokumentacije, student
podnosi najkasnije do kraja akademske godine u kojoj je razlog za mirovanje nastao.

2) O zahtjevu za mirovanje prava i obveza studenta dekan odlucuje rjeSenjem. Protiv ovoga
rieSenja moze se pokrenuti upravni spor.

3) RjesSenje kojim je odobreno mirovanje proizvodi u¢inke od pocetka akademske godine za koju
se trazi mirovanje.
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4)

Student moze pravo na prekid studija uz mirovanje obveza ostvariti najviSe dva puta bez
obzira postoji li ista ili razli¢ita osnova zahtjeva za prekid studija uz mirovanje obveza.

Nastavak prekinutog studija

Clanak 43.

1) Student kojem je odobren prekid studija uz mirovanje studentskih obveza moZe nastaviti
studirati na upisanom studiju. U slucaju postojanja razlika u predmetima ili ishodima ucenja
izmedu programa studija kojeg je student pohadao i programa studija koji se izvodi u
vremenu nastavljanja studiranja, student upisuje izmijenjeni studijski program te ima uvjet
polaganja diferencijalnih ispita odnosno ishoda ucenja.

2) Dekan donosi rjeSenje o nastavku prekinutog studija u kojem se navodi u koji semestar
odnosno godinu studija se student ukljucuje, koje razlike i kada treba upisati i poloziti.

VI. UPIS NA STUDIJ

Opce odredbe

Clanak 44.

1) Pravo upisa na studij, pod jednakim uvjetima utvrdenim Zakonom, Statutom EFFECTUS-a i
ovim pravilnikom, imaju svi pristupnici unutar broja utvrdenog za upis studenata.

2) Upis na prvu godinu studija obavlja se na temelju javnog natjecaja.

Clanak 45.

1) Odluku o upisu donosi vijece veleuciliSta EFFECTUS-a za svaku akademsku godinu. Odlukom
0 upisu odreduje se upisna kvota za upis na prvu godinu studija.

2) Upisna kvota odreduje se u skladu s okvirno utvrdenim prostornim, kadrovskim, logistic¢kim i
administrativnim kapacitetima EFFECTUS-a.

Clanak 46.

1) Na temelju odluke o upisu, dekan EFFECTUS-a donosi odluku o raspisivanju natjecaja za
prijavu pristupnika na upis na studij.

2) Cjelovit javni natjecaj objavljuje se na internet stranici EFFECTUS-a najkasnije 1. svibnja
tekuce godine.

3) Javni natjecaj sadrzi broj upisnih mjesta, uvjete upisa, rok za prijavu na natjecaj te podatke o

postupku upisa i ispravama potrebnim za upis.

Postupak upisa

1)

Clanak 47.

Nakon provedenog natjeCajnog postupka kandidati ostvaruju pravo na upis i pristupaju
postupku upisa na studij.
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2)

3)
4)

5)
6)

Postupak upisa na studij ukljucuje uplatu administrativnih troSkova upisa (upisnine),
potpisivanje Ugovora o studiranju (u daljnjem tekstu: Ugovor) kojeg predlozi EFFECTUS,
uplatu prve rate ugovorene Skolarine i dostavljanje dokumenata i fotografije.
Ugovorom se utvrduje visina Skolarine, modeli placanja te prava i obveze ugovornih strana.
Pri pristupanju upisu pristupnik koji se upisuje duzan je donijeti:
e isprave o prethodnom obrazovanju:
o svjedodzbu o poloZzenim ispitima drzavne mature ili svjedodZzbu o zavrSnom ispitu,
ako je rije¢ o upisnom postupku na strucni prijediplomski studij,
o potvrdu o zavrsenom studiju ili svjedodzbu/diplomu i prijepis ocjena ako je rije¢ o
upisnom postupku na struéni diplomski studij
e jednu novu fotografiju propisanih dimenzija,
o dokaz o uplati troSkova studija,
e 3 primjerka Ugovora.
Prilikom upisa pristupnici ispunjavaju upitnike za statisticko pracenje i izvjeséivanje.
Pristupnik stjece status studenta u trenutku kad ovlastena osoba unosom u Informacijski
sustav ovjeri upis u prvu godinu studija, odnosno u trenutku izdavanja studentske iskaznice.

Upis na strucni prijediplomski studij

1)

2)

3)

4)

5)

Clanak 48.

Strucni prijediplomski studij moZe upisati osoba koja je zavrSila odgovarajuéi program
srednjoskolskog obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine i polozila drzavnu maturu.
Strucni prijediplomski studij moZe upisati osoba koja je zavrsSila odgovarajuci stru¢ni kratki
studij.

Strucni prijediplomski studij moZe upisati osoba koja je prije 2010. godine bez poloZene
drzavne mature zavrsila odgovarajuci program srednjoskolskog obrazovanja u trajanju od
najmanje cetiri godine u Republici Hrvatskoj te osoba koja je zavrSila odgovarajuce
obrazovanje u ukupnom trajanju od 12 godina u inozemstvu.

Osobe koje su srednjoskolsko obrazovanje zavrsile izvan obrazovnog sustava Republike
Hrvatske prilazu nostrificiranu svjedodZzbu o uspjeSnom zavrSetku srednjoSkolskog
obrazovanja.

Osobe koje prelaze s drugog visokog ucilista.

Razredbeni postupak

1)

Clanak 49.

Razredbeni postupak za upis na strucni prijediplomski studij sastoji se od vrednovanja
uspjeha na rezultatima ispitima drZzavne mature, odnosno temeljem zavrSenog
prethodnog obrazovanja.
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Upisi na strucni diplomski studij

Clanak 50.

1) Strucni diplomski studij moze upisati osoba koja je zavrSila odgovarajuci strucni ili
sveuciliSni prijediplomski ili diplomski studij.

2) Strucni diplomski studij moZe upisati osoba koja je zavrsila obrazovanje u trajanju kracem
od tri godine ¢&ijim zavretkom se stjecala via struéna sprema (VSS) i struéni naziv
izjednacen s odgovarajuéim struc¢nim nazivom prvostupnik.

3) Strucni diplomski studij moZe upisati osoba prijelazom s drugog visokog ucilista u skladu sa
Zakonom o visokom obrazovanju i znanosti, Zakonom o priznavanju i vrednovanju inozemnih
obrazovanih kvalifikacija, Statutom EFFECTUS veleucilista i uz priznavanje ECTS bodova koje
su ostvarili na studijskom programu visokog uciista u Hrvatskoj ili u inozemstvu sukladno
posebnom pravilniku EFFECTUS-a.

4) Razredbeni postupak za upis na strucni diplomski studij sastoji se od vrednovanja uspjeha
na prethodno zavrSenom studiju. Uspjeh se vrednuje na osnovi prosje¢ne ocjene svih
poloZenih ispita na studiju ukljucivo i ocjenu diplomskog/zavrsnog rada. Uvjet za upis je
postignut prosjek ocjena na prethodno zavrS§enom studiju od najmanje 3,50 (ili, ako je
prosjek manji, dobivene dvije preporuke nastavnika visokog uciliSta nastavnika kolegija
kod kojih je kandidat ostvario zapaZen uspjeh na studiju ili poslodavca kod kojeg je
kandidat ostvario rezultate u radu).

5) Odgovarajudi studij je onaj studij Cijim se zavrSetkom stjecu kompetencije potrebne za
nastavka studiranja na diplomskoj razini studija te u cijem su studijskom programu
sadrzani nuzni preduvjeti predvideni studijskim programom stru¢nog diplomskog studija
kojeg izvodi EFFECTUS.

6) Kandidat koji nije zavrSio odgovarajuci studij moZe se prijaviti za upis na strucni diplomski
studij te isti i upisati ako ispunjava uvjete iz stavka 1. ovog ¢lanka, ali EFFECTUS pridrzava
pravo donijeti odluku o obvezi pohadanja dopunske nastave i polaganja ispita iz predmeta
kojima se otklanjaju nehomogenosti u predznanju. Popis razlikovnih predmeta koje
kandidat treba poloziti s ciliem uklanjanja nedostatka homogenosti definira se
individualno, a s obzirom na prethodno zavrseni studij. Odluka moZe sadrZavati i iznos
troskova koje je kandidat duzan snositi.

7) Osobe koje su prvi stupanj visokoskolskog obrazovanja zavrsile izvan Republike Hrvatske
obvezne su upisnoj dokumentaciji priloZiti dokaz da je, u svrhu nastavka obrazovanja,
proveden postupak priznavanja inozemne svjedodzbe/diplome pri nacionalnom
ENIC/NARIC uredu Agencije za znanost i visoko obrazovanje.

Upis na studij prijelazom bez provodenja razredbenog postupka

Clanak 51.

1) Prijelaznik je:

e student koji stjeCe status studenta prijelazom s jednog studija drugog visokog ucilista
(mati¢no visoko uciliste) u status studenta na studiju kojeg ustrojava, organizira i
izvodi EFFECTUS;

e o0soba koja je zavrSetkom studija, prekidom ili ispisom sa studija izgubila status
studenta na drugom studiju (kojeg organizira drugo visoko uciliSte ili kojeg organizira
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2)

3)

4)

5)

6)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

EFFECTUS), te upisuje studij iste razine kojeg ustrojava, organizira i organizira
EFFECTUS;
e o0soba koja stjece status studenta prijelazom sa studija kojeg ustrojava, organizira i
izvodi EFFECTUS.
Postupak upisa prijelaznika se provodi i obavlja na temelju rjeSenja o odobravanju upisa
prijelazom.
Zamolbi za upis prijelazom kandidat obvezno prilaze dokaz o tome da je studirao na drugom
studiju (ovjerena potvrda, ovjerena preslika indeksa, ovjereni prijepis ocjena ili dopunska
isprava o studiju) te druge dokumente po potrebi.
Ukoliko trazi da mu se odredeni predmet/predmeti priznaju kao poloZeni na studiju
EFFECTUS-a, kandidat za upis prilaZe i syllabuse predmeta iz programa studija s kojeg prelazi
na studij EFFECTUS-a.
Ukoliko je kandidat za upis student inozemnog visokog uciliSta zamolbi, osim dokumenata iz
stavaka 3. i 4. ovog Clanka prilaze i izvornik ili ovjereni prijevod isprave iz koje je vidljivo da je
rije€ o akreditiranom visokom ucilistu.

U slucaju da prilikom upisnog postupka EFFECTUS utvrdi da je kandidat za upis izgubio na
drugom visokom ucilistu status studenta izricanjem stegovne mjere trajnog isklju¢enja sa
studija, odbit ¢e zahtjev kandidata za upis.

Clanak 52.

Prijelaznik moze, zadrzavajudi ili mijenjajuci steceni status na drugom studiju, upisati studij
na EFFECTUS-u prijelazom, uz obvezu polaganja razlikovnih ispita.

O odobravanju zamolbe za upis na studij prijelazom rjesenje donosi dekan ili osoba koju on
ovlasti.

Rjesenjem o odobravanju upisa prijelazom utvrduju se:

a. naziv studija i godina studija u koju se upisuje student,

b. priznatiispiti, postignute ocjene i steceni ECTS,

c. dopunskiirazlikovniispiti, seminarski radovi i druge akademske obveze koje je, prema
studijskom programu kojeg upisuje, student u obvezi poloziti odnosno ispuniti tijekom
studija,

d. iznos troskova obveza iz prethodne tocke koje je student duzan podmiriti i rok do
kojeg ih je duzan podmiriti,

Povjerenstvo za upis na studij prijelazom moze priznati studentu ispit poloZzen na drugom
studiju ako predmet iz kojeg je ispit poloZen po svom sadrzaju, opsegu optereéenjaiishodima
ucenja odgovara predmetu kojeg sadrzi studij kojeg je student upisao prijelazom.

Ako predmet po svom sadrzaju, opsegu optereéenja i ishodima ucenja priblizno (djelomi¢no)
odgovara predmetu koji je student upisao na studiju, Povjerenstvo moze odrediti da student
polozi razliku u sadrzaju.

Dekan ¢e donijeti posebnu provedbenu odluku ili pravilnik kojim ée detaljno regulirati pitanje
izrade rjeSenja o odobravanju upisa prijelazom, pri ¢emu je duZan ravnati se prema bazi
podudarnosti glede priznavanja ispita poloZenih ispita kao i uvaziti uvjete napredovanja kroz
studij propisane ovim pravilnikom glede odredivanja godine studija u koju student upisuje.

Clanak 53.
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1)
2)
3)

4)

5)

1)

2)

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

RjesSenje o upisu prijelazom dostavlja se studentu prijelazniku.

Nakon Sto student obavi upis, preslike rjeSenja Centar za studente i nastavnike dostavlja
Odjelu za financije i IT odjelu.

Temeljem rjeSenja Centar za studente i nastavnike obavit ¢e upisni postupak na studij, IT odjel
¢e u Informacijski sustav unijeti priznate ispite, postignute ocjene i steCene ECTS, a Odjel za
Ispiti poloZeni na mati¢nom studiju, a priznati rjeSenjem, uvode se prijelazniku u evidenciju
poloZenih ispita s izvornim nazivom poloZenog predmeta, izvornim ocjenama i priznatim
ostvarenim ECTS. Odluku o nacinu ubrajanja stecenih ocjena i ste¢enih ECTS u ukupan zbroj
bodova potreban za stjecanje stru¢nog naziva donosi dekan EFFECTUS-a.

Rok za prigovor na rjeSenje o upisu prijelazom je petnaest (15) dana od dana primitka
rieSenja. O prigovoru na rjeSenje odlucuje uprava EFFECTUS-a.

Clanak 54.

Istovrijednost predmeta poloZenih na studijima drugih visokoSkolskih ustanova utvrduje
Povjerenstvo za upis prijelazom.
Moguca rjeSenja su:

- priznaje se puna podudarnost predmeta;

- priznaje se djelomi¢na podudarnost predmeta, s obvezom polaganja
odredenog sadrzaja predmeta do pune podudarnosti;

- priznaje se djelomi¢na podudarnost predmeta, s obvezom upisa odredenih
sadrzaja ili odredenih ishoda ucenja ili drugih obveza i polaganja upisanih
sadrzaja do pune podudarnosti;

- ne priznaje se ni puna ni djelomicna podudarnost predmeta.

Clanak 55.

Osobe koje nisu studenti mogu upisati pohadanje (sluSanje) nastave iz pojedinacno
odredenih predmeta koji su sastavni dio studijskog programa stru¢nog diplomskog studija.
Upis prava slusanja pojedinacno odredenih predmeta (predmeti ,a-la carte”) koji su sastavni
dio studijskog programa stru¢nog diplomskog studija obavlja se na temelju rjesenja koje
donosi dekan EFFECTUS-a povodom zamolbe osobe (dalje u tekstu: student-slusac).

U zamolbi podnositelj navodi popis predmeta koje Zeli slusati.

Upis i omoguceno pravo slusanja predmeta omogucuju studentu-slusacu pravo na koristenje
Informacijskog sustava EFFECTUS-a te praéenje rasporeda, koristenje kanala komunikacije i
pregled nastavnih materijala, koristenje biblioteke (posudbu naslova iz knjizni¢ne grade).
Upis i omoguéeno pravo slusanja pojedina¢no odredenih predmeta ne ukljucuju izdavanje
studentske isprave, pravo prijava i pristupanja provjerama znanja (meduispitima i ispitima).
Rjesenje kojim se odobrava upis i pohadanje (slusanje) nastave iz predmeta sadrzi popis
predmeta za koje je odobreno (omoguceno) slusanje (pohadanje) nastave, iznos troskova
administriranja upisa te iznos troskova pohadanja nastave koje je student-slusa¢ duzan
podmiriti.

TroSkove pohadanja nastave i nadin pladanja utvrduje Upravno vije¢e EFFECTUS-a.
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8) Centar za studente i nastavnike ¢e na temelju izdanog rjesenja i sklopljenog ugovora upisati
studenta-slusaca u za to posebnu mati¢nu knjigu, te ¢e mu se generirati poseban mati¢ni broj.

9) U slucaju da je studentu-slusacu omoguéeno pohadanje nastave iz predmeta prvog odnosno
drugog semestra prve godine stru¢nog diplomskog studija, tijekom semestra u kojem se
odvija nastava moguce je provesti prevodenje u status studenta (redovitog ili izvanrednog).

10) Prevodenje u status studenta provest ¢e se na temelju posebnog zahtjeva studenta-slusaca,
ako zahtjev za prevodenje podnese najkasnije do roka koji je utvrden u izdanom Rjesenju (do
01.05. ako je rijec¢ o upisu u predmete ljetnog semestra, odnosno do 31.12. ako je rije¢ o upisu
u predmete zimskog semestra) i pri tom student-slusac ispunjava uvjete za prevodenje u
status studenta i upis na studij.

11) Prevodenje u status studenta koje se obavlja nakon proteka roka iz prethodnog stavka
regulirat ¢e se posebnom odlukom dekana.

12) Prilikom provodenja studenta-slusaca u status studenta sklapa se Ugovor o studiranju, a iznos
placen prema stavku 7. ovog ¢lanka smatra se uplac¢enim avansom $kolarine i priznat e se
kao do tada pla¢ena Skolarina odnosno uracunat ée se u obvezu plac¢anja Skolarine .

VIl.  PROVJERA USVOJENOSTI ISHODA UCENJA

Clanak 56.

1) Student polaZe ispite iz predmeta koje je upisao i prema gradivu utvrdenom studijskim
programom.

2) Ispitima moZe pristupiti student koji je ispunio sve obveze odredene izvedbenim planom
nastave predmeta, Sto se dokazuje odobrenjem (elektronickim zapisom) predmetnog
nastavnika — nositelja predmeta u Informacijskom sustavu.

Akumuliranje (prikupljanje) bodova i ocjenjivanje

Clanak 57.

1) Za provjeru usvojenosti ishoda ucenja iz predmeta studijskog programa na EFFECTUS-u
upotrebljava se model akumuliranja bodova iz predmeta.

2) Svaki nastavni predmet vrednuje se sa 100 bodova uz moguénost Challenge ishoda ucenja
(dodatnih 8 bodova).

Clanak 58.

1) Prilikom ocjenjivanja stupnja usvojenosti ishoda ucenja model akumuliranja (prikupljanja)
bodova kombinira se s kriterijskim apsolutnim modelom razdiobe ocjena.

2) Primjenom kriterijskog apsolutnog modela razdiobe ocjena u obzir se uzima broj bodova koje
student ostvari u odnosu na minimum bodova koje je potrebno ostvariti da bi student
ostvario neku ocjenu.

Clanak 59.

1) Ocjenjivanje stupnja usvojenosti ishoda ucenja izracunava se na temelju sljedece distribucije
bodova:
- 0,00-53,90 Nedovoljan (1)
- 54,00 - 64,90 Dovoljan (2)
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1)

2)

3)

4)
5)
6)

1)

- 65,00 - 79,90 Dobar (3)
- 80,00 - 89,90 Vrlo dobar (4)
- 90,00 vise Izvrstan (5)

Clanak 60.

Na svakom nastavnom predmetu na svim studijima EFFECTUS-a provjerava se stupanj (razina)
usvojenosti cjelokupnog gradiva podijeljenog na 6 (Sest) cjelina (podjednakih po opseg koliko
je to i tamo gdje je to moguce) koje opisuje 6 (Sest) ishoda ucenja.

Ishodi uéenja predstavljaju iskaze kojima se izraZzava $to student treba znati, razumjeti i/ili biti
u stanju pokazati odnosno uciniti nakon sto je polozio neki predmet.

Ishodi uéenja su tvrdnje koje studentima pomaZzu shvatiti Sto se od njih oéekuje i time
olakSavaju proces ucenja, odnosno praéenje vlastitog napretka u gradivu. Ishodi ucenja
nastavniku pomazu definirati Sto studenti trebaju znati uciniti nakon Sto zavrsi odredeno
obrazovno razdoblje.

Ishodi u¢enja su obvezan sastavni dio svakog syllabusa predmeta.

Bodovna vrijednost jednog ishoda uc€enja je utvrdena je syllabusom predmeta.

Donji bodovni prag usvojenosti jednog ishoda ucenja je najmanje pola od ukupnog broja
bodova pojedinog ishoda ucenja.

Clanak 61.

Za ostvarivanje pozitivne ocjene iz nastavnog predmeta student mora kumulativno ispuniti
dva uvjeta: ostvariti ukupno najmanje 54 (pedesetcetiri) boda iz predmeta i zadovoljiti donji
bodovni prag usvojenosti svakog pojedinog ishoda ucenja.

Ispiti i druge provjere znanja

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Clanak 62.

Ostvarivanje ishoda ucenja studenta provjerava se i vrednuje tijekom nastave (meduispiti,
prakticne zadade, projekti, aktivnost na nastavi i dr.), a konacna se ocjena odreduje na ispitu.
Izvedbenim planom nastave predmeta (syllabus) mozZe se utvrditi da se neki oblici nastave
provode bez ocjenjivanja ili da se ocjenjuju opisno. Takvi predmeti ne ulaze u izraéun prosjeka
ocjena studija.

Nacin provedbe ispita odreden je izvedbenim planom nastave predmeta (syllabus)

Trajanje pisanog zavrsnog testa ne moze biti kra¢e od 60 minuta ni dulje od 120 minuta.
Izlazak na ispit i polaganje pisanog zavrSnog testa student obvezno prijavljuje putem
Informacijskog sustava.

Student koji ne prijavi pisani zavrSni test ne moze pristupiti polaganju testa niti upisu ocjene
iz predmeta.

Student prijavljuje polaganje pisanog zavr$nog testa najkasnije 4 (dana) dan prije termina
pisanja pisanog zavrsnog testa. Nakon proteka roka za prijavu pisani zavrsni test nije moguce
prijaviti.

Student moze odjaviti ispit najkasnije 2 dana prije dana odredenog za polaganje zavrSnog
testa.

Kada student pravodobno odjavi ispit smatrat ¢e se da ispit nije ni prijavio.
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10) Studentu koji nije pravodobno odjavio prijavljeni ispit nastavnik ¢e u rubriku ,bodovi“ upisati

"0" (nije pristupio ispitu). Izostanak s ispita biljezi se kao izlazak na ispit.

11) Student koji iz opravdanih razloga nije mogao pristupiti ispitu, a u propisanom ga roku nije

odjavio, moze traziti da se nedolazak na ispit ne biljezi u broj izlazaka na ispit. Zahtjev se
podnosi u pisanom obliku u roku od tri dana od dana odrzavanja ispita. U zahtjevu student
treba navesti Cinjenice i okolnosti zbog kojih je bio sprijeen pristupiti ispitu i podastrijeti
odgovarajuce dokaze. Odluku povodom zahtjeva donosi Povjerenstvo za studente zamolbe i
zalbe.

Kontinuirana provjera znanja

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Clanak 63.

Studijskim programom i izvedbenim planom nastave predmeta (syllabus) propisuje se nacin
na koji se vrednuju aktivnosti studenta tijekom nastave i uracunavaju u konacnu ocjenu
kolegija. Tijekom nastave mogu se vrednovati:

1. nazocnost studenta na nastavi

2. aktivnosti studenta na nastavi utvrdene studijskim programom koje vode prema
stjecanju bodova (sudjelovanje u raspravama, pismena priprema za rad u nastavi, rad na
projektu, pisanje eseja, pretrazivanja izvora informacija, prakticne vjezbe u stvarnim
situacijama, terenska istrazivanja, e-ucenje, izrada programa, seminarski rad i sl.) ili

3. meduispiti kojima se postupno prate postignuéa studenta.
Medusipiti su pisane, odnosno prakti¢ne provjere znanja, odnosno ishoda ucenja kolegija iz
pojedinog dijela gradiva. Meduispiti studentu omogucuje sukcesivno polaganje ispita po
dijelovima nastavnog gradiva, koji su programski i logicki povezane cjeline, i to neposredno
poslije zavrSetka nastave iz pojedinog dijela gradiva.
Ukoliko na meduispitima student nije zadovoljio donji bodovni prag usvojenosti gradiva iz
svakog pojedinog ishoda ucenja, duzan je u ispitnom roku pristupiti zavrSnom pisanom testu.
Na zavrSnom pisanom testu student polaze onaj ishod ucenja (jedan ili vise) iz kojeg nije
zadovoljio donji bodovni prag.
Ukoliko je student na meduispitima zadovoljio donji bodovni prag usvojenosti gradiva iz
svakog pojedinog ishoda ucenja moze u ispitnim rokovima iskoristiti moguénost pristupiti
zavrSnom pisanom testu i odgovarati na pitanja iz pojedinog/pojedinih ishoda uéenja i tako
povecati broj steCenih bodova. Ako to student ne Zeli, moze u ispitnom roku pristupiti
zaklju€ivanju ocjene iz predmeta bez pristupanja pisanom zavrsnom testu.
Ukoliko je student na meduispitima zadovoljio donji bodovni prag usvojenosti gradiva iz
svakog pojedinog ishoda ucenja mozZe povecati broj stecenih bodova kroz tzv. Challenge ishod
ucenja. Odabiruci Challenge ishod ucenja student ima moguénost kroz aktivnost odredenu
syllabusom nastavnog predmeta ostvariti dodatnih najvise 8 (osam) bodova.
Rezultat (broj bodova) ostvaren na pisanim meduispitima vazeéi je u dvama ispitnim
terminima do isteka redovnog ispitnog roka koji je organiziran neposredno po zavrsetku
nastave u pojedinom semestru (zimski redovni ispitni rok za predmete izvedene u zimskom
semestru, ljetni redovni ispitni rok za predmete izvedene u ljetnom semestru).
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7)

Ne ostvari li student tijekom dva ispitna termina u redovnom ispitnom roku donji bodovni
prag usvojenosti gradiva iz svakog pojedinog ishoda ucenja ili ako ne pristupi zavrSnom
pisanom testu (zaklju€ivanju odnosno upisu ocjene), ostvareni bodovi na meduispitima
ponistavaju se. U iduc¢im ispitnim rokovima polaze cjelokupno gradivo obuhvaéeno svim
ishodima ucenja.

Popravljanje ocjene usmenim odgovaranjem

1)

2)

3)

4)

5)

Clanak 64.

Popravljanju ocjene usmenim odgovaranjem (usmeni ispit) moZe pristupiti student u za to
predvidenom terminu koji je prethodno zadovoljio donji bodovni prag usvojenosti gradiva iz
svakog pojedinog ishoda ucenja i ima minimalno ukupno ostvareno 60 bodova iz predmeta,
te mu za povedanje ostvarene ocjene nedostaje najvise 5 (pet) bodova.

Predmetni nastavnik — nositelj predmeta odreduje termin u kojem student moze obaviti uvid
u pisani ispit kao i eventualno vrijeme polaganja usmenog dijela ispita.

Student koji nije prethodno zadovoljio donji bodovni prag usvojenosti gradiva iz svakog
pojedinog ishoda ucenja i nema minimalno ukupno ostvareno 60 bodova iz predmeta ne
moze pristupiti popravljanju ocjene usmenim odgovaranjem (usmenom ispitu).

Na usmenom ispitu student odgovara cjelokupno gradivo, a ne samo pojedinacne ishode.
Popravljanje pojedinacnih ishoda moguce je samo kroz pisane oblike provjere usvojenosti
ishoda ucenja.

Studenti imaju pravo prisustvovati usmenom ispitivanju drugih kandidata.

Priopcavanje rezultata ispita, odbijanje ostvarene ocjene i pravo prigovora

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

Clanak 65.

Rezultate ispita nastavnik — nositelj predmeta objavljuje unosom ostvarenih bodova u
Informacijski sustav najkasnije u roku od sedam radnih dana od dana njegova odrzavanja.
Student ima obvezu uvida u pisani ispit.

Istodobno s objavom rezultata nastavnik je duzan odrediti i objaviti vrijeme u koje student
mora obaviti uvid u pisani ispit (obvezne konzultacije) kao i eventualno vrijeme polaganja
usmenog dijela ispita u slu¢ajevima koji su predvideni ¢lankom 64. pravilnika.

Student ima pravo odbiti ostvarenu prolaznu ocjenu.

Student moze odbiti ostvarenu prolaznu ocjenu neposredno nakon uvida u pisani ispit na
obveznim konzultacijama.

Studentu koji je pravodobno odbio ostvarenu prolaznu ocjenu nastavnik ¢e u rubriku ,ocjena“
upisati "1", a u rubriku ,napomena“ ¢injenicu odbijanja ostvarene prolazne ocjene. Odbijanje
ostvarene prolazne ocjene biljezi se kao izlazak na ispit.

Student ima pravo izjaviti prigovor predmetnom nastavniku na negativnhu ocjenu pisanog
dijela ispita.

Student moze izjaviti prigovor neposredno nakon uvida u pisani dio svog ispita.

Ako predmetni nastavnik ne uvaZi prigovor student ima pravo zahtijevati ponavljanje ispita
pred nastavnickim povjerenstvom sukladno ¢lanku 66. ovog pravilnika.
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Ponavljanje ispita pred nastavnickim povjerenstvom

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Clanak 66.

Student koji nije zadovoljan s postignutom ocjenom na ispitu ima pravo u roku 72 sata od
priopéenja ocjene zahtijevati ponovni uvid u ispit pred nastavni¢kim povjerenstvom
(revalorizacija). Zahtjev mora biti obrazloZen, a podnosi se u pisanom obliku.

Nakon $to na temelju obrazloZenja i drugih okolnosti ocijeni da je zahtjev za ponavljanjem
ispita osnovan, prodekan za nastavu imenovat ée predsjednika i ostala dva ¢lana povjerenstva
u roku od 72 sata od primitka zahtjeva. Predsjednik povjerenstva ne moze biti nastavnik s
¢ijom je ocjenom student nezadovoljan.

Ponovno ocjenjivanje ispita mora se provesti u roku tri radna dana od dana imenovanja
Povjerenstva.

Pisani ispit ili pisani dio ispita ne ponavlja se pred povjerenstvom, veé ¢e ga ono samo
ponovno ocijeniti.

Povjerenstvo donosi odluku o rezultatu ponavljanja ispita veéinom glasova. Odluka
povjerenstva je konacna.

O tijeku ponavljanja ispita Povjerenstvo vodi zapisnik.

Zakljucivanje ispitnih rokova

1)

Clanak 67.

Nakon Sto proteknu rokovi za prigovor na ocjenu odnosno za prigovor na rezultate ispita,
odnosno nakon $to u slu¢aju ponavljanja ispita pred nastavni¢kim povjerenstvom postupak
bude okoncan, nastavnik je duzan u Informacijskom sustavu digitalno ovjeriti sadrZaj unosa
bodova i unos ocjene te zakljucati rok ¢ime se obavjeStavaju studenti putem poruke unutar
Informacijskog sustava.

Naplatnost ispita

1)

2)

3)

Clanak 68.

U sklopu godisnje skolarine student ima tri puta pravo pristupiti polaganju zavr$nog pisanog
testa iz svakog pojedinog predmeta, bez posebne dopunske naknade troskova polaganja
ispita.

Iznimno, student je prilikom administriranja produljenja statusa apsolventa (odredba ¢lanka
83. i 84. pravilnika) obvezan pladati posebnu dopunsku naknadu za produljenje statusa i
polaganje ispita u skladu s RjeSenjem o pravu i obvezi studenta za akademsku godinu.
Student je obvezan placati posebnu dopunsku naknadu za pripremu i polaganje ispita iz
predmeta koji su mu RjeSenjem o odobravanju upisa prijelazom odredeni kao predmeti iz
kojih je duzan polagati razlikovne ispite. Iznos namijenjen pokri¢u troSkova pripreme i
polaganja razlikovnih ispita odreduje Upravno vijece, a isti obuhvadéa pravo studenta na tri
izlaska na ispit.
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Vrste ispitnih rokova

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

Clanak 69.

Ispitni rokovi u kojima se polaZze zavrsni pisani test mogu biti redovni i izvanredni.

Redovni ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski.

Redovni ispitni rok traje najmanje tri tjedna.

U redovnim ispitnim rokovima odreduju se po dva ispitna termina za svaki predmet, a u
izvanrednim po jedan ispitni termin.

Izvanredni ispitni rokovi utvrduju se posebnom odlukom dekana.

Ponovnom polaganju ispita iz istog predmeta student moze pristupiti po isteku roka od 14
dana.

Student moze prijaviti ispit u svakom planiranom ispitnom terminu ako ispunjava uvjete za
pristupanje ispitu.

Pristupanje ispitu i polaganje ispita

1)
2)

3)

Clanak 70.

Student koji nije izvrSio ugovorne obveze i akademske obveze propisane studijskim
programom iz pojedinog predmeta ne moze pristupiti ispitu.

Za provedbu procesa provjere znanja, ispitivanje i ocjenjivanje studenata isklju¢ivo su
nadleZni nositelji predmeta i izvodaci nastave iz predmeta.

U slucaju dulje sprijeCenosti predmetnog nastavnika dekan ¢e povjeriti odrZavanje ispita i
ostalih obveza na tom predmetu drugom nastavniku iste ili srodne struke ili nastavnickom
povjerenstvu.

Polaganje ispita pred nastavnickim povjerenstvom

1)
2)

3)

1)

2)

3)

Clanak 71.

Ispit iz pojedinog predmeta moZze se polagati najvise 8 (osam) puta.

Student koji iz ¢etvrtog pokusaja polaganja ne polozi ispit iz predmeta, moze prijaviti ispit i
pristupiti ponovnoj provjeri znanja najranije nakon proteka 60 dana od dana cetvrtog
polaganja ispita.

Ukoliko treéi puta student ne polozi ispit, podmiruje troskove Cetvrtog i svakog daljnjeg
polaganja ispita u skladu s cjenikom kojeg donosi Upravno vijece.

Clanak 72.

Cetvrto i osmo polaganje ispita obavlja se usmenim ispitivanjem pred nastavni¢kim
povjerenstvom.

Nastavnicko povjerenstvo broji tri ¢lana. Clanove i predsjednika povjerenstva imenuje
prodekan za nastavu i studijske programe. Jedan od ¢lanova povjerenstva je predmetni
nastavnik. Predmetni nastavnik ne moze biti predsjednik povjerenstva.

Odlukom o imenovanju povjerenstva utvrduje se vrijeme i mjesto odrzavanja ispita, o ¢emu
se studenta izvjeS¢uje najmanje dan prije dana odrZzavanja usmenog ispita pred nastavnickim
povjerenstvom.
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4)
5)

6)

7)

8)

1)

Povjerenstvo vodi zapisnik o tijeku usmenog ispita, a potpisuju ga svi ¢lanovi povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluku ve¢inom glasova, a u zapisnik o tijeku usmenog ispita se biljezi
ocjena svakog ¢lana povjerenstva te zaklju¢na ocjena. Odluka povjerenstva je konacna.

Ako je rije€ o ¢etvrtom polaganju ispita, student ima pravo pristupiti usmenom ispitu pred
nastavnickim povjerenstvom ako je na pisanom zavrSnom testu zadovoljio donji bodovni prag
usvojenosti ishoda uéenja u njihovoj ukupnosti (ostvario 50% bodova odnosno najmanje 48
bodova neovisno o distribuciji bodova po pojedinom ishodu ucenja) te ako je podmirio
troSkove polaganja ispita pred povjerenstvom.

Ako je rije¢ o osmom polaganju ispita, student moze pristupiti usmenom ispitu pred
nastavnickim povjerenstvom bez obzira na rezultat na pisanom zavrSnom testu te ako je
podmirio troskove polaganja ispita pred povjerenstvom.

Zapisnik o tijeku usmenog ispita predsjednik nastavnickog povjerenstva dostavlja Centru za
studente i nastavnike.

Clanak 73.

Student koji nakon osmog polaganja ispita iz predmeta ne polozi ispit gubi pravo studiranja
na upisanom studiju.

Ocjene

1)

2)
3)

4)

Clanak 74.

Ishodi ucenja ostvareni izvanrednim uspjehom ocjenjuju se ocjenom izvrstan (5), koja

odgovara slovnoj ocjeni A. Ishodi ucenja ostvareni natprosje¢nim uspjehom ocjenjuju se

ocjenom vrlo dobar (4), koja odgovara slovnoj ocjeni B. Ishodi u¢enja ostvareni prosje¢nim

uspjehom ocjenjuju se ocjenom dobar (3), koja odgovara slovnoj ocjeni C. Ishodi ucenja

ostvareni zadovoljavaju¢im uspjehom ocjenjuju se ocjenom dovoljan (2), koja odgovara

slovnoj ocjeni D. Ishodi u€enja koji nisu ostvareni zadovoljavajuéim uspjehom ocjenjuju se

ocjenom nedovoljan (1), koja odgovara slovnoj ocjeni F.

Ocjene se upisuju u Informacijski sustav.

Nastavnik ¢e ocijeniti ispit studenta ocjenom "nedovoljan (1)" i kad student:

- napusti prostoriju u kojoj se odrzava pisani dio ispita ili odustane od ve¢ zapocetog
usmenog ispita,

- nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita u zakazanom terminu,

- radi nedolitnog ponaSanja, ometanja drugih studenata ili koriStenja nedopustenih
pomagala bude udaljen s ispita

- na obveznim konzultacijama na za to propisanom obrascu odbije ostvarenu prolaznu
ocjenu.

Studijskim programom moze se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez ocjenjivanja ili

da se ocjenjuju opisno (primjerice, stru¢na praksa).

Evidencija o odrZzanim ispitima

Clanak 75.
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1) O odrzanim ispitima vodi se sluzbena evidencija sukladno zakonskim i podzakonskim
propisima.

2) Nastavnik je duzan voditi evidenciju o odrzanim ispitima te nakon zaklju¢avanja ispitnog roka
verificirati ispitnu listu.

Uvid u ispitnu dokumentaciju

Clanak 76.
1) Pravo uvida u ispitnu dokumentaciju ima student ili druga osoba koja za to dokaZe pravni
interes.
Ovjera semestra

Clanak 77.

1) Svistudenti ovjeravaju odslusani semestar studija.

2) Ovjera semestra studija obuhvada postupak provjere da li su sve ugovorne obveze iz
prethodnog semestra uredno ispunjene te postupak provjere istinitosti podataka o upisanom
studentu iz evidencije studija.

3) Ovjeru semestra studija Centar za studente i nastavnike nece izvrsiti u slucaju da student nije
do razdoblja ovjere ispunio administrativne obveze u vidu dostave eventualno trazene
dokumentacije, nije podmirio administrativne troskove upisa godine ili nije podmirio troSkove
Skolarine u skladu s ugovorom o studiranju. U slu¢aju nemogucnosti ovjere semestra student
¢e biti obavijesten porukom unutar Informacijskog sustava s napomenom da je obveze
potrebno uredno izvrsiti.

4) Testiranje i uredna ovjera semestra uvjet je za upis i pravo pohadanja nastave iz predmeta
narednog semestra u godini studija.

Ovjera godine

Clanak 78.

1) Testiranjem godine EFFECTUS potvrduje da je student ispunio sve propisane studijske i druge
obveze iz prethodne akademske godine.

2) Student ovjerava odslusanu godinu studija ako su mu svi predmetni nastavnici svojim
odobrenjem (elektronickim zapisom) u Informacijskom sustavu ovjerili uredno izvrSene sve
obveze propisane izvedbenim planovima nastave svih predmeta iz upisane godine i dozvolili
pristup ispitu.

3) Svistudenti obvezni su u propisanom razdoblju:

. regulirati svoj status u predstojecoj akademskoj godini (obaviti upis godine studija).

4) Testiranje nastavne godine provodi Centar za studente i nastavnike na nacin da provjeri i
potvrdi uredno ispunjenje svih obveza.

5) Testiranje godine uvjet je za upis i pravo pohadanja nastave iz predmeta naredne godine
studija.

VIlIl.  NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ

Clanak 79.
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1)

Student stjecCe pravo i preuzima obvezu napredovanja kroz studij na nacin i prema uvjetima
koji su predvideni odredbama o akademskom napredovanju ako do isteka roka za upis u
sliede¢u akademsku godinu podmiri sve financijske i druge ugovorom preuzete obveze iz
prethodne akademske godine.

Uvjeti upisa u visu godinu studija

1)

2)
3)

4)

IX.

1)
2)
3)

Clanak 80.

Student stjece pravo upisa u visu godinu studija ako je do isteka roka za upis uredno ispunio
sve obveze utvrdene studijskim programom i polozio ispite iz predmeta koji mu prema
bodovnom sustavu utvrdenom studijskim programom, omogucuju upis u visu godinu studija.
Za upis u drugu godinu student mora ostvariti najmanje 30 ECTS iz predmeta prve godine
studija.

Za upis u tre¢u godinu studija student mora poloZiti ispite iz svih predmeta prve godine studija
(ostvariti svih 60 ECTS) te ostvariti najmanje 30 ECTS bodova iz druge godine studija.

Vijece veleuciliSta moZe propisati posebne dodatne uvjete upisa za pojedinu akademsku
godinu.

PONAVLJANJE GODINE STUDIJA

Clanak 81.

Student koji nije stekao pravo upisa u visu godinu studija ponavlja godinu.

Studentu koji ponavlja godinu u Informacijskom sustavu stavlja se oznaka “ponavlja”.
Student koji ponavlja ili ponovno upisuje istu godinu studija ponovno upisuje sve nepolozene
predmete (neostvarene ECTS). Iz predmeta iz kojih je ostvario pravo pristupanja ispitu nije
duzan biti nazoc¢an nastavi, ve¢ samo polagati ispite. |1z predmeta iz kojih nije ostvario pravo
pristupanja ispitu duzan je biti nazo€an nastavi i ostvariti pravo pristupanja ispitu.

Izmjene studijskog programa

1)

2)

Clanak 82.

Student koji studira bez ponavljanja godine i bez prekida ima pravo zavrsiti studij prema
upisanom studijskom programu.

U sluéaju izmjene studijskog programa student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij nakon
prekida, upisuje izmijenjeni studijski program i razliku u predmetima prema izmijenjenom
studijskom programu

X. APSOLVENTI

1)

Clanak 83.

Studenti koji su tijekom akademske godine u kojoj su upisali posljednju (zavr$nu) godinu
studija predvidenu studijskim programom odslusali/apsolvirali nastavu utvrdenu izvedbenim
planom nastave te nakon isteka zavrsne godine imaju nepoloZenih ispita i/ili drugih
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neispunjenih akademskih obveza, ukljucivo i neispunjenu obvezu izrade i obrane zavrSnog
odnosno diplomskog rada stje¢u pravo upisa apsolventske godine.

2) Prilikom ovjere posljednje (zavrsne) godine studija apsolvente EFFECTUS razvrstava u
posebnu evidenciju.

3) Troskovi apsolventske godine ukljuéeni su u Skolarinu ugovorenu za posljednju godinu studija.
S osnova upisa apsolventske godine student — apsolvent nema financijskih obveza prema
EFFECTUS-u, izuzev administrativnih troskova upisa apsolventske godine.

4) Ukoliko u propisanom upisnom razdoblju propusti upisati apsolventsku godinu, osim u slucaju
odobrenog mirovanja, student gubi status studenta.

5) U sludaju gubitka statusa studentu se izdaje rjeSenje s popisom ovjerenih semestara i
poloZenih ispita.

6) Student koji nema uvjete za upis u sljedecu godinu studija, a iskoristio je pravo ponavljanja
godine i prekida studija uz mirovanje statusa, gubi status studenta.

Clanak 84.

1) Status apsolventa traje jednu akademsku godinu, odnosno godinu dana od testiranja
posljednjeg semestra kojeg je student upisao.

2) Protekom apsolventske godine iz stavka 1. ovog clanka student moZe zadrzati status
apsolventa u svrhu dovrsetka studija, ali ne dulje od 6 mjeseci nakon zavrSetka akademske
godine u kojoj je student imao status apsolventa i o ¢emu se donosi rjeSenje.

3) RjeSenjem iz prethodnog stavka ovog ¢lanka utvrduju se ukupne studentske obveze koje je
student duzan obaviti u svrhu dovrsetka studija te iznos naknade koju je student duzan platiti
za zadrZavanje statusa apsolventa i dovrSetka studija u roku od 6 mjeseci nakon zavrsetka
akademske godine u kojoj je student imao status apsolventa. Iznos naknade utvrduje Upravno
vije¢e EFFECTUS-a.

4) Status apsolventa ne moZze se produziti. Ukoliko student ne zavrsi studij do kraja apsolventske
godine niti u naknadnom roku od 6 mjeseci nakon zavrSetka akademske godine u kojoj je
student imao status apsolventa, student gubi status studenta na EFFECTUS-u.

5) Redoviti student upisan na studij u statusu apsolventa ostvaruje prava koja mu daju
mjerodavni propisi.

XI.  STRUCNA PRAKSA | TERENSKA NASTAVA
Strucna praksa

Clanak 85.

1) Studijskim programom struéna praksa moze biti predvidena kao nastavni predmet.

2) lzvedbu stru¢ne prakse kao nastavnog predmeta studijskog programa organizira EFFECTUS, u
suradnji s odabranim poduzec¢ima ili ustanovama s kojima potpisuje ugovor o suradnji na
provedbi stru¢ne prakse.

3) Posebnim pravilnikom ureduju se obveze studenata pri obavljanju studentske stru¢ne prakse
u slu¢ajevima kada je ista predvidena prema studijskog programa studija kojeg student
pohada. Student je prilikom obavljanja stru¢ne prakse duzan postivati propise poduzeéa ili
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ustanove u kojima odraduje stru¢nu praksu te savjesno obavljati i izvrSavati poslove i zadatke
koji sumu povjereni, a koji su u djelokrugu unaprijed definiranog plana rada, odnosno poslova
i zaduzenja studenta.

Terenska nastava

Clanak 86.

1) Terenska nastava obvezna je za sve studente i sastavni je dio nastave.

2)

XIl.

1)

2)

1)

2)

3)

1)

2)

O odrzanoj terenskoj nastavi nastavnik organizator sastavlja pisano izvjeS¢e i dostavlja ga
dekanu i prodekanu za nastavu i studijske programe.

ZAVRSETAK STUDIJA

Clanak 87.

Rok za zavrsetak studija odreduje se ovim pravilnikom na nacin da iznosi dvostruki broj godina
od propisanog trajanja studija. U vrijeme trajanja studija ne ura¢unava se vrijeme prekida
studija uz mirovanje obveza studenta.

Ugovor sa studentom sklapa se na odredeno vrijeme.

Clanak 88.

Proces studiranja na stru¢nom prijediplomskom studiju student okoncava ispunjavanjem svih
studijskih obveza odredenih studijskim programom, polaganjem ispita iz svih upisanih
predmeta te izradom i obranom zavrsnog rada. Uvjete i nacin prijavljivanja, postupak izrade
i postupak obrane zavrSnog rada propisuje poseban pravilnik.

Izradom i obranom zavrsnog rada student treba pokazati da je sposoban primjenjivati znanja
steCena tijekom studija i dokazati da moZe uspjeSno rjeSavati zadatke struke na razini
kvalifikacije koju stjece.

Obvezni sastavni dio predmeta ,Zavrsni rad” je radionica o metodologiji izrade i pisanja
znanstvenih i stru¢nih radova. Studenti su prije pocetka odabira teme i izrade zavrSnog rada
duZni pohadati radionicu.

Clanak 89.

Proces studiranja na stru¢nom diplomskom studiju zavrSava ispunjavanjem svih studijskih
obveza odredenih studijskim programom, polaganjem ispita iz svih upisanih predmeta te
izradom i obranom diplomskog rada. Uvjete i nacin prijavljivanja, postupak izrade i postupak
obrane diplomskog rada propisuje poseban pravilnik.

Izradom i obranom diplomskog rada student treba pokazati da je sposoban primjenjivati
znanja stecena tijekom studija i dokazati da moZe uspjesno rjeSavati zadatke struke na razini
kvalifikacije koju stjece.

Clanak 90.
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1)

2)

3)

1)

2)

1)
2)

3)

XIlI.

1)

2)

ZavrSetkom studija student stjeCe struéni naziv odreden zakonom, uz naznaku struke, u
skladu sa studijskim programom EFFECTUS-a.

Nakon zavrSetka studija studentu EFFECTUS izdaje diplomu kojom se potvrduje zavrSetak
studija i stjecanje stru¢nog naziva. Uz diplomu, studentu se izdaje i dopunska isprava o
studiju.

Diploma i dopunska isprava o studiju javne su isprave.

Clanak 91.

Javne isprave o zavrSetku studija ovjeravaju se akademskim jamstvom potpisom dekana i
suhim Zigom EFFECTUS-a.

Oblik i sadrzaj svjedodzbe, diplome i dopunske isprave o studiju ministar utvrduje
pravilnikom.

Clanak 92.

O diplomiranim studentima EFFECTUS vodi posebnu mati¢nu evidenciju.

Centar za studente i nastavnike vodi evidenciju o obranjenim zavrsnim i diplomskim radovima
u pisanom obliku i elektronskoj bazi podataka EFFECTUS-a.

Zapisnik o obrani zavrSnog rada, zapisnik o obrani diplomskog rada, preslike izdanih javnih
isprava pohranjuju se i ¢uvaju u skladu s pravilima o arhiviranju i ¢uvanju dokumenata trajne
vrijednosti.

EVIDENCIJA O STUDENTIMA

Clanak 93.

EFFECTUS elektronicki vodi evidenciju i zbirke podataka, posebno evidenciju uspjesnosti
ostvarenih ishoda ucenja studenata te obraduje prikupljene osobne i druge podatke u svrhu
obavljanja nastavne djelatnosti u informacijskom sustavu i u pregledniku studijskih programa
odnosno osigurava interoperabilnost evidencija i zbirka podataka te elektronicko
preuzimanje podataka u informacijski sustav i u preglednik studijskih programa.

Ministar donosi pravilnik o sadrzaju i koristenju informacijskih sustava iz stavka 1. ovoga
Clanka kojim se reguliraju vrsta podataka, format podataka, nadin unosa podataka, zastita
osobnih podataka, osiguravanje vjerodostojnosti podataka te ostala pitanja vazna za
prikupljanje i analizu podataka na nacionalnoj razini.

Dosje studenta i uvid u osobne podatke

1)
2)

3)

4)

Clanak 94.

U dosjeu studenta ¢uvaju se ugovori o studiranju te ostale isprave vezane za tijek studija.
Podaci iz dosjea vezani uz tijek studija mogu se dati na uvid osobama koje za to dokazu pravni
interes.

Zahtjev se podnosi u pisanom obliku. U zahtjevu se moraju navesti ¢injenice i podnijeti dokazi
iz kojih se nedvojbeno moze izvesti zakljucak o postojanju pravnog interesa.

Iznimno, roditelj ili skrbnik studenta ima pravo uvida bez dokazivanja pravnog interesa dok je
student maloljetan.
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XIV.

1)

2)

OSTALA PITANJA VEZANA UZ STUDIJ

Clanak 95.

Steceni strucni naziv oduzima se ako se utvrdi da je ste€en protivno propisanim uvjetima za
njegovo stjecanje, grubim krsenjem pravila studiranja ili na temelju zavrsnog/ diplomskog
rada za kojeg se utvrdi da je plagijat ili krivotvorina.

Pokretanje i provodenje postupka oduzimanja stru¢nog naziva odredeno je Pravilnikom o
stegovnoj odgovornosti i Etickim kodeksom EFFECTUS-a.

Provedbeni dokumenti

1)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

Clanak 96.

Radi prepoznatljivosti i razumijevanja obrazovnih programa i sustava studiranja te
organiziranja mobilnosti EFFECTUS izraduje klju¢ne dokumente ECTS bodovnog sustava:

- Informacijski paket

- Prijepis ocjena

- Dopunsku ispravu

Clanak 97.

Informacijski paket je katalog predmeta, a za cilj ima olak$ati razumijevanje i usporedbu
obrazovnih programa te davanje potpune informacije o obrazovnim profilima, predmetima i
sustavu studiranja.

Informacijski paket izraduje se na hrvatskom jeziku te, u relevantnim dijelovima, na
engleskom jeziku i objavljuje se na internetskoj stranici EFFECTUS-a i u tiskanom obliku.
Informacijski paket sastoji se od tri dijela:

1. Informacije o EFFECTUS-u i uvjetima prijave na studije

2. Informacije o studijskim programima

3. Opce informacije za studente

Clanak 98.

Prijepis ocjena je isprava kojom EFFECTUS pruza detaljne podatke o realiziranom programu
(iskazane i putem ECTS za svaki predmet) i postignutim rezultatima studenta i koji se studentu
izdaje tijekom studija, odnosno prije zavrSetka studijskoga programa.

Uspjeh studenta se iskazuje na osnovu vazeéeg nacionalnog sustava ocjenjivanja i primjenom
skale ECTS.

Obrazac isprave prijepisa ocjena propisuje dekan EFFECTUS-a.

Clanak 99.

Dopunska isprava je javna isprava na hrvatskom i engleskom jeziku. Svrha joj je pruZiti
detaljan uvid u razinu i sadrzaj studija te sustav i pravila studiranja na EFFECTUS-u.

Dopunska isprava o studiju ne zamjenjuje prijepis ocjena, nego opisuje ukupnu kvalifikaciju
koju je student stekao zavrSetkom studijskoga programa. Dopunska isprava nudi precizan i
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objektivan opis studentske akademske karijere i kompetencija koje je student stekao na
studiju.
3) Sadrzaj dopunske isprave odreduje poseban propis.

XV.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 100.

1) Obveza je svih nastavnika i studenata EFFECTUS-a pridrZavati se pravilnika.

2) Zasnivanjem ugovornog odnosa s EFFECTUS-om nastavnici i studenti prihvacdaju ovaj pravilnik
te se obvezuju na djelovanje i ponasanje u skladu s njim.

3) U slucaju povrede ovog pravilnika i drugih opcih akata EFFECTUS-a protiv nastavnika i
studenta se pokrece stegovni postupak.

Clanak 101.

1) Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na sluzbenim kanalima komunikacije
EFFECTUS-a.

2) lzmjene i dopune ovog pravilnika utvrduju se na nacin istovjetan njegovu donosenju.

3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o studiranju KLASA: 007-03/23-
02/30, URBROJ: 251-518-23-511 od 19.04.2023.

Dr.sc. Zeljka Zavisi¢,
dekanica

Klasa: 007-03/24-2/23
Urbroj: 251-518-24-496
Zagreb, 24.09.2024.

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj ploc¢i dana 24.09.2024. te stupa na snagu 01.10.2024.
godine.

Ivana Radman Livaja, mag.oec.
tajnik



