
SASTANAK NASTAVNIKA 
- LJS 2023./24. -

Prodekanica za nastavu
dr.sc. Jelena Uzelac, viši predavač

21.02.2024.



Akademski kalendar



Akademski kalendar - sažetak

• Početak nastave - ponedjeljak, 26.02.2024.

• Trajanje nastave u zimskom/ljetnom semestru: 14 tjedana

• Izvanredni ispitni rok – 20.03. i 15. 05.

• 1. Međuispit: 15.04. – 19.04. (bez nastave) + 1 tjedan prije i poslije

• 2. Međuispit: 10.06. – 14.06.23. (bez nastave) + 1 tjedan prije

• Ljetni ispitni rok: 17.06. – 12.07.

• Jesenski ispitni rok: 0. 09. – 27. 09.



Elementi rasporeda

• Tri modaliteta nastave:

1. FIPP i 1. g. MBA – ponedjeljak – četvrtak (prijepodne i poslijepodne)

2. 2. g. MBA – (četvrtak – subota), dva tjedna po predmetu s pauzama
za pripremu!

3. Nastava za studente prijelaznike (predmeti prve dvije godine FIPP-a)
– petak popodne & subota – NOVINE!

• Nastavni sat = 45 minuta



Vaše nastavne obaveze



Vođenje nastave

• Provjeriti:
1. Imate li važeća prava za pristup Infoeduci (autentifikacija – user + pass) / naročito

novi nastavnici
2. Provjeriti imate li pristup svim vašim predmetima sa svim šiframa predmeta u

Infoeduci?

• Kontakt - Prodekan za nastavu (juzelac@effectus.com.hr)
• Predmeti uobičajeno imaju dva ili više izvođača, stoga treba jasno

komunicirati studentima-icama na prvom predavanju:
• tko je nositelj kolegija!
• tko je od nastavnika aktivno uključen u predavanja na kolegiju (tko su izvođači ili

asistenti)
• na koji način će biti organizirana podjela gradiva/ishoda između izvođača nastavnika

na istom kolegiju
• unaprijed najaviti gosta predavača (tjedan ili dva ranije) prema proceduri (naravno, uz

prethodnu obavijest Prodekanici za nastavu)
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• objasniti studentima PRAKTIČNU VAŽNOST PREDMETA kojeg predajete

• prikazati ISHODE UČENJA i okvirno podjelu gradiva prema ishodima
učenja

• dati informacije o obveznoj i dopunskoj skrenuti studentima pažnju na
skripte koje su u „online” formatu u materijalima kolegija na Infoeduci)

• informirati studente o načinu PROVJERE ZNANJA

• objasniti challenge ishod učenja – paziti na termin dodjele challenge
zadatka! (prihvatljivo do 1. polovice semestra)

• naznačiti KONTAKT nastavnika i termin KONZULTACIJA

• upozoriti na zabranu snimanja zvuka i slike bez dopuštenja nastavnika

Uvodno predavanje – 1. sat nastave



• Poštivati termine nastave:
• Eventualnu nemogućnost dolaska pravovremeno javiti, odmah

po saznavanju činjenice da nećete moći održati taj termin.
• Koga obavijestiti? – Prodekanica za nastavu, email:

juzelac@effectus.com.hr;
• Opcija A: Suizvođač na predmetu?
• Opcija B: Promjena termina s drugim predmetom na istoj

godini?
• Opcija C: Dogovor nadoknade s Prodekanicom za nastavu.

• Pravovremena evidencija vaše nastave u Infoeduci – vezuje se za
radni obraza koji je uvjet za isplatu honorara početkom tekućeg
mjeseca za prethodni mjesec

Održavanje nastave u previđenim terminima

mailto:juzelac@effectus.com.hr


SILABUSI!

- U tijeku je projekt digitalizacije silabusa (u programu Infoeduke) koji će
osim silabusa, uključiti i konstruktivno poravnanje, raspodjelu predmeta
po ECTS bodovima, način provjere postizanja svakog ishoda...

- Do završetka projekta, a s obzirom na početak ljetnog semestra:

1. Nastavnici prilikom dolaska na potpis ugovora donose AŽURIRANI
silabus na Effectus u papirnatom obliku (ishodi se ne mogu mijenjati,
ostalo je podložno promjenama – naročito osvježavanje literature), a
elektronsku verziju šalju emailom prodekanu na email:
juzelac@effectus.com.hr

2. Primjer silabusa će prodekanica za nastavu prethodno dostaviti svim
nastavnicima emailom s uputama tamo gdje bude potrebno!
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SMJERNICE ZA IMPLEMENTACIJU ISTRAŽIVANJA U 
NASTAVNI PROCES (zahtjev iz reakreditacije)

• Nastavnici u sklopu redovitih predavanja aktualiziraju nastavni sadržaj 
na način da studentima prezentiraju rezultate recentnih istraživanja 
koja su vezana za program kolegija

• U slučaju istraživačkih postignuća (unapređenje teorijskih  spoznaja) 
koji bi se mogli implementirati u nastavni sadržaj kao dio ili cijeli ishod 
učenja, nastavnik može dati zahtjev za izmjenom / dopunom / 
promjenom ishoda učenja  



ISPITI I ISPITNI ROKOVI

• Dolazak na ispite je obvezan (opcionalno samo ako je izvanredni ispitni
rok, a radi se o jednom do tri studenta, te uz obvezni uvjet ako ispitom
već administriraju nastavnici Effectusa i nastavnik se javio referadi ili
prodekanu za nastavu barem dva dana ranije da nije u mogućnosti
doći)

• Razlikovne ispite administriraju interni nastavnici.

• Ukoliko nastavnik ne može doći na ispit u terminima redovitog ispitnog 
roka, ispit se odgađa u dogovoru s prodekanicom za nastavu!

• Rezultati ispita –ispravak u roku od 5 dana (radi planiranja ostalih radnji 
vezano za komisijske ispite, izlaske na iduće rokove i sl.)



ISPITI

• Često mijenjati isptna pitanja i ako je moguće prirediti ispite u više 
grupa.

• Prodekanica za nastavu će dostaviti svima primjer naslovnice ispita!

• Voditi računa o broju i vrsti pitanja.



Prepisivanje na ispitima!

• Studenti su dužni pridržavati se pravila Etičkog kodeksa te Pravilnika o 
studiranju, a prilikom pisanja ispita na naslovnoj stranici ispita svi 
potpisuju „klauzulu o prepisivanju“ na ispitu i o odgovornosti ukoliko 
budu uhvaćeni u nedopuštenom ponašanju. 

• Ukoliko primijetite takve pokušaje i ponašanja, dužni ste poduzeti 
potrebne mjere i to spriječiti. Imate pravo studentu oduzeti i poništiti 
ispit te studenta udaljiti iz predavaone. Također, ukoliko to smatrate 
opravdanim, imate pravo  pokrenuti i stegovni postupak sukladno 
odredbama Pravilnika o stegovnoj odgovornosti studenata. 



Važni pravni akti: 

• Etički kodeks

• Pravilnik o stegovnoj odgovornosti studenata

• Pravilnik o stegovnoj odgovornosti nastavnika



ČUVANJE ISPITA

• Ispiti se prema internim aktima Effectusa čuvaju do 31. 12. po 
završetku akademske godine. 

• Nakon toga se uništavaju – ova godina je iznimka!

• U vrijeme koje smo ih obvezni čuvati, ispiti se arhiviraju u uredu 
Prodekanice za nastavu.

• Ako nastavnici imaju ispite koje žele predati u arhivu, mogu ih ostaviti 
u za to predviđenom pretincu u zbornici.



- Pravovremeni odgovor studentima/-icama o zaprimanju rada;

- Pravovremeno davanje komentara na rad i sugestija za
dopunu/popravak – do dva tjedna!

- Unos ocjene u Infoeduku napraviti neposredno nakon održane
obrane!

- Najviše 5 diplomskih i 10 završnih radova godišnje!

- NOVOST U ZAPISNIKU – postavljena pitanja!

KVALITETA ZAVRŠNIH & DIPLOMSKIH RADOVA (1)



KVALITETA ZAVRŠNIH & DIPLOMSKIH RADOVA (2)

• Javna objava završnih i diplomskih radova (repozitorij Dabar) od
01.03.2023.

• Provjerna lista ima dvije funkcije: samokontrolna (za studenta &
mentora) i kontrolna (za povjerenstvo imenovano za predmetni rad)

• Temeljem Odluke o reviziji završnih i diplomskih radova, od
26.08.2023. do 08.09.2023. provedena je interna revizija završnih i
diplomskih radova obranjenih u razdoblju od 01.03.2023. do
23.08.2023. godine od strane Odbora za reviziju radova (5 članova)



KVALITETA ZAVRŠNIH & DIPLOMSKIH RADOVA (3)

• Najčešći nedostatci:
1.  Nedovoljno korištenje znanstvene i stručne literature, a naročito nekorištenja izvora na engleskom 
ili drugim jezicima.

2. U pojedinim radovima je uočeno nepostojanje ili nedovoljno jasno postavljeno problemsko pitanje, 
odnosno hipoteze.

3. Sporadično, neadekvatno sročeni sažetci radova.

4. Ponegdje je uočeno nepostojanje dediciranog empirijskog poglavlja ili empirijskih dijelova s 
aspekta prakse/struke.

5. Uočena je manja sklonost studenata korištenju statističkih i kvantitativnih metoda.

6. Necitiranje izdanja Effectusa (knjige, članci iz FIP-a) kao i mentorovih radova  tamo gdje je moguće. 
Citiranje u nekima od radova odstupa od  objavljenih formalnih uputa.

7. Studenti rade pogreške s formom rada, npr. loše poveznice (hyperlinkovi).

...



- Redovno objavljivati nastavne materijale objaviti najkasnije 2-3
dana po održanoj nastavi

- Paziti na autorska prava za pojedine materijale (npr. članke
drugih autora, poglavlja knjiga i sl.)!

- Predmeti na kojima je literatura interni nastavni materijal –
obavezno objaviti prije ukoliko je to organizacijski moguće.

ISPITIVANJE KVALITETE NASTAVNIH 
MATERIJALA (1)



ISPITIVANJE KVALITETE NASTAVNIH 
MATERIJALA (2)
• MS Power Point nije MS Word

• Paziti na prijevode / značenja riječi – ponegdje se u istim materijalima koristi 
različita strukovna terminologija s istim značenjem (posuđenice iz engleskoj 
jezika/hrvatski prijevod)

• Student X - „Prezentacije ne daju dojam formalnosti...djeluju da ih je netko 
radio u zadnji trem čisto da bude nešto...” 

• Nastavni materijali su ponegdje nepregledni (koja prezentacija se odnosi na 
koji ishod?)

• Izvori koji se citiraju u prezentacijama bi bilo poželjno da imaju poveznice 
(hyperlinkove) – česte greške forme i poveznica pri prenošenju u bazu Dabar



Radno vrijeme pon-pet od 10,00 do 18,00 i petak od 08,30 do 15,00 
sati

Digitalna referada - Infoeduka - izbornik "moja knjižnica"

• Sporazum sa knjižnicom Ekonomskog instituta Zagreb - na adresi 
Kennedyjev trg 7

Knjižnica EFFECTUS-a



Kontakti sa Centrom za podršku 
studentima i nastavnicima i studentima
1. Naloge/molbe službi referade za ispis SVIH materijala (npr. ispita)

najaviti i poslati e-mailom službi referade najkasnije dva dana ranije

2. Redovno odgovaranje na mailove;

3. Provjeravati pretinac u digitlnoj referadi te zahtjeve za mentorstva



Digitalni potpisi – u zadnjem tjednu nastave

• Student koji studira u statusu redovitog studenta da bi ostvario pravo 
na digitalni potpis iz predmeta obvezan je pohađati najmanje 70% 
nastave. 

• Student koji studira u statusu izvanrednog studenta da bi ostvario 
pravo na digitalni potpis iz predmeta obvezan je pohađati najmanje 
50% nastave.



Izbori u nastavna zvanja

• Objavljivanje radova;

• Sudjelovanje na znanstvenim i stručnim skupovima

• Ažuriranje profila na CroRIS



Podsjetnik 

• 29. 02. i 01. 03. te 07. 03. i 08. 03. održava se drugi krug ispita 
zimskog ispitnog roka.

• Molimo vodite račina o prijavama ispita i dolasku na ispite.



Ankete

• Predmeti i nastavnici zimskog semestra – u tijeku;

• 2. godina MBA i razlikovni – ankete sljedeći tjedan
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