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1. Uvod

Pisanje seminarskih radova moze predstavljati jednu od redovnih obveza studenata na studijima
EFFECTUS veleucilista (dalje u tekstu: EFFECTUS).

Pisanje zavr$nog i diplomskog rada i njihova obrana pred povjerenstvom predstavljaju zavrSne ¢inove
procesa studiranja na studijima EFFECTUS-a i kao takvi predstavljaju obvezu svakog studenta.

S ciljem da svi studenti imaju jedinstvena pravila pisanja, bez obzira o kojem se nastavnom predmetu radi,
izradene su ove upute. One sadrze savjete za pisanje, kao i precizne upute za pisanje stru¢nih (i
znanstvenih) radova.

Koristenje ovih uputa je obavezno, a njihova primjena odnosi se na sve razine studiranja na
EFFECTUS-u.

2. Svrha pisanja seminarskog, zavrsnog i diplomskog rada

Pisanje seminarskog rada moze predstavljati jednu od redovnih obveza studenata. Svrha pisanja
seminarskog rada je usvajanje znanja i vjeStina istrazivanja odredene teme ili podrucja, savladavanje i
prosirenje znanja iz sadrzaja nastavnog programa, stjecanje iskustva u akademskom i stru¢nom izrazavanju
te stjecanje prakse pisanja stru¢nih radova, kako bi studenti lakSe i kvalitetnije napisali zavr$ni,
odnosno diplomski rad. Pisanje rada pokazuje poznavanje struéne terminologije, odnosa medu
pojavama koje se unutar odredenog predmeta izucavaju, razumijevanje podruc¢ja koje se obraduje
te sposobnost studenta da izloZi odredenu problematiku, analizira zadanu temu i istu komentira u skladu
s pravilima i obi¢ajima struke. Tema mora obradena do adekvatne razine granularnosti.

Izrada zavr$nog odnosno diplomskog rada je obveza svakog studenta, a pokazuje sposobnost studenta da
samostalno, uz vodstvo mentora obradi odabranu temu. Izradom zavr$nog odnosno diplomskog rada
student dokazuje da je tijekom studija stekao sposobnost da primijeni steena znanja i znanstvene metode,
da prikupi i obradi relevantnu literaturu te da temeljem literature obradi odredenu temu i kriticki
se osvrne na spoznaje koje se na tu temu odnose.

Seminarski, zavr$ni i diplomski rad predstavljaju samostalno djelo studenta, a ne prepisivanje
razlicitih odlomaka ili ve¢ih cjelina razlicitih autora. To znaci da doprinos studenta u tekstu mora biti
minimalno 50%, a tekst drugih autora mora biti jasno naznacen, o ¢emu se vise govori u poglavlju 5.8.

3. Odabir teme seminarskog, zavr§nog i diplomskog rada

Student temu seminarskog, zavr$nog i diplomskog rada moze odabrati na dva nacina. Prvi nacin je da
student odabere jednu od predlozenih tema koje predlaze nastavnik, nositelj predmeta. Drugi nacin je da
student sam osmisli temu i predlozi ju nastavniku. Nastavnik ¢e u tom slucaju potvrditi
prijedlog teme, ako je ista u skladu s nastavnim sadrzajem i temom koju nastavni predmet
obraduje, ili ¢e zajedno sa studentom kroz konzultacije dogovoriti i uskladiti temu kako bi ona
odgovarala nastavnom sadrZaju i temi koju predmet obraduje.

Postupak odabira teme zavrSnogi diplomskog rada kao i postupak obrane je formaliziran, precizno
odreden posebnim pravilnikom i sastoji se od vise koraka.



3.1. Rokovi predaje seminarskog, zavr§nog i diplomskog rada

Rok predaje seminarskog rada nastavnik moze odrediti unaprijed ili moze sa studentom dogovoriti rok
predaje seminarskog rada individualno za svaki rad.

Rokovi vezani uz izradu i predaju zavrSnog odnosno diplomskog rada definirani su posebnim
pravilnikom i uskladuju se s mentorom.

3.2. Pocletak pisanja seminarskog, zavrsnog i diplomskog rada

Pocetak pisanja rada zapo€inje prikupljanjem relevantne literature (knjige, zbornici, ¢lanci, Internet
izvori i sl.). Prikupljanje i odabir literature sastavni je dio izrade rada i pokazuje sposobnost studenta da
istrazi dostupnu i identificira relevantnu literaturu te da unutar odabranih izvora odabere
informacije koje smatra vaznima za navedenu temu.

Za pisanje seminarskog rada potrebno je koristiti minimalno pet izvora, od toga najmanje dvije knjige. Za
pisanje zavr$nog odnosno diplomskog rada potrebno je obraditi svu relevantnu i dostupnu
literaturu. Pozeljno je koristiti i literaturu na stranim jezicima, ukoliko ista nije prevedena na hrvatski

jezik.

Prije pocetka pisanja student ¢e prouciti literaturu koju je prikupio, zatim osmisliti strukturu samog
teksta rada i tek tada zapoceti s pisanjem rada. Prije pocetka pisanja student se treba konzultirati
s mentorom, koji prema potrebi moze predloziti korekcije u strukturi teksta rada.

Svaki rad se sastoji od teorijskog dijela, koji treba predstavljati sintezu relevantnih ¢injenica te kriticki
osvrt studenta na te Cinjenice. Pored teorijskog dijela, s obzirom na vrstu studija, pozeljno je da rad sadrzi
i prakti¢ni dio, npr. istraZivanje, analizu odredenog poduzeca, prikaz poslovnog slucaja, pravnog problema
ili situacije i sli¢no.

4. Tehnicki detalji

Rad se pise na formatu papira A4 (210x297 mm) s marginama 2,5 cm sa svake strane. Rad treba biti
napisan na racunalu i ispisan na racunalnom pisacu. Tekst se pocinje pisati na vrhu, a ne na sredini
stranice. Razmak izmedu glava i poglavlja iznosi jedan redak, a izmedu naslova glave ili poglavlja
nema razmaka.

Sluzbeni Font EFFECTUS-a koji se mora koristiti je Times New Roman velicine slova 12pt.

Tekst je potrebno poravnati s obje strane (General Alignement — Justify), razmak izmedu redaka treba biti
1,15, a razmak iza svakog odlomka 6pt. Pocetak odlomka nije uvucen. Formatiranje odlomka
prikazano je na slici 1.

Opseg seminarskog rada mora iznositi 10-20 stranica.

Opseg zavr$nog rada mora iznositi 35-50 stranica (od uvoda do zakljucka; u ovaj opseg ne uraCunava se
naslovna stranica, sadrzaj i popis literature).

Opseg diplomskog rada mora iznositi 50-80 stranica (od uvoda do zakljucka; u ovaj opseg ne
uracunava se naslovna stranica, sadrzaj i popis literature).



Slika 1: Formatiranje odlomka
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Tekst mora biti jasan, gramaticki i pravopisno ispravan. U pisanju je potrebno posebno obratiti paznju na
pravilo prema kojem izmedu teksta i znaka interpunkcije nema razmaka, ve¢ razmak dolazi iza
znaka interpunkcije; iznimka moze biti crtica (-): ako izmedu rijeci i tog znaka nema razmaka, znaci da se
radi o jednoj rijeci.

5. Stil pisanja
Rad se uobicajeno piSe u tre¢em licu, a izbjegava se da autor spominje sam sebe (npr. ,,Prema
mom misljenju” i sl.) Ako autor Zeli istaknuti svoje misljenje, upotrebljava navod kao §to je:
,Prema misljenju autora...*).

Pisanje rada razlikuje se od pisanja literarnih radova i popularnih ¢lanaka te se stoga i stil pisanja treba
prilagoditi. U pisanju je potrebno izbjegavati prazne fraze, nepotrebne metafore, hiperbole, Zargon
i sli¢no. Studenti se upucuju da prije pisanja rada procitaju nekoliko stru¢nih i znanstvenih radova, kako
bi mogli svoj stil pisanja prilagoditi akademskom i stru¢nom stilu.

5.1. Jezik rada

Rad se piSe na hrvatskom knjizevnom jeziku, latinicnim pismom.

U iznimnim sluCajevima, na temelju obrazloZzenog i opravdanog zahtjeva studenta i uz suglasnost
mentora, zavr$ni/diplomski rad moze se pisati i usmeno braniti na jednom od svjetskih jezika. U tom
slucaju svi ¢lanovi povjerenstva za obranu zavrsnog/diplomskog rada moraju poznavati taj jezik.



O izboru drugog jezika za pisanje i obranu zavr$nog/diplomskog rada kona¢nu odluku

donosi dekan.

Radovi se predaju mentoru. Kod zavr$nog i diplomskog rada, jedan primjerak zavr$nog rada obvezno se
EFFECTUS-u ispostavlja u digitalnom obliku.

6. Sastavni dijelovi rada

Sastavni dijelovi seminarskog, zavr$nog i diplomskog rada prikazani su u tablici 1.

Tablica 1: Sastavni dijelovi seminarskog, zavrSnog i diplomskog rada

SeminarskKi rad Zavrs$ni rad Diplomski rad
Korice (naslovna i unutarnja Obavezno Obavezno Obavezno
stranica)
Predgovor (izjava ili zahvala) Neobavezno Neobavezno Neobavezno
Obrazac prijava teme Neobavezno Obavezno Obavezno
Sazetak Neobavezno Obavezno Obavezno
Abstract Neobavezno Obavezno Obavezno
Sadrzaj Obavezno Obavezno Obavezno
Content Neobavezno Obavezno Obavezno
Uvodni dio Obavezno Obavezno Obavezno
Obrada teme (tekst rada) Obavezno Obavezno Obavezno
ZakljuCak Obavezno Obavezno Obavezno
Izjava o akademskoj Cestitosti Neobavezno Obavezno Obavezno
Popis kratica i akronima Neobavezno Neobavezno Neobavezno
(ukoliko su korisSteni u radu)
Popis slika, tablica i grafikona Obavezno Obavezno Obavezno
Popis literature i drugih izvora Obavezno Obavezno Obavezno
podataka
Potvrda lektora Neobavezno Obavezno Obavezno
Prilozi Neobavezno Neobavezno Neobavezno

6.1. Korice

Na naslovnoj stranici treba pisati sljedece:

- naziv institucije,

- ime i prezime studenta,

- naslov rada — kratak i jasan, iz naslova mora biti vidljiva problematika rada, izbjegavati kratice i

strane rijeci,

- naznaku ,, SEMINARSKI RAD* ili ,,ZAVRSNI RAD* ili ,, DIPLOMSKI RAD*
- mijesto i godinu predaje rada.

Izgled (vanjske) naslovne stranice seminarskog rada prikazan je u prilogu 1, izgled (vanjske) naslovne stranice
zavr$nog rada prikazan je u prilogu 3, a primjer izgleda (vanjske) naslovne stranice za diplomski rad u prilogu

5.

6.2. Unutarnja stranica

Unutarnja stranica treba sadrzavati sljedece informacije:

- naziv institucije, naslov rada,
- predmet iz kojeg se pise rad,
- naznaku SEMINARSKI RAD ili ZAVRSNI RAD ili DIPLOMSKI RAD

- ime i prezime studenta




- temurada

- titulu, ime i prezime mentora,

- znanstveno podrudje,

- tematsko polje,

- mjesto, mjesec i godina predaje rada.

Izgled (unutarnje) naslovne stranice seminarskog rada prikazan je u prilogu 2, izgled (unutarnje) naslovne
stranice zavr$nog rada prikazan je u prilogu 4, a primjer izgleda (unutarnje) naslovne stranice za diplomski

rad u prilogu 6.

6.3. Predgovor

Predgovor nije obvezan dio sadrzaja rada. Student ga moze, ali i ne mora uvrstiti u strukturu rada.
Predgovor je mjesto na kojem student, ako za to osjeca potrebu, izrazava neke osobne poruke
Citateljima zavrSnog odnosno diplomskog rada ili osobama koje su mu znacajnije pomagale u izradi
zavr$nog rada. Najcesce su to poruke kao §to su:

 temeljni poticaji za izbor teme rada
* poteskoce i ogranicenja koja su mu stajala na putu izrade rada

* izrazi zahvalnosti onima koji su mu na osobit nacin pomogli ili pridonijeli uspjesnoj realizaciji
rada itd.

Predgovor treba pisati pristojno, jezgrovito, bez pateti¢nosti i suviSnog naglasavanja stanovitih ¢injenica
te vlastitih zasluga. Sadrzaj predgovora ne bi trebao biti duzi od jedne stranice.

6.4. Obrazac prijava teme

Odobreni obrazac prijave teme studenti preuzimaju u sustavu digitalne referade pod izbornikom
,,zavr$ni/diplomski rad“. Izgled obrasca zadatka zavr$nog rada vidljiv je u prilogu 7, a zadatka diplomskog

rada u prilogu 8.

6.5. Sazetak / Abstract

Sazetak je obvezni dio rada. SaZetak rada, osim na hrvatskom, mora biti napisan i na engleskom jeziku.

U sazetku student treba izraziti najvaznije ideje, postavke i rezultate do kojih je doSao prilikom izrade rada.
Sazetak ne smije biti dulji od 400 rijeci.

Na kraju sazetka potrebno je navesti kljucne rijeci rada.
SaZetak rada je smjeSten na pocetku rada, prije sadrzaja. Stranica saZetka se ne numerira.

6.6. Sadriaj

Sadrzaj predstavlja tematski sazetak rada, sastoji se od naslova i stranica svih poglavlja. Naslov
SADRZA] pise se velikim slovima centrirano na vrhu stranice. Stranica sadrzaja oznacava se rimskim
brojem I, a moZe ostati i neoznacena.

U zavr$nom i diplomskom radu, sadrzaj osim na hrvatskom, mora biti napisan i na engleskom jeziku.

Najpregledniji nacin za oznacavanje dijelova rada predstavlja decimalni sustav brojeva. Svaka sa glava



oznaCava arapskim brojem. Prva znamenka svakog poglavlja podudara se s brojem glave kojoj
poglavlje pripada, a druga oznacava redni broj navedenog poglavlja.

6.7. Uvodni dio

Uvod je pocetni i pristupni dio rada kojim autor treba Citatelja uvesti u podrucje 1 tematiku rada,
upoznati ga s problematikom i predmetom koji se obraduje u radu, svrhom i ciljevima te strukturom rada.
U uvodu treba naznaciti izvore podataka i nacine njihovog prikupljanja i obrade. U uvodu se ne iznose
zakljucci. Ne smije biti kraci od 2/3 stranice i duzi od jedne stranice.

Nije uobicajeno da uvod sadrzi definicije, citate, slike, tablice i slicno, ve¢ predstavlja samostalni
uradak studenta.

Stranice se pocinju numerirati od uvoda, odnosno stranica uvoda je ujedno i prva stranica kojom
zapocinje numeriranje. Rije¢ UVOD pise se velikim slovima i oznacava arapskim brojem 1.

6.8. Obrada teme (tekst rada)

Tekst rada obuhvaca razradu rada i predstavlja sredi$nji i najopsezniji dio rada. U njemu se teme
izlazu po glavama, poglavljima, odnosno tematskim cjelinama. Sadrzaj u tijelu teksta mora biti logicki
rasporeden.
U obradi teme ocekuje se da se cjelokupna problematika rada sustavno rasporedi, razradi i prezentira u
viSe medusobno povezanih cjelina (poglavlja i podpoglavlja):
- poglavlje u kojem se analizira problem i daju osnovne, poznate zakonitosti vezane uz njegovo
rjeSavanje

- poglavija u kojim se rjesavaju pojedine tocke rada prema definiranom zadatku

- poglavije u kojem se daju i razmatraju i dobiveni rezultati, vrednuje se vlastito rjesenje
problema, razmatra se ostale probleme koji su se javili prilikom rjesavanja zadatka te se na
osnovi vlastitog iskustva razmatraju moguca poboljsanja.

Naslov glave se oznacava velikim slovima, a moze se podebljati kako bi bio pregledniji. S pisanjem nove
glave zapoCinje se na sljedecoj stranici. Poglavlje se oznacava podnaslovom i mora biti istaknuto
(podebljano), kako bi se razlikovalo od ostatka teksta. Za razliku od glave, poglavlje ne mora zapoceti na
zasebnoj stranici.

Student u radu moze koristiti tude spoznaje i formulacije ili graficke prikaze i slike preuzete iz
koriStene literature. Prilikom pisanja teksta rada vrlo je vazno istaknuti da je zabranjeno kopiranje
tekstova drugih autora bez navodenja izvora, odnosno u tekstu rada mora biti navedena literatura tamo gdje
je navodenje ili graficki prikaz preuzet ili se temelji na tudem predlosku. Seminarski, zavrsni te diplomski
rad nije vjezba daktilografije, ve¢ samostalni intelektualni rad studenta, tako da rad morabiti napisan
vlastitim rijeCima. Nije zabranjeno koristenje drugih radova! Naprotiv, koriStenje relevantne literature
i suvremenih spoznaja pokazuje sposobnost studenta da se koristi literaturom, da unutar te literature
selektira relevantne ¢injenice i da ih adekvatno interpretira. Zbog toga se u radu se mora precizno i jasno
odvojiti autorov tekst od tudeg teksta. AKO se taj uvjet ne zadovolji, odnosno ako se jasno ne oznace dijelovi
rada koji su preuzeti od drugih, rad se smatra plagijatom. Plagijat je djelo koje je nastalo prisvajanjem
tudeg rada, prepisivanjem u cjelini, u bitnim ili u prepoznatljivim dijelovima®. U akademskoj zajednici
plagijati predstavljaju neeti¢no ponaSanje, a Steta koja nastaje moze se opisati sljede¢im rijec¢ima: ,,On

L Hrvatski enciklopedijski rijecnik: Pes-Pro, EPH d.o.0. i Novi Liber d.o.o., Zagreb, 2004.,
str. 43.



ne samo da ugrozava zakonske odredbe o autorstvu, nego ¢inii drugu, vecu Stetu akademskoj zajednici
- potkopava same temelje znanosti: izvorne uvide u neku tematiku i izvorna istraZivanja na temelju
originalnih ideja. Kao takav predstavlja oblik akademskog nepo$tenja koje treba oStro sankcionirati, a
odnos prema njemu dobar je test pojedine akademske zajednice?.“ U citiranju se smatra da je
maksimalna prihvatljiva duZzina jednog citata u tekstu pet redova®.

6.8.1. Citiranje literature

Postoji nekoliko sustava citiranja, parafraziranja i upuéivanja na izvore. U radu mora jasno odvojiti autorov
tekst od tudeg teksta. Naime, od drugog autora mogu se preuzeti definicije, ideje i razliciti podatci, ali se uvijek
na vrlo jasan nacin mora navesti ¢iji su i iz kojeg su bibliografskog izvora preuzeti. Stoga je citiranja u tekstu
potrebno potkrijepiti podatcima o autoru, godini nastanka djela i stranicama s kojih se preuzima odredena

autorova ideja. Potrebni se podatci navode u zagradama.

Pri citiranju se:
a) dijelovi ne¢ijeg rada mogu preuzeti doslovno, stavljanjem preuzetog teksta u navodnike
b) moguce je prepri¢avanje ili parafraziranje izvornog teksta vlastitim rije¢ima

U oba je slu¢aja potrebno navesti izvor jer je svako preuzimanje bez navodenja autora nedopusteno i
predstavlja plagijat.

Preporu¢amo dva nacina citiranja i upuéivanja na izvore. Vazno je da student odabere JEDAN od navedenih
sustava citiranja i da pri tome bude dosljedan u cijelom radu:

1. ameri¢ki ili Harvardski sustav — "osnovu ove metode ¢ini postupak umetanja upute na bibliografski
izvor u sam tekst, §to je moguce blize mjestu izravnog ili neizravnog navoda. Uputa na izvor sluzi kao
poveznica s cjelovitim bibliografskim zapisom koji se navodi u literaturi na kraju teksta." (Janovi¢, 2009:2).
U slucaju da se citira tekst dvoje autora, u uputi na izvor navode se prezimena obaju autora. Ako izvor ima
troje ili viSe autora, onda se navodi prezime prvog i kratica sur. U slucaju da se citira sekundarna referenca
(nemati¢ni izvor), odnosno ako se preuzima tekst od autora koji nije autor, nego je i sam citirao, onda se
navodi prezime citiranog autora, prezime autora publikacije s tim da se prije prezimena potonjeg autora
dodaje oznaka "prema", zatim slijedi godina i stranica.

Prijedlog uputa za citiranje bibliografskih jedinica prema ameri¢kom ili Harvardskom sustavu citiranja je
sljedecdi:

KNJIGA
Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naziv knjige. Mjesto izdavanja: Izdavac, str.

Primjer:
Hranjec, S. (2006). Pregled hrvatske dje¢je knjizevnosti. Zagreb: Skolska knjiga, str. 55

KNJIGA U KOAUTORSTVU
Prezime, Inicijal imena i Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naziv knjige. Mjesto izdavanja: Izdavac, str.

2Marceli¢, S. (2010) Plagijat u hrvatskoj akademskoj zajednici: (ne)uspjesna borba i moguéa

rieSenja, http://www.iro.hr/hr/javne-politike-visokog-obrazovanja/kolumna/plagijat-u-hrvatskoj-akademskoj-
zajednicil, pristup: 1.2.2012.

3 Tkalac Vergi¢, A., Sin¢i¢ Corié, D. i Poloski Voki¢, N.: Prirucnik za metodologiju istrazivackog rada, MEP,
Zagreb, 2010., str. 172


http://www.iro.hr/hr/javne-politike-visokog-obrazovanja/kolumna/plagijat-u-hrvatskoj-akademskoj-zajednici/
http://www.iro.hr/hr/javne-politike-visokog-obrazovanja/kolumna/plagijat-u-hrvatskoj-akademskoj-zajednici/

Primjer:
Crnkovi¢, M, Tezak, D. (2002). Povijest hrvatske djecje knjizevnosti od pocetaka do 1955. Zagreb: Znanje, str. 55

POGLAVLJE U KNJIZI

Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naziv poglavlja. U: Ime Prezime (Ur.) Naziv knjige, stranice. Mjesto izdavanja:
Izdavacg, str.

Primjer:

Franci¢, A. (2009). Onomasticka svjedocenja o hrvatskome jeziku. U: Ante Bic¢ani¢ (Ur.) Povijest hrvatskoga jezika.
1. knjiga: Srednji vijek, 221-259. Zagreb: Croatica, str. 55

CLANAK U CASOPISU

Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naslov. Casopis, svezak (broj), stranice.
Primjer:

Bognar, L. (2012). Kreativnost u nastavi. Napredak, vol. 153 (1), 9-20.

CLANAK U ZBORNIKU

Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naslov. Naslov zbornika (podatak o uredniku). Mjesto izdavanja: Nakladnik,
stranice.

Primjer:

Loncari¢, D. (2010). Spol i dob kao odrednice samoreguliranog ucenja za cjelozivotno obrazovanje. Perspektive
cjelozivotnog obrazovanja ucitelja i odgojitelja, Zbornik radova s medunarodnoga znanstveno-stru¢nog skupa (ur.
Robert Bacalja). Zadar: Sveudiliste u Zadru, 104-118.

ENCIKLOPEDIJSKA NATUKNICA

Naslov natuknice (Godina). Naslov knjige (podatak o uredniku). Mjesto izdavanja: Nakladnik. Svezak, str. pocetna-
zavr$na.

Primjer:

Simbolizam (1996). Enciklopedija hrvatske umjetnosti (ur. Zarko Domljan). Zagreb:Leksikografski zavod Miroslav
Krleza. Sv. 2, str. 234.

CLANAK ONLINE

Prezime, Ime autora. Godina. Naslov: podnaslov. Naziv Casopisa, svezak (broj), stranice. Potpuna URL adresa
(datum pristupa dokumentu)

Primjer:

Matas Ivankovié, Ivana (2006). Rasprave: Casopis Instituta za hrvatski jezik i jezikoslovlje, vol. 31(1), 211-226.
http://hrcak.srce.hr/index.php?show=clanak&id clanak jezik=14402 (preuzeto 31. sije¢nja 2023.)

PRAVNI AKTI

Nazivi akata ne piSu se kurzivom. Treba pisati pune nazive sluzbenih listova, a ne kratice. Za pisanje kratica pravnih
akata vidi poglavlje 6.8.3.

Primjer:

Zakon o obveznim odnosima (dalje u tekstu: ZOQO), Narodne novine, br. 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21.
Ako su u radu navedeni i stari ZOO iz 1978. i novi iz 2005. godine, onda je u zagradi potrebno navesti o kojem je
zakonu rije¢, npr. ZOO 78 ili ZOO iz 1978.

Za europske uredbe i smjernice preporucuje se sljede¢i nacin navodenja:

Uredba (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijec¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom
osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca
uredba o zastiti osobnih podataka), SL L 119/1, 4.5.2016.

Za medunarodne dokumente koji nisu objavljeni u Narodnim novinama navode se izdavac, naslov dokumenta i
eventualni dodatni podatci, uz mreznu poveznicu i datum pristupa izvor.

Primjer:



European Commission, Proposal for a Directive of the European Parliament and of the Council on improving
working conditions in platform work, Brussels, 9.12.2021., COM(2021) 762 final, 2021/0414 (COD), dostupno na:
https://ec.europa.eu/social/main.jsp?langld=hr&catld=89&newsld=10120&furtherNews=yes (pristup: 6. 10.
2022.)

SUDSKA PRAKSA

Primjeri upuéivanja na odluke hrvatskih sudova:

VSRH, Grl 241/09-2 od 8. rujna 2009.

VSRH, Rev 876/2006-2 od 10. sije¢nja 2007.

Zupanijski sud u Varazdinu, Gz-1699/15-2 od 8. studenoga 2016.

Odluke Suda Europske unije
Presuda Suda Europske unije u predmetu C-360/09 Pfleiderer protiv Bundeskartellamta [2001] ZSP 1-5168

Odluke Europskog suda za ljudska prava:
Galich protiv Rusije, br. 33307/02, 13. svibnja 2008., t. 8.

MREZNI IZVORI

Naslov stranice. Potpuna URL adresa (datum pristupa stranici)
Primjer:

http://www.unizd.hr/hr-hr/naslovnica.aspx (pristup: 1. veljace 2014.)

Mogu¢i su razli¢iti oblici mreznih izvora, od ¢lanaka objavljenih samo na mreznim stranicama, novinskih ¢lanaka i
blogova do medunarodnih konvencija i drugih dokumenata. Ako je rije¢ o ¢lanku koji je objavljen u casopisu iako
je dostupan i na internetu, nije potrebno navoditi mreznu poveznicu (web-adresu) na kojoj se nalazi, ve¢ su dovoljni
podatci koji se navode za ¢lanke objavljene u ¢asopisima.

2. europski sustav citiranja ispod teksta (u podnoZju stranice) — u ovom sustavu biljeske se
kronoloski oznacavaju arapskim brojevima ispod teksta u podnozju stranice (fusnote).

Prema ovom nacinu citiranja tudih djela ili spoznaja, na kraju recenice koja sadrzi tude podatke, spoznaje,
ideje 1 sl. napiSe se arapski broj, koji se zatim ponovi na podnozju doti¢ne stranice ispod crte koja se
stavlja ispod teksta, a iza njega svi bitni elementi bibliografske jedinice.*

Nakon navedenih bibliografskih jedinica, potrebno je navesti broj stranice odakle je preuzet citat (vidjeti
primjer u fusnoti br. 4).

Koristeni izvori podataka, tj. citati se piSu u ,fusnoti“, odnosno u dnu stranice. U MS Word
dokumentu to se radi na nacin da se u izborniku odabere segment ,References®, zatim ,Insert
Footnote”, nakon Cega se upisuju informacije o citatu. U tekstu rada “fusnote” se oznacavaju
brojc¢anim redoslijedom.

U citiranju je obavezno potrebno navesti broj stranice na kojoj se nalazi citat, dok se u popisu
literature navodi samo djelo, bez brojeva stranica.

Prijedlog uputa za citiranje bibliografskih jedinica prema europskom sustavu citiranja je sljededi:

KNJIGA
Prezime, inicijal(i) imena autora. Naslov: podnaslov. Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina
izdavanja., str.

Primjer:

4 Zelenika, R. Metodologija i tehnologija izrade znanstvenog i stru¢nog djela. Rijeka: Ekonomski fakultet
Sveucilista u Rijeci, 2000., str. 485.


http://www.unizd.hr/hr-hr/naslovnica.aspx

Hranjec, S. Pregled hrvatske djeéje knjizevnosti. Zagreb: Skolska knjiga, 2006., str. 55

POGLAVLJE U KNJIzZI

Prezime, Inicijal imena. Naziv poglavlja. Naslov knjige. Podatak o uredniku. Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina
izdavanja. str. pocetna-zavrsna.

Primjer:

Franc€i¢, A. Onomasticka svjedoCenja o hrvatskome jeziku. Povijest hrvatskoga jezika. 1. knjiga: Srednji vijek. Ur.
Ante Bicani¢. Zagreb: Croatica, 2009, 221-259.

CLANAK U CASOPISU

Prezime, inicijal imena autora. Naslov rada: podnaslov. Naslov ¢asopisa. Oznaka sveska/godista (broj), godina, str.
pocetna-zavrsna.

Primjer:

Bognar, L. Kreativnost u nastavi. Napredak, vol. 153 (1), 2012, 9-20

CLANAK U ZBORNIKU

Prezime, inicijal imena autora. Naslov rada: podnaslov. Naslov zbornika / podatak o uredniku. Podatak o izdanju.
Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja. str. pocetna-zavrsna.

Primjer:

Loncari¢, D. Spol i dob kao odrednice samoreguliranog uéenja za cjelozivotno obrazovanje. Perspektive
cjelozivotnog obrazovanja ucitelja i odgojitelja, Zbornik radova s medunarodnoga znanstveno-stru¢nog skupa (ur.
Robert Bacalja). Zadar: Sveuciliste u Zadru, 2010, 104-118.

ENCIKLOPEDIJSKA NATUKNICA

Naslov ¢lanka. Naslov knjige (podatak o uredniku). Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja. Svezak. str.
pocetna-zavrsna.

Primjer:

Simbolizam. Enciklopedija hrvatske umjetnosti (ur. Zarko Domljan). Zagreb: Leksikografski zavod Miroslav
Krleza, 1996. Sv. 2, str. 234.

PRAVNI AKTI

Nazivi akata ne pisu se kurzivom. Treba pisati pune nazive sluzbenih listova, a ne kratice. Za pisanje kratica pravnih
akata vidi poglavlje 6.8.3.

Primjer:

Zakon o obveznim odnosima (dalje u tekstu: ZOO), Narodne novine, br. 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21.
AKko su u radu navedeni i stari ZOO iz 1978. i novi iz 2005. godine, onda je u zagradi potrebno navesti o kojem je
zakonu rije¢, npr. ZOO 78 ili ZOO iz 1978.

Za europske uredbe i smjernice preporucuje se sljedeci nacin navodenja:

Uredba (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom
osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opéa
uredba o zastiti osobnih podataka), SL L 119/1, 4.5.2016.

Za medunarodne dokumente koji nisu objavljeni u Narodnim novinama navode se izdava¢, naslov dokumenta i
eventualni dodatni podatci, uz mreznu poveznicu i datum pristupa izvor.

Primjer:

European Commission, Proposal for a Directive of the European Parliament and of the Council on improving
working conditions in platform work, Brussels, 9.12.2021., COM(2021) 762 final, 2021/0414 (COD), dostupno na:
https://ec.europa.eu/social/main.jsp?langld=hr&catld=89&newsld=10120&furtherNews=yes (pristup: 6. 10.
2022.)

SUDSKA PRAKSA

Primjeri upuéivanja na odluke hrvatskih sudova:
VSRH, Grl 241/09-2 od 8. rujna 2009.




VSRH, Rev 876/2006-2 od 10. sije¢nja 2007.
Zupanijski sud u Varazdinu, Gz-1699/15-2 od 8. studenoga 2016.

Odluke Suda Europske unije
Presuda Suda Europske unije u predmetu C-360/09 Pfleiderer protiv Bundeskartellamta [2001] ZSP 1-5168

Odluke Europskog suda za ljudska prava:
Galich protiv Rusije, br. 33307/02, 13. svibnja 2008., t. 8.

MREZNI IZVORI

Naslov stranice. Potpuna URL adresa (datum pristupa stranici)
Primjer:

http://www.unizd.hr/hr-hr/naslovnica.aspx (pristup: 1. veljace 2014.)

Mogucéi su razli€iti oblici mreznih izvora, od ¢lanaka objavljenih samo na mreznim stranicama, novinskih ¢lanaka i
blogova do medunarodnih konvencija i drugih dokumenata. Ako je rije¢ o ¢lanku koji je objavljen u ¢asopisu iako
je dostupan i na internetu, nije potrebno navoditi mreZnu poveznicu (web-adresu) na kojoj se nalazi, ve¢ su dovoljni
podatci koji se navode za ¢lanke objavljene u Casopisima.

PRVI | SEKUNDARNI NAVODI

Prvi navod citiranog rada mora biti cjelovit, a drugo i svako dalje citiranje istoga izvora provodi se u
skra¢enom obliku tako da se navede: prezime autora, ime, naslov rada, naznaka op. cit., str.

Primjer:

Potoénjak, Zeljko. Nova koncepcija i struktura hrvatskog mirovinskog sustava. Op. cit., str. 675

Ranije navedeni rad u neposredno prethodnoj biljeSci, moze se citirati i uz oznaku Ibidem.

Ta je oznaka dovoljna ako se citat odnosi na istu stranicu kao i u prethodnoj biljesci. Ako se citat odnosi na
drugu stranicu, nju treba navesti.

Primjeri:

prva biljeska: Potoénjak, Zeljko. Nova koncepcija i struktura hrvatskog mirovinskog sustava. Zbornik
Pravnog fakulteta u Zagrebu, 50 (2000.), 5, str. 670-672.

iduca biljeska, ista stranica: Ibidem.

prva biljeska: Potoénjak, Zeljko. Nova koncepcija i struktura hrvatskog mirovinskog sustava. Zbornik
Pravnog fakulteta u Zagrebu, 50 (2000.), 5, str. 670-672.
iduca biljeska, ali razlidita stranica: Ibidem, str. 677

6.8.2. lzvori slika, shema i tablica

Student uradu moze koristiti slike, formule i tablice. One ne predstavljaju samo dodatak tekstu ve¢
predstavljaju vazan dio rada i obvezno se u tekstu mora pozivati na njih navodeéi njihov broj.

Izvori slika, shema i tablica prikazuju se na sljede¢i nacin:

Iznad slike/sheme/tablice navodi se broj slike/sheme/tablice i njezin naslov. lzvor iz kojeg je preuzeta
navodi se ispod slike/sheme/tablice. Ako je slika vlastiti rad autora, izvor se ne navodi. Dodatna
objasnjenja mogu se dati u tekstu uz povezivanje s rednim brojem slike ili tablice.

Nacin naslovljavanja i navodenja izvora prikazan je u primjerima 9 i 10 u prilozima ovih Uputa.

Slike, sheme i tablice numeriraju se arapskim brojevima, a numeriranje pocinje brojem 1 (npr. tablica


http://www.unizd.hr/hr-hr/naslovnica.aspx

1, tablica 2, tablica 3, tablica X,...).

Formule se obiljezavaju brojevima u okrugloj zagradi, a u tekstu se treba pozvati na redni broj
formule.

Popis slika, tablica i formula dodaje se na kraju zavr$nog rada, iza zakljucka.

6.8.3. Kratice

Student u radu moze koristiti kratice.

Prilikom uvodenja kratice po prvi put u tekstu potrebno je ispisati puni naziv. Dalje se u tekstu moze
koristiti samo kratica.

Ako se odredeni akt (zakon) navodi na viSe mjesta u radu, korisno je na prvom mjestu uvesti
(opc¢eprihvacenu) kraticu kako ne bi bilo potrebno svaki put pisati puni naziv. Kratica se moze uvesti tako
da se u zagradi navede sljedeci tekst: (dalje u tekstu: ). Taj tekst moze biti dodan ili u samom tekstu ili u
biljesci. U tekstu se uobicajeno piSe samo puni naziv zakona uz mozebitnu naznaku godine donosenja,
dok se u biljesci daju puni podatci o objavi zakona — Narodne novine, i svi brojevi od prvog izdanja
zakona do posljednjeg broja izdanja zakona o izmjeni i dopuni tog zakona. Ako je koristeno vise verzija
zakona, odnosno izmjena i dopuna, onda se svaki pojedinacno navodi u biljesci na odgovarajuéem mjestu
te se uvodi posebna (ustaljena) kratica ako se pojedini od njih rabi vise puta, no ako se spominje samo
jedanput, nije potrebna kratica. Kod ponovljenog navodenja odredaba zakona nikad se ne navodi op. cit.
u bilj. XY, nego samo uvedena kratica zakona, primjerice: Cl. 15. ZOO-a. Kratice zakona treba
deklinirati, npr. ZOO-a, ZKP-u.

Popis svih koristenih kratica, uz ispisani puni naziv dodaje se na kraju rada iza zakljucka, bez
numeriranja naslova POPIS KRATICA.

6.9. Zakljucak

U ovom dijelu rada student iznosi glavne zakljucke iz rada na strukturirani i sazeti nacin. To
nije prepisivanje odredenih dijelova rada, vec¢ sinteza promisljanja i teksta koji je student izradio.

U zakljucku je potrebno na sustavan, koncizan i jezgrovit nain dati prikaz relevantnih spoznaja,
informacija, Cinjenica i stavova koji su opsirnije razradeni u razradi teme rada. Dijelovi odnosno
pasusi zakljucka se formuliraju kronoloski, prema strukturi zavrSnog rada. Na kraju je potrebno
istaknuti pitanja koja su, eventualno, ostala otvorena i koja mogu biti predmetom daljnjih istrazivanja i
diskusije. U pravilu, u zaklju¢ku se (kao ni u uvodu) ne navode citati drugih autora.

ZakljuSak mora zapoleti na zasebnoj stranici. Naslov ZAKLJUCAK oznacava se arapskim brojem
i piSe velikim slovima.

VAZNA NAPOMENA - IZJAVA O AKADEMSKOJ CESTITOSTI:

Izjava o akademskoj Cestitosti, suglasnosti za objavu rada u repozitorijima i istovjetnosti digitalne i
tiskane verzije rada (OB92) dodaje se nakon zakljucka te se student vlastoru¢no potpisuje. Izjava o
akademskoj Cestitosti nalazi se u prilogu ovih uputa.

6.10. Popis kratica



Popis kratica nalazi se ispred popisa slika, tablica, shema, priloga i sl. Kratice se navode se
onim redoslijedom kojim se pojavljuju u radu s naznacenim brojem stranice na kojoj se nalaze.

6.11. Popis slika, tablica, shema, prilozi i sl.

Popis slika, tablica i shema se nalazi ispred popisa literature. Slike, tablice i sheme se navode se onim
redoslijedom kojim se pojavljuju u radu s naznaenim brojem stranice na kojoj se nalaze. Popis
je potrebno napraviti posebno za slike, posebno za tablice i posebno za sheme s naslovima ,,Popis slika*,
,»Popis tablica“, ,,Popis shema*, a ti naslovi se ne ozna¢avaju rednim brojem.

6.12. Popis literature

U popisu literature moraju biti navedeni svi izvori koji su koristeni u izradi teksta. Tocnije, svaki izvor
koji je koristen mora biti u popisu literature, a u popisu literature ne smije se nalaziti niti jedan izvor koji
nije koriSten u tekstu. Drugim rijeCima, literature sadrzi popis svih izvornika, tj. znanstvenih
radova knjiga, zbornika ili drugih izvora koji se spominju u radu.

Popis koristene literature dolazi na stranicu rada iza zakljuCka, a naslov LITERATURA se ne
numerira.

Literatura se navodi prema abecedi prezimena autora i prema sljede¢im grupama: knjige, ¢lanci,
pravni akti, sudska praksa, mrezni izvori. U popisu literature potrebno je jasno naznaciti svaku grupu i
ispod nje navesti odgovarajucu literaturu.

6.13. Prilozi

Rad moze imati priloge.

Prilozi se dodaju na kraju rada.

6.14. Potvrda o lekturi

Student je duZan osigurati provedbu kompetentne jezi¢ne lekture svog rada te potvrdu o lekturi dostaviti

u digitalnom radu.

Potvrda o lekturi treba sadrzavati i prilog u obliku potvrde o vlasniStvu lektorskog obrta ili
diplomu/potvrdu/uvjerenje o zavr§enom studiju kroatistike, kroatologije, lingvistike ili srodnog studija.

NAPOMENA: studenti imaju pristup besplatnim bazama radova kojima pristupaju putem AAI
identiteta (korisni¢ki podaci za pristup jednaki su korisni¢ckim podacima za ulazak u Infoeduku,
osim $to se iza korisnickom imena dodaje domena @vsfp.hr).

- web stranica Portal elektronickih izvora za akademsku i znanstvenu zajednicu
http://baze.nsk.hr/ - Proxy gdje se upiSe AAI korisni¢ko ime i lozinka.

[. Provjerna lista za zavr$ni/diplomski rad

‘ ‘ Dopunski kriteriji za zavrSne/diplomske radove ‘ ‘



http://baze.nsk.hr/

1 Naslov rada je usko/specifi¢no odreden s orijentacijom na problem/svrhu []
istrazivanja
2 Zavrsni/diplomski rad sadrzi citate/reference 1 u popisu literature najmanje
5/7 znanstvenih i/ili stru¢nih ¢lanaka L]
3 Svako djelo iz popisa literature je koristeno u tijelu rada (citirano ili se []
poziva na tu literaturu)
4 Barem dva znanstvena/stru¢na ¢lanka su na engleskom jeziku []
5 Rad eksplicitno sadrzi hipoteze 1/ili problemska pitanja koji se radom zele L]
istraziti
6 U citiranju 1 popisu literature koristi se jedan od udzbenika u izdanju
Effectusa (obvezno ako postoji udzbenik iz polja istrazivanja) L]
7 U citiranju 1 popisu literature koristi se ¢lanak/(ci) objavljeni u Casopisu [
FIP (Financije i pravo, https://hrcak.srce.hr/financije-i-pravo) (obvezno
ako postoji Clanak iz polja istrazivanja)
8 Rad ne sadrzi reference iz neznanstvenih/nestru¢nih izvora (npr. wikipedia L]
isl)
9 Rad sadrzi empirijski (prakti¢ni, izvorni, istrazivacki) dio (]
10 Ako je prikladno, u radu se koriste barem metode deskriptivne statistike []
11 Sazetak, Uvod 1 Zakljucak se razlikuju (s obzirom na njihovu temeljnu L]
svrhu)
12 Rad sadrzi poglavlja na prvoj razini i barem na drugoj razini L]
13 Poglavlje/potpoglavlje  sadrzava tekst primjerene veli¢ine za ]
poglavlje/potpoglavlje
14 Rezultat provjere plagijatorstva prema posebnoj odluci dekana L]
15 Rad sadrzava hiperlinkove (poveznice, reference) iz Sadrzaja, Popisa []
tablica, slika i grafova na odgovarajuce dijelove rada
16 Svaki objekt (graf, slika, prikaz, tablica i sl.) sadrZava izvor L]
17 Rad je oblikovno, lektorski, prevoditeljski i estetski doraden, a rad ne u

sadrzava objekte (graf, slika, prikaz, tablica 1 sl.) u loSoj kvaliteti (npr.
loSim skeniranjem i sl.)




8. Prilozi

Primjer 1: Naslovna (vanjska) stranica seminarskog rada
EFFECTUS veleuciliste

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

IME | PREZIME STUDENTA

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

NASLOV RADA

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

SEMINARSKI RAD

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

Mijesto, godina
(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



Primjer 2: Unutarnja stranica naslovnice seminarskog rada

EFFECTUS veleuciliste

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

NASLOV RADA

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

SEMINARSKI RAD

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

Predmet:

Mentor:

Student:

Matic¢ni broj studenta:

(Times New Roman 12 Pt Bold - Left)

Mijesto, mjesec, godina



Primjer 3: Vanjska stranica naslovnice zavrsnog rada

EFFECTUS veleuciliste

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

IME | PREZIME

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

ZAVRSNI RAD

(Times New Roman 18 Pt Bold-
Center)

TEMA

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

Mijesto, godina
(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



Primjer 4: Unutarnja stranica naslovnice zavr$nog rada

Napomena: prva stranica zavrSnog rada identi¢na je naslovnoj stranici, format papira je A4 druga
stranica

EFFECTUS veleuciliste

(Times New Roman 14 Pt Bold -
Center)

PREDMET:

(Times New Roman 14 Pt Bold, 2,5 cm uvucen tekst)

ZAVRSNI RAD
(Times New Roman 16Pt Bold - Center)

KANDIDAT: Ime i prezime

TEMA ZAVRSNOG RADA:

MENTOR:

ZNANSTVENO PODRUCJE:

TEMATSKO POLJE:

(Times New Roman 12 Pt Bold, 2,5 cm uvucen tekst)

Mjesto, mjesec i godina

(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



Primjer 5: Vanjska stranica naslovnice specijalistickog diplomskog rada
EFFECTUS veleuciliste

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

IME | PREZIME

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

DIPLOMSKI RAD

(Times New Roman 18 Pt Bold-
Center)

TEMA

(Times New Roman 14 Pt Bold-
Center)

Mjesto, godina

(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



Primjer 6: Unutarnja stranica naslovnice diplomskog rada

Napomena: prva stranica diplomskog rada identicna je naslovnoj stranici, format papira je Ay
druga stranica

EFFECTUS veleuciliSte

(Times New Roman 14 Pt Bold -
Center)

PREDMET:

(Times New Roman 14 Pt Bold, 2,5 cm uvucen tekst)

DIPLOMSKI RAD

(Times New Roman 16Pt Bold - Center)

KANDIDAT: Ime i prezime

TEMA DIPLOMSKOG RADA:

MENTOR:

ZNANSTVENO PODRUCJE:

TEMATSKO POLJE:

(Times New Roman 12 Pt Bold, 2,5 cm uvucen tekst)

Mijesto, mjesec i godina

(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



Primjer 7: PRIJAVA TEME, MENTORA I ZADATKA ZAVRSNOG RADA

0OB50

Effectus
veleudiliste

Kandidat:
Matiéni broj:
OlIB:

Adresa:
Telefon:
Studij:

PRIJAVA TEME, MENTORA I ZADATKA ZAVRSNOG RADA

Tema:
Predmet:
Mentor:
Zadatak rada:

Prikaz svrhe i ciljeva kroz upotrebu aktivnih glagola:

Predvidivi sadrZaj rada (razrada teme i okvirni sadriaj rada):

Napomena: Pri izradi rada kandidat ima obvezu pridrzavati se i uvazavati primjedbe, sugestije i naputke mentora, koristiti
i primjenjivati znanja i umijeca steCena tijekom studija, upotrebljavati informacije i podatke prikupljene vlastitim
istrazivanjem te spoznaje i ¢injenice iz odgovarajuce znanstvene i strucne literature.

POVJERENSTVO:

Predsjednik Povjerenstva:
Mentor:

Clan Povjerenstva:

Datum digitalno potvrdenog od strane
Predsjednika Odbora za zavrsne i diplomske
radove:

Datum digitalno potvrdene prijava od strane

Datum digitalne prijave od strane studenta: mentora:




Primjer 8: PRIJAVA TEME, MENTORA | ZADATKA DIPLOMSKOG

RADA

Kandidat:
Matic¢ni broj:
OIB:

Adresa:
Telefon:
Studij:

Effectus

OB52

veleudiliste

PRIJAVA TEME, MENTORA | ZADATKA DIPLOMSKOG RADA

Tema:
Predmet:
Mentor:
Zadatak rada:

Prikaz svrhe i ciljeva kroz upotrebu aktivnih glagola:

Predvidivi sadrZaj rada (razrada teme i okvirni sadriaj rada):

Napomena: Pri izradi rada kandidat ima obvezu pridrzavati se i uvazavati primjedbe, sugestije i naputke mentora,
koristiti i primjenjivati znanja i umijeéa ste¢ena tijekom studija, upotrebljavati informacije i podatke prikupljene
vlastitim istrazivanjem te spoznaje i ¢injenice iz odgovarajuée znanstvene i stru¢ne literature.

Predsjednik Povjerenstva:
Mentor:

Clan Povjerenstva:

POVJERENSTVO:

Datum digitalne prijave od strane studenta:

Datum digitalno potvrdene prijava od strane
mentora:

Datum digitalno potvrdenog od strane
Predsjednika Odbora za zavrsne i diplomske
radove:




Primjer 9: Naslov i navodenje izvora slike

Slika 1: Strategija marketin$kog spleta

Komunikacijski splet

Oglasavanje

Unapredenje
prodaje

Splet ponude Dogadajii

2 iskustva
P d
Poduze- || " (P5° q  Kanaii Ciljni

Usluge B
Cijene distribucije klijenti
Odnosi s
javnoscu

ce

Izravni
marketing

Osobna prodaja

Izvor: Kotler, Ph. i Keller, K.L. (2006) Upravljanje marketingom, dvanaesto izdanje, Mate, Zagreb, str. 19

Primjer 10: Naslov i navodenje izvora tablice

Kriterij kreativnosti Sposobnost Natin bodovanja?
Fluentnost

Originalnost R ~ Generiranje ude;a koje su manje  Frekvencija ora
_:voagledne ili_ofekivane te su Tk

Elaboracija .cmﬂf vanje i "Kolitina detaljau odgovorima

Apstraktnost Os_leda] biti prob!ema ili pitanja,  Razina apstrakcije
razina njihove apstraktnosti

Otpor prema preJr;Bjéndm
zakljucivanju

Fleksibilnost ‘ tihvrstaideja, Broj  razliciih  kategorija
 relevantnih odgovora

2 ,zeﬁ;e iz kategorije U
kategoriju bez pote3koca

Izvor: Korkut, D., Kopal, R., (2018) Kreativnost 4.0: evolucija i revolucija, Zagreb, str. 38.




Primjer 11: Potvrda o lekturi

POTVRDA O OBAVLJENOJ LEKTURI

Ime i prezime studenta/ice:

Tema zavrSnog/diplomskog rada:

Potvrdujem da je rad jezicno pregledan i uskladen s pravilima hrvatskog
standardnog jezika (propisno, gramaticki i leksicki).

Ime i prezime lektora:
Adresa:

Broj telefona:

E-mail:

Potpis lektora

U , dana

PRILOG:
- Potvrda o vlasnistvu lektorskog obrta ili diploma/potvrda/uvijerenje o zavr§enom studiju
kroatistike, kroatologije, lingvistike ili srodnog studija



0B92

Effectus
veleudiliste

IZIJAVA
O AKADEMSKOJ CESTITOSTI,
SUGLASNOSTI ZA OBJAVU RADA U REPOZITORIJIMA
I ISTOVIJETNOSTI DIGITALNE I TISKANE VERZIJE RADA

1. Kojom izjavljujem i svojim potpisom potvrdujem da je
(navesti vrstu rada: zavr$ni / diplomski) rad isklju¢ivo rezultat osobnoga rada koji se
temelji na mojim istrazivanjima i oslanja se na objavljenu literaturu. Potvrdujem
postivanje nepovredivosti autorstva te to¢no citiranje radova drugih autora i referiranje
na njih.

2. Koij)m izjavljujem da sam suglasan/suglasna da se trajno pohrani i objavi moj rad u
javno dostupnom repozitoriju (u skladu s odredbama Zakona visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, NN br. 119/2022).

3. 1izjavljujem da sam autor/autorica predanog rada i da je sadrzaj predane elektronicke
datoteke u potpunosti istovjetan sa dovrSenom tiskanom verzijom rada predanom u
svrhu obrane istog.

Ime i prezime studenta/studentice:
OIB:

e-mail za kontakt:

Naziv studija:

Naslov rada:

U Zagrebu, godine

Potpis




