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1. Uvod 

Pisanje seminarskih radova može predstavljati jednu od redovnih obveza studenata na studijima 

EFFECTUS veleučilišta (dalje u tekstu: EFFECTUS). 
 

Pisanje završnog i diplomskog rada i njihova obrana pred povjerenstvom predstavljaju završne činove 

procesa  studiranja na  studijima  EFFECTUS-a i kao takvi predstavljaju obvezu svakog studenta. 
 

S ciljem da svi studenti imaju jedinstvena pravila pisanja, bez obzira o kojem se nastavnom predmetu radi, 

izrađene su ove upute. One sadrže savjete za pisanje, kao i precizne upute za pisanje stručnih (i 

znanstvenih) radova. 
 

Korištenje  ovih  uputa  je  obavezno,  a  njihova  primjena  odnosi  se  na  sve  razine  studiranja  na 

EFFECTUS-u. 

 

2. Svrha pisanja seminarskog, završnog i diplomskog rada 

Pisanje  seminarskog  rada  može  predstavljati  jednu  od  redovnih  obveza  studenata. Svrha  pisanja  

seminarskog rada  je  usvajanje  znanja  i vještina istraživanja određene teme ili područja, savladavanje i 

proširenje znanja iz sadržaja nastavnog programa, stjecanje iskustva u akademskom i stručnom izražavanju 

te stjecanje prakse pisanja stručnih radova,  kako  bi  studenti  lakše  i  kvalitetnije  napisali  završni,  

odnosno  diplomski  rad.  Pisanje  rada pokazuje   poznavanje   stručne   terminologije,   odnosa   među   

pojavama   koje   se   unutar   određenog predmeta  izučavaju,  razumijevanje   područja  koje  se   obrađuje  

te  sposobnost   studenta  da   izloži određenu problematiku, analizira zadanu temu i istu komentira u skladu 

s pravilima i običajima struke. Tema mora obrađena do adekvatne razine granularnosti. 
 

Izrada završnog odnosno diplomskog rada je obveza svakog studenta, a pokazuje sposobnost studenta da  

samostalno,  uz  vodstvo  mentora  obradi  odabranu  temu.  Izradom  završnog  odnosno  diplomskog rada 

student dokazuje da je tijekom studija stekao sposobnost da primijeni stečena znanja i znanstvene metode,  

da  prikupi  i  obradi  relevantnu  literaturu  te  da  temeljem  literature  obradi  određenu  temu  i kritički 

se osvrne na spoznaje koje se na tu temu odnose. 
 

Seminarski,   završni   i   diplomski   rad  predstavljaju  samostalno  djelo  studenta,  a  ne  prepisivanje 

različitih odlomaka ili većih cjelina različitih autora. To znači da doprinos studenta u tekstu mora biti 

minimalno 50%, a tekst drugih autora mora biti jasno naznačen, o čemu se više govori u poglavlju 5.8. 

 

3. Odabir teme seminarskog, završnog i diplomskog rada 

Student temu seminarskog, završnog i diplomskog rada može odabrati na dva načina. Prvi način je da 

student odabere jednu od predloženih tema koje predlaže nastavnik, nositelj predmeta. Drugi način je da  

student  sam   osmisli   temu   i   predloži   ju   nastavniku.   Nastavnik   će   u   tom   slučaju   potvrditi 

prijedlog   teme,  ako  je  ista  u  skladu  s  nastavnim  sadržajem  i  temom  koju  nastavni  predmet 

obrađuje,  ili  će  zajedno  sa  studentom  kroz  konzultacije  dogovoriti  i  uskladiti  temu  kako  bi  ona 

odgovarala nastavnom  sadržaju  i  temi koju predmet obrađuje. 

Postupak  odabira  teme  završnog i  diplomskog  rada  kao  i  postupak obrane  je  formaliziran,  precizno 

određen posebnim pravilnikom i  sastoji  se od više koraka.  

 
 
 
 



 

 

3.1. Rokovi predaje seminarskog, završnog i diplomskog rada 
 

Rok predaje seminarskog rada nastavnik može odrediti unaprijed ili može sa studentom dogovoriti rok 

predaje seminarskog rada individualno za svaki rad. 
 

Rokovi  vezani  uz    izradu  i  predaju  završnog  odnosno  diplomskog  rada  definirani  su  posebnim 

pravilnikom i usklađuju se s mentorom. 

 

3.2. Početak pisanja seminarskog, završnog i diplomskog rada 
 

Početak  pisanja  rada  započinje  prikupljanjem  relevantne  literature  (knjige,  zbornici,  članci,  Internet 

izvori i sl.). Prikupljanje i odabir literature sastavni je dio izrade rada i pokazuje sposobnost studenta da   

istraži   dostupnu   i   identificira   relevantnu   literaturu   te   da   unutar   odabranih   izvora   odabere 

informacije koje smatra važnima za navedenu temu. 

 

Za pisanje seminarskog rada potrebno je koristiti minimalno pet izvora, od toga najmanje dvije knjige. Za  

pisanje  završnog  odnosno  diplomskog  rada  potrebno  je  obraditi  svu  relevantnu  i  dostupnu 

literaturu. Poželjno je koristiti i literaturu na stranim jezicima, ukoliko ista nije prevedena na hrvatski 

jezik. 

 
Prije  početka  pisanja  student  će  proučiti  literaturu  koju je  prikupio,  zatim osmisliti  strukturu  samog 

teksta  rada  i  tek  tada  započeti  s  pisanjem rada.  Prije  početka  pisanja  student  se  treba  konzultirati  

s mentorom, koji prema potrebi može predložiti korekcije u strukturi teksta rada. 
 

Svaki rad se sastoji od teorijskog dijela, koji treba predstavljati sintezu relevantnih činjenica te kritički 

osvrt  studenta na te činjenice. Pored teorijskog dijela, s obzirom na vrstu studija, poželjno je da rad sadrži 

i praktični dio, npr. istraživanje, analizu određenog poduzeća, prikaz poslovnog slučaja, pravnog problema 

ili situacije i slično. 

 

4. Tehnički detalji 

Rad se piše na formatu papira A4 (210x297 mm) s marginama 2,5 cm sa svake strane. Rad treba biti 

napisan na računalu i  ispisan na  računalnom pisaču. Tekst  se počinje pisati  na vrhu, a ne na sredini 

stranice.  Razmak  između  glava  i  poglavlja  iznosi  jedan  redak,  a  između  naslova  glave  ili  poglavlja 

nema razmaka. 
 

Službeni Font EFFECTUS-a koji se mora koristiti je Times New Roman veličine slova 12pt. 
 

Tekst je potrebno poravnati s obje strane (General Alignement – Justify), razmak između redaka treba biti  

1,15,  a  razmak  iza  svakog  odlomka  6pt.  Početak  odlomka  nije  uvučen.  Formatiranje  odlomka 

prikazano je na slici 1. 
 

Opseg seminarskog rada mora iznositi 10-20 stranica. 
 

Opseg završnog rada mora iznositi 35-50 stranica (od uvoda do zaključka; u ovaj opseg ne uračunava se                

naslovna stranica, sadržaj  i popis  literature). 

 
Opseg  diplomskog  rada  mora  iznositi  50-80  stranica  (od  uvoda  do  zaključka;  u  ovaj  opseg  ne 

uračunava se naslovna stranica, sadržaj i popis literature). 

 

 
 



 

 

Slika 1: Formatiranje odlomka 
 

 
 

Tekst mora biti jasan, gramatički i pravopisno ispravan. U pisanju je potrebno posebno obratiti pažnju na  

pravilo  prema  kojem  između  teksta  i  znaka  interpunkcije  nema  razmaka,  već  razmak  dolazi  iza 

znaka interpunkcije; iznimka  može biti crtica (-): ako između riječi i tog znaka nema razmaka, znači da se 

radi o jednoj riječi. 

 

5. Stil pisanja 

Rad  se  uobičajeno  piše  u  trećem  licu,  a  izbjegava  se  da  autor  spominje  sam  sebe  (npr.  „Prema 

mom  mišljenju“  i  sl.)  Ako  autor  želi  istaknuti  svoje  mišljenje,  upotrebljava  navod  kao  što  je: 

„Prema mišljenju autora…“). 
 

Pisanje rada razlikuje se od pisanja literarnih radova i popularnih članaka te se stoga i stil pisanja treba 

prilagoditi.  U  pisanju je  potrebno  izbjegavati  prazne  fraze,  nepotrebne  metafore,  hiperbole,  žargon  

i slično. Studenti se upućuju da prije pisanja rada pročitaju nekoliko stručnih i znanstvenih radova, kako 

bi  mogli  svoj  stil pisanja   prilagoditi   akademskom  i  stručnom stilu. 
 

5.1. Jezik rada 
 

Rad se piše na hrvatskom književnom jeziku, latiničnim pismom. 
 

U  iznimnim  slučajevima,  na  temelju  obrazloženog  i  opravdanog  zahtjeva  studenta  i  uz  suglasnost 

mentora, završni/diplomski rad može se pisati i usmeno braniti na jednom od svjetskih jezika. U tom 

slučaju svi članovi povjerenstva za obranu završnog/diplomskog rada moraju poznavati taj jezik. 
 



 

 

O izboru drugog jezika za pisanje i obranu završnog/diplomskog rada konačnu odluku 

donosi dekan. 
 

Radovi se predaju mentoru. Kod završnog i diplomskog rada, jedan primjerak završnog rada obvezno se 

EFFECTUS-u ispostavlja u digitalnom obliku. 

 

6. Sastavni dijelovi rada 

Sastavni dijelovi seminarskog, završnog i diplomskog rada prikazani su u tablici 1. 
 

Tablica 1: Sastavni dijelovi seminarskog, završnog i diplomskog rada 
 
 Seminarski rad Završni rad Diplomski rad 
Korice (naslovna i unutarnja 
stranica) 

Obavezno Obavezno Obavezno 

Predgovor (izjava ili zahvala) Neobavezno Neobavezno Neobavezno 
Obrazac prijava teme Neobavezno Obavezno Obavezno 
Sažetak Neobavezno Obavezno Obavezno 
Abstract Neobavezno Obavezno Obavezno 
Sadržaj Obavezno Obavezno Obavezno 
Content Neobavezno Obavezno Obavezno 
Uvodni dio Obavezno Obavezno Obavezno 
Obrada teme (tekst rada) Obavezno Obavezno Obavezno 
Zaključak Obavezno Obavezno Obavezno 
Izjava o akademskoj čestitosti Neobavezno Obavezno Obavezno 
Popis kratica i akronima 
(ukoliko su korišteni u radu) 

Neobavezno Neobavezno Neobavezno 

Popis slika, tablica i grafikona Obavezno Obavezno Obavezno 
Popis literature i drugih izvora 
podataka 

Obavezno Obavezno Obavezno 

Potvrda lektora Neobavezno Obavezno Obavezno 
Prilozi Neobavezno Neobavezno Neobavezno 

6.1. Korice 

Na naslovnoj stranici treba pisati sljedeće: 
 

- naziv institucije, 

- ime i prezime studenta, 
- naslov rada – kratak i jasan, iz naslova mora biti vidljiva problematika rada, izbjegavati kratice i 

strane riječi, 

- naznaku „ SEMINARSKI RAD“ ili „ZAVRŠNI RAD“ ili „DIPLOMSKI RAD“ 

- mjesto i godinu predaje rada. 
 

Izgled (vanjske) naslovne stranice seminarskog rada prikazan je u prilogu 1, izgled (vanjske) naslovne stranice 

završnog rada prikazan je u prilogu 3, a primjer izgleda (vanjske) naslovne stranice za diplomski rad u prilogu 

5. 

 

6.2. Unutarnja stranica 

Unutarnja stranica treba sadržavati sljedeće informacije: 
 

- naziv institucije, naslov rada, 

- predmet iz kojeg se piše rad, 

- naznaku SEMINARSKI RAD ili ZAVRŠNI RAD ili DIPLOMSKI RAD 

- ime i prezime studenta 



 

 

- temu rada 

- titulu, ime i prezime mentora,  

- znanstveno područje, 

- tematsko polje, 

- mjesto, mjesec i godina predaje rada. 

 

Izgled (unutarnje) naslovne stranice seminarskog rada prikazan je u prilogu 2, izgled (unutarnje)  naslovne  

stranice  završnog  rada  prikazan  je  u  prilogu 4,  a  primjer  izgleda (unutarnje) naslovne stranice za diplomski 

rad u prilogu 6. 

 

6.3. Predgovor 
 

Predgovor nije obvezan dio sadržaja rada. Student ga  može, ali i ne mora uvrstiti u strukturu rada. 

Predgovor  je  mjesto  na  kojem  student,  ako  za  to  osjeća  potrebu,  izražava  neke  osobne  poruke 

čitateljima završnog odnosno diplomskog rada ili osobama koje su mu značajnije pomagale u izradi 

završnog rada. Najčešće su to poruke kao što su: 
 

•    temeljni poticaji za izbor teme rada 
 

•    poteškoće i ograničenja koja su mu stajala na putu izrade rada 
 

• izrazi zahvalnosti onima koji su mu na osobit način pomogli ili pridonijeli uspješnoj realizaciji 

rada itd. 
 

Predgovor treba pisati pristojno, jezgrovito, bez patetičnosti i suvišnog naglašavanja stanovitih činjenica 

te vlastitih zasluga. Sadržaj predgovora ne bi trebao biti duži od jedne stranice. 

 

6.4. Obrazac prijava teme 
 

 
Odobreni obrazac prijave teme studenti preuzimaju u sustavu digitalne referade pod izbornikom 

„završni/diplomski rad“. Izgled obrasca zadatka završnog rada vidljiv je u prilogu 7, a zadatka diplomskog 

rada u prilogu 8. 

 

6.5. Sažetak / Abstract 
 

Sažetak  je  obvezni  dio  rada. Sažetak rada, osim na hrvatskom, mora biti napisan i na engleskom jeziku. 

 

U sažetku student treba izraziti najvažnije ideje, postavke i rezultate do kojih je došao prilikom izrade rada. 

Sažetak ne smije biti dulji od 400 riječi. 

 

Na kraju sažetka potrebno je navesti ključne riječi rada. 

Sažetak rada je smješten na početku rada, prije sadržaja. Stranica sažetka se ne numerira. 

 

6.6. Sadržaj 

Sadržaj  predstavlja  tematski  sažetak  rada,  sastoji  se  od  naslova  i  stranica  svih  poglavlja.  Naslov 

SADRŽAJ piše se velikim slovima centrirano na vrhu stranice. Stranica sadržaja označava se rimskim 

brojem I, a može ostati i neoznačena. 

U završnom i diplomskom radu, sadržaj osim na hrvatskom, mora biti napisan i na engleskom jeziku. 

Najpregledniji način za označavanje dijelova rada predstavlja decimalni sustav brojeva. Svaka sa glava 



 

 

označava  arapskim  brojem.  Prva  znamenka  svakog  poglavlja  podudara  se  s  brojem  glave  kojoj 
poglavlje pripada, a druga označava redni broj navedenog poglavlja. 

 

6.7. Uvodni dio 

Uvod  je  početni  i  pristupni  dio  rada  kojim  autor  treba  čitatelja  uvesti  u  područje  i  tematiku  rada, 

upoznati ga s problematikom i predmetom koji se obrađuje u radu, svrhom i ciljevima te strukturom rada. 

U uvodu treba naznačiti izvore podataka i načine njihovog prikupljanja i obrade. U uvodu se ne iznose 

zaključci. Ne smije biti kraći od 2/3 stranice i duži od jedne stranice. 
 

Nije  uobičajeno  da  uvod  sadrži  definicije,  citate,  slike,  tablice  i  slično,  već  predstavlja  samostalni 

uradak studenta. 
 

Stranice  se  počinju  numerirati  od  uvoda,  odnosno  stranica  uvoda  je  ujedno  i  prva  stranica  kojom 

započinje numeriranje. Riječ UVOD piše se velikim slovima i označava arapskim brojem 1. 

 

6.8. Obrada teme (tekst rada) 

Tekst  rada  obuhvaća  razradu  rada  i  predstavlja  središnji  i  najopsežniji  dio  rada.  U  njemu  se  teme 

izlažu po glavama, poglavljima, odnosno tematskim cjelinama. Sadržaj u tijelu teksta mora biti logički 

raspoređen. 

U obradi teme očekuje se da se cjelokupna problematika rada sustavno rasporedi, razradi i prezentira u 

više međusobno povezanih cjelina (poglavlja i podpoglavlja): 

- poglavlje u kojem se analizira problem i daju osnovne, poznate zakonitosti vezane uz njegovo 

rješavanje 

- poglavlja u kojim se rješavaju pojedine točke rada prema definiranom zadatku 

- poglavlje  u  kojem  se  daju  i  razmatraju  i  dobiveni  rezultati,  vrednuje  se  vlastito  rješenje 

problema, razmatra se ostale probleme koji su se javili  prilikom rješavanja zadatka te se na 

osnovi vlastitog iskustva razmatraju moguća poboljšanja. 

Naslov glave se označava velikim slovima, a može se podebljati kako bi bio pregledniji. S pisanjem nove 

glave započinje se na sljedećoj stranici. Poglavlje se označava podnaslovom i mora biti istaknuto 

(podebljano), kako bi se razlikovalo od ostatka teksta. Za razliku od glave, poglavlje ne mora započeti na 

zasebnoj stranici. 
 

Student  u  radu  može  koristiti  tuđe  spoznaje  i  formulacije  ili  grafičke  prikaze  i  slike  preuzete  iz 

korištene  literature.  Prilikom  pisanja  teksta  rada  vrlo  je  važno  istaknuti  da  je  zabranjeno  kopiranje 

tekstova drugih autora bez navođenja izvora, odnosno u tekstu rada mora biti navedena literatura tamo gdje 

je navođenje ili grafički prikaz preuzet ili se temelji na tuđem predlošku. Seminarski, završni te diplomski  

rad  nije  vježba  daktilografije, već  samostalni  intelektualni  rad  studenta,  tako  da  rad  mora biti   napisan   

vlastitim   riječima. Nije zabranjeno korištenje   drugih   radova! Naprotiv, korištenje relevantne literature 

i suvremenih spoznaja pokazuje sposobnost studenta da se koristi literaturom, da unutar te literature 

selektira relevantne činjenice i da ih adekvatno interpretira. Zbog toga se u radu se mora precizno i jasno 

odvojiti autorov tekst od tuđeg teksta. Ako se taj uvjet ne zadovolji, odnosno ako se jasno ne označe dijelovi 

rada koji su preuzeti od drugih, rad se smatra plagijatom. Plagijat je djelo  koje je  nastalo prisvajanjem 

tuđeg rada,  prepisivanjem u  cjelini, u  bitnim ili  u prepoznatljivim dijelovima1.  U  akademskoj  zajednici  

plagijati  predstavljaju  neetično  ponašanje,  a  šteta  koja  nastaje može se opisati sljedećim riječima: „On 

 
1 Hrvatski enciklopedijski riječnik: Pes-Pro, EPH d.o.o. i Novi Liber d.o.o., Zagreb, 2004., 

str. 43. 



 

 

ne samo da ugrožava zakonske odredbe o autorstvu, nego čini i  drugu,  veću  štetu  akademskoj  zajednici  

-  potkopava  same  temelje  znanosti:  izvorne  uvide  u  neku tematiku i  izvorna istraživanja na temelju 

originalnih ideja. Kao takav predstavlja oblik akademskog nepoštenja  koje  treba  oštro  sankcionirati,  a  

odnos  prema  njemu  dobar  je  test  pojedine  akademske zajednice2.“  U  citiranju  se  smatra  da  je  

maksimalna  prihvatljiva  dužina  jednog  citata  u  tekstu  pet redova3. 

 

6.8.1. Citiranje literature 

Postoji nekoliko sustava citiranja, parafraziranja i upućivanja na izvore. U radu mora jasno odvojiti autorov 

tekst od tuđeg teksta. Naime, od drugog autora mogu se preuzeti definicije, ideje i različiti podatci, ali se uvijek 

na vrlo jasan način mora navesti čiji su i iz kojeg su bibliografskog izvora preuzeti. Stoga je citiranja u tekstu 

potrebno potkrijepiti podatcima o autoru, godini nastanka djela i stranicama s kojih se preuzima određena 

autorova ideja. Potrebni se podatci navode u zagradama. 

 

Pri citiranju se: 

a) dijelovi nečijeg rada mogu preuzeti doslovno, stavljanjem preuzetog teksta u navodnike 

b) moguće je prepričavanje ili parafraziranje izvornog teksta vlastitim riječima 

 

U oba je slučaja potrebno navesti izvor jer je svako preuzimanje bez navođenja autora nedopušteno i 

predstavlja plagijat. 

 

Preporučamo dva načina citiranja i upućivanja na izvore. Važno je da student odabere JEDAN od navedenih 

sustava citiranja i da pri tome bude dosljedan u cijelom radu: 

 

1. američki ili Harvardski sustav – ''osnovu ove metode čini postupak umetanja upute na bibliografski 

izvor u sam tekst, što je moguće bliže mjestu izravnog ili neizravnog navoda. Uputa na izvor služi kao 

poveznica s cjelovitim bibliografskim zapisom koji se navodi u literaturi na kraju teksta.'' (Janović, 2009:2). 

U slučaju da se citira tekst dvoje autora, u uputi na izvor navode se prezimena obaju autora. Ako izvor ima 

troje ili više autora, onda se navodi prezime prvog i kratica sur. U slučaju da se citira sekundarna referenca 

(nematični izvor), odnosno ako se preuzima tekst od autora koji nije autor, nego je i sam citirao, onda se 

navodi prezime citiranog autora, prezime autora publikacije s tim da se prije prezimena potonjeg autora 

dodaje oznaka ''prema'', zatim slijedi godina i stranica. 

 

Prijedlog uputa za citiranje bibliografskih jedinica prema američkom ili Harvardskom sustavu citiranja je 

sljedeći: 

 

KNJIGA 

Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naziv knjige. Mjesto izdavanja: Izdavač, str. 

Primjer: 

Hranjec, S. (2006). Pregled hrvatske dječje književnosti. Zagreb: Školska knjiga, str. 55 

 

 

KNJIGA U KOAUTORSTVU 

Prezime, Inicijal imena i Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naziv knjige. Mjesto izdavanja: Izdavač, str. 

 
2 Marcelić,    S.    (2010)    Plagijat    u    hrvatskoj    akademskoj    zajednici:    (ne)uspješna    borba    i    moguća    

rješenja, http://www.iro.hr/hr/javne-politike-visokog-obrazovanja/kolumna/plagijat-u-hrvatskoj-akademskoj-

zajednici/,             pristup: 1.2.2012. 

   3 Tkalac Verčić, A., Sinčić Ćorić, D. i Pološki Vokić, N.: Priručnik za metodologiju istraživačkog rada, MEP, 

Zagreb, 2010., str. 172 

 

http://www.iro.hr/hr/javne-politike-visokog-obrazovanja/kolumna/plagijat-u-hrvatskoj-akademskoj-zajednici/
http://www.iro.hr/hr/javne-politike-visokog-obrazovanja/kolumna/plagijat-u-hrvatskoj-akademskoj-zajednici/


 

 

Primjer: 

Crnković, M, Težak, D. (2002). Povijest hrvatske dječje književnosti od početaka do 1955. Zagreb: Znanje, str. 55  

 

POGLAVLJE U KNJIZI 

Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naziv poglavlja. U: Ime Prezime (Ur.) Naziv knjige, stranice. Mjesto izdavanja: 

Izdavač, str. 

Primjer: 

Frančić, A. (2009). Onomastička svjedočenja o hrvatskome jeziku. U: Ante Bičanić (Ur.) Povijest hrvatskoga jezika. 

1. knjiga: Srednji vijek, 221-259. Zagreb: Croatica, str. 55 

 

ČLANAK U ČASOPISU 

Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naslov. Časopis, svezak (broj), stranice. 

Primjer: 

Bognar, L. (2012). Kreativnost u nastavi. Napredak, vol. 153 (1), 9-20. 

 

ČLANAK U ZBORNIKU 

Prezime, Inicijal imena. (Godina). Naslov. Naslov zbornika (podatak o uredniku). Mjesto izdavanja: Nakladnik, 

stranice. 

Primjer: 

Lončarić, D. (2010). Spol i dob kao odrednice samoreguliranog učenja za cjeloživotno obrazovanje. Perspektive 

cjeloživotnog obrazovanja učitelja i odgojitelja, Zbornik radova s međunarodnoga znanstveno-stručnog skupa (ur. 

Robert Bacalja). Zadar: Sveučilište u Zadru, 104-118. 

 

ENCIKLOPEDIJSKA NATUKNICA 

Naslov natuknice (Godina). Naslov knjige (podatak o uredniku). Mjesto izdavanja: Nakladnik. Svezak, str. početna-

završna. 

Primjer: 

Simbolizam (1996). Enciklopedija hrvatske umjetnosti (ur. Žarko Domljan). Zagreb:Leksikografski zavod Miroslav 

Krleža. Sv. 2, str. 234. 

 

ČLANAK ONLINE 

Prezime, Ime autora. Godina. Naslov: podnaslov. Naziv časopisa, svezak (broj), stranice. Potpuna URL adresa 

(datum pristupa dokumentu) 

Primjer: 

Matas Ivanković, Ivana (2006). Rasprave: Časopis Instituta za hrvatski jezik i jezikoslovlje, vol. 31(1), 211-226. 

http://hrcak.srce.hr/index.php?show=clanak&id_clanak_jezik=14402 (preuzeto 31. siječnja 2023.) 

 

PRAVNI AKTI 

Nazivi akata ne pišu se kurzivom. Treba pisati pune nazive službenih listova, a ne kratice. Za pisanje kratica pravnih 

akata vidi poglavlje 6.8.3.  

Primjer: 

Zakon o obveznim odnosima (dalje u tekstu: ZOO), Narodne novine, br. 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21. 

Ako su u radu navedeni i stari ZOO iz 1978. i novi iz 2005. godine, onda je u zagradi potrebno navesti o kojem je 

zakonu riječ, npr. ZOO 78 ili ZOO iz 1978. 

 

Za europske uredbe i smjernice preporučuje se sljedeći način navođenja:  

Uredba (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeća od 27. travnja 2016. o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom 

osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opća 

uredba o zaštiti osobnih podataka), SL L 119/1, 4.5.2016.  

 

Za međunarodne dokumente koji nisu objavljeni u Narodnim novinama navode se izdavač, naslov dokumenta i 

eventualni dodatni podatci, uz mrežnu poveznicu i datum pristupa izvor. 

Primjer: 



 

 

European Commission, Proposal for a Directive of the European Parliament and of the Council on improving 

working conditions in platform work, Brussels, 9.12.2021., COM(2021) 762 final, 2021/0414 (COD), dostupno na: 

https://ec.europa.eu/social/main.jsp?langId=hr&catId=89&newsId=10120&furtherNews=yes (pristup: 6. 10. 

2022.) 

 

SUDSKA PRAKSA 

 

Primjeri upućivanja na odluke hrvatskih sudova:  

VSRH, Gr1 241/09-2 od 8. rujna 2009.  

VSRH, Rev 876/2006-2 od 10. siječnja 2007.  

Županijski sud u Varaždinu, Gž-1699/15-2 od 8. studenoga 2016. 

 

Odluke Suda Europske unije 

  Presuda Suda Europske unije u predmetu C-360/09 Pfleiderer protiv Bundeskartellamta [2001] ZSP I-5168 

 

Odluke Europskog suda za ljudska prava:  

Galich protiv Rusije, br. 33307/02, 13. svibnja 2008., t. 8.  

 

MREŽNI IZVORI 

Naslov stranice. Potpuna URL adresa (datum pristupa stranici) 

Primjer: 

http://www.unizd.hr/hr-hr/naslovnica.aspx  (pristup: 1. veljače 2014.) 

 

Mogući su različiti oblici mrežnih izvora, od članaka objavljenih samo na mrežnim stranicama, novinskih članaka i 

blogova do međunarodnih konvencija i drugih dokumenata. Ako je riječ o članku koji je objavljen u časopisu iako 

je dostupan i na internetu, nije potrebno navoditi mrežnu poveznicu (web-adresu) na kojoj se nalazi, već su dovoljni 

podatci koji se navode za članke objavljene u časopisima. 

 

2. europski sustav citiranja ispod teksta (u podnožju stranice) – u ovom sustavu bilješke se 

kronološki označavaju arapskim brojevima ispod teksta u podnožju stranice (fusnote). 

Prema ovom načinu citiranja tuđih djela ili spoznaja, na kraju rečenice koja sadrži tuđe podatke, spoznaje, 

ideje i sl. napiše se arapski broj, koji se zatim ponovi na podnožju dotične stranice ispod crte koja se 

stavlja ispod teksta, a iza njega svi bitni elementi bibliografske jedinice.4 

Nakon navedenih bibliografskih jedinica, potrebno je navesti broj stranice odakle je preuzet citat (vidjeti 

primjer u fusnoti br. 4). 

 

Korišteni  izvori  podataka,  tj.  citati  se  pišu  u  „fusnoti“,  odnosno  u  dnu  stranice.  U  MS  Word 

dokumentu  to  se  radi  na  način  da  se  u  izborniku  odabere  segment  „References“,  zatim  „Insert 

Footnote“,  nakon  čega  se  upisuju  informacije  o  citatu.  U  tekstu  rada  “fusnote“  se  označavaju 

brojčanim redoslijedom. 
 

U  citiranju  je  obavezno  potrebno  navesti  broj  stranice  na  kojoj  se  nalazi  citat,  dok  se  u  popisu 

literature navodi samo djelo, bez brojeva stranica. 

 

Prijedlog uputa za citiranje bibliografskih jedinica prema europskom sustavu citiranja je sljedeći: 

 

KNJIGA 

Prezime, inicijal(i) imena autora. Naslov: podnaslov. Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina 

izdavanja., str. 

Primjer: 

 
4 Zelenika, R. Metodologija i tehnologija izrade znanstvenog i stručnog djela. Rijeka: Ekonomski fakultet 

Sveučilišta u Rijeci, 2000., str. 485. 

http://www.unizd.hr/hr-hr/naslovnica.aspx


 

 

Hranjec, S. Pregled hrvatske dječje književnosti. Zagreb: Školska knjiga, 2006., str. 55 

 

POGLAVLJE U KNJIZI 

Prezime, Inicijal imena. Naziv poglavlja. Naslov knjige. Podatak o uredniku. Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina 

izdavanja. str. početna-završna. 

Primjer: 

Frančić, A. Onomastička svjedočenja o hrvatskome jeziku. Povijest hrvatskoga jezika. 1. knjiga: Srednji vijek. Ur. 

Ante Bičanić. Zagreb: Croatica, 2009, 221-259. 

 

ČLANAK U ČASOPISU 

Prezime, inicijal imena autora. Naslov rada: podnaslov. Naslov časopisa. Oznaka sveska/godišta (broj), godina, str. 

početna-završna. 

Primjer: 

Bognar, L. Kreativnost u nastavi. Napredak, vol. 153 (1), 2012, 9-20 

 

ČLANAK U ZBORNIKU 

Prezime, inicijal imena autora. Naslov rada: podnaslov. Naslov zbornika / podatak o uredniku. Podatak o izdanju. 

Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja. str. početna-završna. 

Primjer: 

Lončarić, D. Spol i dob kao odrednice samoreguliranog učenja za cjeloživotno obrazovanje. Perspektive 

cjeloživotnog obrazovanja učitelja i odgojitelja, Zbornik radova s međunarodnoga znanstveno-stručnog skupa (ur. 

Robert Bacalja). Zadar: Sveučilište u Zadru, 2010, 104-118. 

 

ENCIKLOPEDIJSKA NATUKNICA 

Naslov članka. Naslov knjige (podatak o uredniku). Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja. Svezak. str. 

početna-završna. 

Primjer: 

Simbolizam. Enciklopedija hrvatske umjetnosti (ur. Žarko Domljan). Zagreb: Leksikografski zavod Miroslav 

Krleža, 1996. Sv. 2, str. 234. 

 

PRAVNI AKTI 

Nazivi akata ne pišu se kurzivom. Treba pisati pune nazive službenih listova, a ne kratice. Za pisanje kratica pravnih 

akata vidi poglavlje 6.8.3.  

Primjer: 

Zakon o obveznim odnosima (dalje u tekstu: ZOO), Narodne novine, br. 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21. 

Ako su u radu navedeni i stari ZOO iz 1978. i novi iz 2005. godine, onda je u zagradi potrebno navesti o kojem je 

zakonu riječ, npr. ZOO 78 ili ZOO iz 1978. 

 

Za europske uredbe i smjernice preporučuje se sljedeći način navođenja:  

Uredba (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeća od 27. travnja 2016. o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom 

osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opća 

uredba o zaštiti osobnih podataka), SL L 119/1, 4.5.2016.  

 

Za međunarodne dokumente koji nisu objavljeni u Narodnim novinama navode se izdavač, naslov dokumenta i 

eventualni dodatni podatci, uz mrežnu poveznicu i datum pristupa izvor. 

Primjer: 

European Commission, Proposal for a Directive of the European Parliament and of the Council on improving 

working conditions in platform work, Brussels, 9.12.2021., COM(2021) 762 final, 2021/0414 (COD), dostupno na: 

https://ec.europa.eu/social/main.jsp?langId=hr&catId=89&newsId=10120&furtherNews=yes (pristup: 6. 10. 

2022.) 

 

SUDSKA PRAKSA 

 

Primjeri upućivanja na odluke hrvatskih sudova:  

VSRH, Gr1 241/09-2 od 8. rujna 2009.  



 

 

VSRH, Rev 876/2006-2 od 10. siječnja 2007.  

Županijski sud u Varaždinu, Gž-1699/15-2 od 8. studenoga 2016. 

 

Odluke Suda Europske unije 

  Presuda Suda Europske unije u predmetu C-360/09 Pfleiderer protiv Bundeskartellamta [2001] ZSP I-5168 

 

Odluke Europskog suda za ljudska prava:  

Galich protiv Rusije, br. 33307/02, 13. svibnja 2008., t. 8.  

 

MREŽNI IZVORI 

Naslov stranice. Potpuna URL adresa (datum pristupa stranici) 

Primjer: 

http://www.unizd.hr/hr-hr/naslovnica.aspx  (pristup: 1. veljače 2014.) 

 

Mogući su različiti oblici mrežnih izvora, od članaka objavljenih samo na mrežnim stranicama, novinskih članaka i 

blogova do međunarodnih konvencija i drugih dokumenata. Ako je riječ o članku koji je objavljen u časopisu iako 

je dostupan i na internetu, nije potrebno navoditi mrežnu poveznicu (web-adresu) na kojoj se nalazi, već su dovoljni 

podatci koji se navode za članke objavljene u časopisima. 

 
PRVI I SEKUNDARNI NAVODI 

Prvi navod citiranog rada mora biti cjelovit, a drugo i svako dalje citiranje istoga izvora provodi se u 

skraćenom obliku tako da se navede: prezime autora, ime, naslov rada, naznaka op. cit., str. 

Primjer: 

Potočnjak, Željko. Nova koncepcija i struktura hrvatskog mirovinskog sustava. Op. cit., str. 675 

 

Ranije navedeni rad u neposredno prethodnoj bilješci, može se citirati i uz oznaku Ibidem. 

Ta je oznaka dovoljna ako se citat odnosi na istu stranicu kao i u prethodnoj bilješci. Ako se citat odnosi na 

drugu stranicu, nju treba navesti. 

Primjeri: 

prva bilješka: Potočnjak, Željko. Nova koncepcija i struktura hrvatskog mirovinskog sustava. Zbornik 

Pravnog fakulteta u Zagrebu, 50 (2000.), 5, str. 670-672. 

iduća bilješka, ista stranica: Ibidem. 

 

prva bilješka: Potočnjak, Željko. Nova koncepcija i struktura hrvatskog mirovinskog sustava. Zbornik 

Pravnog fakulteta u Zagrebu, 50 (2000.), 5, str. 670-672. 

iduća bilješka, ali različita stranica: Ibidem, str. 677 

 
 

6.8.2. Izvori slika, shema i tablica 

Student  u radu može  koristiti  slike, formule i  tablice. One ne predstavljaju samo  dodatak tekstu već 

predstavljaju važan dio rada i obvezno se u tekstu mora pozivati na njih navodeći njihov broj. 

Izvori slika, shema i tablica prikazuju se na sljedeći način: 

Iznad slike/sheme/tablice navodi se broj slike/sheme/tablice i njezin naslov. Izvor iz kojeg je preuzeta 

navodi se ispod slike/sheme/tablice. Ako je slika vlastiti rad autora, izvor  se ne navodi. Dodatna 

objašnjenja mogu se dati u tekstu uz povezivanje s rednim brojem slike ili tablice. 
 

Način naslovljavanja i navođenja izvora prikazan je u primjerima 9 i 10 u prilozima ovih Uputa. 
 

Slike, sheme i tablice numeriraju se arapskim brojevima, a numeriranje počinje brojem 1 (npr. tablica 

http://www.unizd.hr/hr-hr/naslovnica.aspx


 

 

1, tablica 2, tablica 3, tablica X,…). 
 

Formule  se  obilježavaju  brojevima  u  okrugloj  zagradi,  a  u  tekstu  se  treba  pozvati  na  redni  broj 

formule. 

 
Popis slika, tablica i formula dodaje se na kraju završnog rada, iza zaključka. 
 

6.8.3. Kratice 

Student u radu može koristiti kratice. 
 

Prilikom uvođenja kratice po prvi put u tekstu potrebno je ispisati puni naziv. Dalje se u tekstu može 

koristiti samo kratica. 

Ako se određeni akt (zakon) navodi na više mjesta u radu, korisno je na prvom mjestu uvesti 

(općeprihvaćenu) kraticu kako ne bi bilo potrebno svaki put pisati puni naziv. Kratica se može uvesti tako 

da se u zagradi navede sljedeći tekst: (dalje u tekstu: ). Taj tekst može biti dodan ili u samom tekstu ili u 

bilješci. U tekstu se uobičajeno piše samo puni naziv zakona uz možebitnu naznaku godine donošenja, 

dok se u bilješci daju puni podatci o objavi zakona – Narodne novine, i svi brojevi od prvog izdanja 

zakona do posljednjeg broja izdanja zakona o izmjeni i dopuni tog zakona. Ako je korišteno više verzija 

zakona, odnosno izmjena i dopuna, onda se svaki pojedinačno navodi u bilješci na odgovarajućem mjestu 

te se uvodi posebna (ustaljena) kratica ako se pojedini od njih rabi više puta, no ako se spominje samo 

jedanput, nije potrebna kratica. Kod ponovljenog navođenja odredaba zakona nikad se ne navodi op. cit. 

u bilj. XY, nego samo uvedena kratica zakona, primjerice: Čl. 15. ZOO-a. Kratice zakona treba 

deklinirati, npr. ZOO-a, ZKP-u. 

 
 

Popis  svih  korištenih  kratica,  uz  ispisani  puni  naziv  dodaje  se  na  kraju  rada  iza  zaključka,  bez 

numeriranja naslova POPIS KRATICA. 

 

6.9. Zaključak 

U  ovom  dijelu  rada  student  iznosi  glavne  zaključke  iz  rada  na  strukturirani  i  sažeti  način.  To  

nije prepisivanje određenih dijelova rada, već sinteza promišljanja i teksta koji je student izradio. 
 

U  zaključku  je  potrebno  na  sustavan,  koncizan  i  jezgrovit  način  dati  prikaz  relevantnih  spoznaja, 

informacija,  činjenica  i  stavova  koji  su  opširnije  razrađeni  u  razradi  teme  rada.  Dijelovi  odnosno 

pasusi  zaključka  se  formuliraju  kronološki,  prema  strukturi  završnog  rada.  Na  kraju  je  potrebno 

istaknuti pitanja koja su, eventualno, ostala otvorena i koja mogu biti predmetom daljnjih istraživanja i 

diskusije. U pravilu, u zaključku se (kao ni u uvodu) ne navode citati drugih autora. 
 

Zaključak mora  započeti  na  zasebnoj  stranici.  Naslov  ZAKLJUČAK označava  se  arapskim  brojem 

i piše velikim slovima. 

 
VAŽNA NAPOMENA – IZJAVA O AKADEMSKOJ ČESTITOSTI: 

 
Izjava o akademskoj čestitosti,  suglasnosti za objavu rada u repozitorijima  i istovjetnosti digitalne i 

tiskane verzije rada (OB92) dodaje se nakon zaključka te se student vlastoručno potpisuje. Izjava o 

akademskoj čestitosti  nalazi se u prilogu ovih uputa. 

 

6.10. Popis kratica 
 



 

 

Popis  kratica  nalazi  se  ispred  popisa  slika,  tablica,  shema,  priloga  i  sl.  Kratice  se  navode  se  

onim redoslijedom kojim se pojavljuju u radu s naznačenim brojem stranice na kojoj se nalaze. 

 

6.11. Popis slika, tablica, shema, prilozi i sl. 
 

Popis slika, tablica i shema se nalazi ispred popisa literature. Slike, tablice i sheme se navode se onim 

redoslijedom  kojim se  pojavljuju  u  radu  s  naznačenim  brojem  stranice  na  kojoj  se  nalaze.  Popis  

je potrebno napraviti posebno za slike, posebno za tablice i posebno za sheme s naslovima „Popis slika“, 

„Popis tablica“, „Popis shema“, a ti naslovi se ne označavaju rednim brojem. 

 

6.12. Popis literature 
 

U popisu literature moraju biti navedeni svi izvori koji su korišteni u izradi teksta. Točnije, svaki izvor 

koji je korišten mora biti u popisu literature, a u popisu literature ne smije se nalaziti niti jedan izvor koji  

nije  korišten  u  tekstu.  Drugim  riječima,  literature  sadrži  popis  svih  izvornika,  tj.  znanstvenih 

radova knjiga, zbornika ili drugih izvora koji se spominju u radu. 
 

Popis  korištene  literature  dolazi  na  stranicu  rada  iza  zaključka,  a  naslov  LITERATURA  se  ne 

numerira. 
 

Literatura  se  navodi  prema  abecedi  prezimena  autora  i  prema  sljedećim  grupama:  knjige,  članci, 

pravni akti, sudska praksa, mrežni izvori. U popisu literature potrebno je jasno naznačiti svaku grupu i 

ispod nje navesti odgovarajuću literaturu. 

 

6.13. Prilozi 
 

Rad može imati priloge. 
 

Prilozi se dodaju na kraju rada. 

 

6.14. Potvrda o lekturi 

 

Student je dužan osigurati provedbu kompetentne jezične lekture svog rada te potvrdu o lekturi  dostaviti 

u digitalnom radu. 

Potvrda o lekturi treba sadržavati i prilog u obliku potvrde o vlasništvu lektorskog obrta ili 

diplomu/potvrdu/uvjerenje o završenom studiju kroatistike, kroatologije, lingvistike ili srodnog studija. 

 

NAPOMENA: studenti imaju pristup besplatnim bazama radova kojima pristupaju putem AAI 

identiteta (korisnički podaci za pristup jednaki su korisničkim podacima za ulazak u Infoeduku, 

osim što se iza korisničkom imena dodaje domena @vsfp.hr). 

- web stranica Portal elektroničkih izvora za akademsku i znanstvenu zajednicu 

http://baze.nsk.hr/ - Proxy gdje se upiše AAI korisničko ime i lozinka.   

 

7. Provjerna lista za završni/diplomski rad 

  
Dopunski kriteriji za završne/diplomske radove  

 

http://baze.nsk.hr/


 

 

1 Naslov rada je usko/specifično određen s orijentacijom na problem/svrhu 

istraživanja 

 

2 Završni/diplomski rad sadrži citate/reference i u popisu literature najmanje 

5/7 znanstvenih i/ili stručnih članaka 

 

3 Svako djelo iz popisa literature je korišteno u tijelu rada  (citirano ili se 

poziva na tu literaturu) 

 

4 Barem dva znanstvena/stručna članka su na engleskom jeziku 
 

5 Rad eksplicitno sadrži hipoteze i/ili problemska pitanja koji se radom žele 

istražiti 

 

6 U citiranju i popisu literature koristi se jedan od udžbenika u izdanju 

Effectusa (obvezno ako postoji udžbenik iz polja istraživanja) 

 

7 U citiranju i popisu literature koristi se članak/(ci) objavljeni u časopisu 

FIP (Financije i pravo, https://hrcak.srce.hr/financije-i-pravo) (obvezno 

ako postoji članak iz polja istraživanja) 

 

8 Rad ne sadrži reference iz neznanstvenih/nestručnih izvora (npr. wikipedia 

i sl.) 

 

9 Rad sadrži empirijski (praktični, izvorni, istraživački) dio 
 

10 Ako je prikladno, u radu se koriste barem metode deskriptivne statistike 
 

11 Sažetak, Uvod i Zaključak se razlikuju (s obzirom na njihovu temeljnu 

svrhu) 

 

12 Rad sadrži poglavlja na prvoj razini i barem na drugoj razini 
 

13 Poglavlje/potpoglavlje sadržava tekst primjerene veličine za 

poglavlje/potpoglavlje 

 

14 Rezultat provjere plagijatorstva prema posebnoj odluci dekana 
 

15 Rad sadržava hiperlinkove (poveznice, reference) iz Sadržaja, Popisa 

tablica, slika i grafova na odgovarajuće dijelove rada 

 

16 Svaki objekt (graf, slika, prikaz, tablica i sl.) sadržava izvor 
 

17 Rad je oblikovno, lektorski, prevoditeljski i estetski dorađen, a rad ne 

sadržava objekte (graf, slika, prikaz, tablica i sl.) u lošoj kvaliteti (npr. 

lošim skeniranjem i sl.) 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 



 

 

 

8. Prilozi 

 
 
 

Primjer 1: Naslovna (vanjska) stranica seminarskog rada 
 

EFFECTUS veleučilište 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IME I PREZIME STUDENTA 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 

NASLOV RADA 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 

SEMINARSKI RAD 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mjesto, godina 

(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



 

 

 

 
 
 

Primjer 2: Unutarnja stranica naslovnice seminarskog rada 
 

EFFECTUS veleučilište 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NASLOV RADA 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 

SEMINARSKI RAD 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 
 
 
 
 
 

 
Predmet: 

Mentor: 

Student: 

Matični broj studenta: 
 
(Times New Roman 12 Pt Bold - Left) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mjesto, mjesec, godina



 

 

 

 
 
 

Primjer 3: Vanjska stranica naslovnice završnog rada 
 

EFFECTUS veleučilište 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 
 
 
 
 
 

IME I PREZIME 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 
 
 
 
 
 

ZAVRŠNI RAD 
 

(Times New Roman 18 Pt Bold- 

Center) 
 

 
 
 

TEMA 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mjesto, godina 
(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



 

 

 

 
 
 

Primjer 4: Unutarnja stranica naslovnice završnog rada 
 

Napomena:  prva  stranica  završnog  rada  identična  je  naslovnoj  stranici,  format  papira  je  A4,  druga 

stranica 
 

EFFECTUS veleučilište 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold - 

Center) 
 
 
 
 
 
 

PREDMET:     
 

(Times New Roman 14 Pt Bold, 2,5 cm uvučen tekst) 
 
 
 
 
 
 

ZAVRŠNI RAD 

(Times New Roman 16Pt Bold - Center) 
 

 
 
 
 
 
 

KANDIDAT: Ime i prezime 
 

TEMA ZAVRŠNOG RADA:    
 

MENTOR:    

 

ZNANSTVENO PODRUČJE: 

 

TEMATSKO POLJE: 
 

(Times New Roman 12 Pt Bold, 2,5 cm uvučen tekst) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mjesto, mjesec i godina 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



 

 

 

 
 
 

Primjer 5: Vanjska stranica naslovnice specijalističkog diplomskog  rada 
 

EFFECTUS veleučilište 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 
 
 
 
 
 

IME I PREZIME 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 
 
 
 
 
 

DIPLOMSKI RAD 
 

(Times New Roman 18 Pt Bold- 

Center) 
 

 
 
 

TEMA 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- 

Center) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mjesto, godina 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



 

 

 

 
 
 

Primjer 6: Unutarnja stranica naslovnice diplomskog rada 
 

Napomena:  prva  stranica  diplomskog  rada  identična  je  naslovnoj  stranici,  format  papira  je  A4,  

druga stranica 
 

EFFECTUS veleučilište 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold - 

Center) 
 
 
 
 
 
 

PREDMET:     
 

(Times New Roman 14 Pt Bold, 2,5 cm uvučen tekst) 
 
 
 
 
 
 

DIPLOMSKI RAD 

(Times New Roman 16Pt Bold - Center) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

KANDIDAT: Ime i prezime 
 

TEMA DIPLOMSKOG RADA:    
 

MENTOR:    

 

ZNANSTVENO PODRUČJE: 

 

TEMATSKO POLJE: 

 
 

(Times New Roman 12 Pt Bold, 2,5 cm uvučen tekst) 
 
 
 
 
 
 
 

Mjesto, mjesec i godina 
 

(Times New Roman 14 Pt Bold- Center)



 

 

 

Primjer 7: PRIJAVA TEME, MENTORA I ZADATKA ZAVRŠNOG RADA 

OB50 

 

Kandidat:  

Matični broj:  

OIB:  

Adresa:  

Telefon:  

Studij:  

 

PRIJAVA TEME, MENTORA I ZADATKA ZAVRŠNOG RADA 

 

Tema:  

Predmet:  

Mentor:  

Zadatak rada:  
 

Prikaz svrhe i ciljeva kroz upotrebu aktivnih glagola:  

Predvidivi sadržaj rada (razrada teme i okvirni sadržaj rada): 

Napomena: Pri izradi rada kandidat ima obvezu pridržavati se i uvažavati primjedbe, sugestije i naputke mentora, koristiti 

i primjenjivati znanja i umijeća stečena tijekom studija, upotrebljavati informacije i podatke prikupljene vlastitim 

istraživanjem te spoznaje i činjenice iz odgovarajuće znanstvene i stručne literature.  

POVJERENSTVO:  

Predsjednik Povjerenstva:  

Mentor:  

Član Povjerenstva:  

 

Datum digitalne prijave od strane studenta: 
Datum digitalno potvrđene prijava od strane 

mentora: 

Datum digitalno potvrđenog od strane 

Predsjednika Odbora za završne i diplomske 
radove: 

 



 

 

 
 

Primjer 8: PRIJAVA TEME, MENTORA I ZADATKA DIPLOMSKOG 

RADA         

OB52 

 

Kandidat:  

Matični broj:  

OIB:  

Adresa:  

Telefon:  

Studij:  

PRIJAVA TEME, MENTORA I ZADATKA DIPLOMSKOG RADA 

Tema:  

Predmet:  

Mentor:  

Zadatak rada: 

 

Prikaz svrhe i ciljeva kroz upotrebu aktivnih glagola: 

Predvidivi sadržaj rada (razrada teme i okvirni sadržaj rada): 

Stručni i/ili praktični doprinos rada: 

 

 

Napomena: Pri izradi rada kandidat ima obvezu pridržavati se i uvažavati primjedbe, sugestije i naputke mentora, 

koristiti i primjenjivati znanja i umijeća stečena tijekom studija, upotrebljavati informacije i podatke prikupljene 

vlastitim istraživanjem te spoznaje i činjenice iz odgovarajuće znanstvene i stručne literature.  

POVJERENSTVO:  

Predsjednik Povjerenstva:  

Mentor:  

Član Povjerenstva:  

Datum digitalne prijave od strane studenta: 
Datum digitalno potvrđene prijava od strane 

mentora: 

Datum digitalno potvrđenog od strane 
Predsjednika Odbora za završne i diplomske 

radove: 

 

 



 

 

Primjer 9: Naslov i navođenje izvora slike 
 
 
 

Slika 1: Strategija marketinškog spleta 
 

 
 

Izvor: Kotler, Ph. i Keller, K.L. (2006) Upravljanje marketingom, dvanaesto izdanje, Mate, Zagreb, str. 19 

 
 

Primjer 10: Naslov i navođenje izvora tablice 
 

 
Izvor: Korkut, D., Kopal, R., (2018) Kreativnost 4.0: evolucija i revolucija, Zagreb, str. 38.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Primjer 11: Potvrda o lekturi 

 

POTVRDA O OBAVLJENOJ LEKTURI 

 

Ime i prezime studenta/ice: _____________________________ 

 

Tema završnog/diplomskog rada:____________________________  

 
Potvrđujem da je rad jezično pregledan i usklađen s pravilima hrvatskog 

standardnog jezika (propisno, gramatički i leksički). 

 
Ime i prezime lektora: _____________________ 

Adresa: _________________________________ 

Broj telefona: ____________________________ 

E-mail: _________________________________ 

 

 
           ______________________ 

   Potpis lektora 

 

 

U ___________ , dana_________ 

 

 

PRILOG: 
- Potvrda o vlasništvu lektorskog obrta ili diploma/potvrda/uvjerenje o završenom studiju 

kroatistike, kroatologije, lingvistike ili srodnog studija 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

OB92 

  
           

IZJAVA  

O AKADEMSKOJ ČESTITOSTI,  

SUGLASNOSTI ZA OBJAVU RADA U REPOZITORIJIMA  

I ISTOVJETNOSTI DIGITALNE I TISKANE VERZIJE RADA 
 

1. Kojom izjavljujem i svojim potpisom potvrđujem da je ________________________   

(navesti vrstu rada: završni / diplomski) rad isključivo rezultat osobnoga rada koji se 

temelji na mojim istraživanjima i oslanja se na objavljenu literaturu. Potvrđujem 

poštivanje nepovredivosti autorstva te točno citiranje radova drugih autora i referiranje 

na njih.  

2. Kojom izjavljujem da sam suglasan/suglasna da se trajno pohrani i objavi moj rad u 

javno dostupnom repozitoriju (u skladu s odredbama Zakona visokom obrazovanju i 

znanstvenoj djelatnosti, NN br. 119/2022). 

3. izjavljujem da sam autor/autorica predanog rada i da je sadržaj predane elektroničke 

datoteke u potpunosti istovjetan sa dovršenom tiskanom verzijom rada predanom u 

svrhu obrane istog. 

 

Ime i prezime studenta/studentice:                                                         

OIB:                                               

e-mail za kontakt:                                                        

Naziv studija:                                                     

Naslov rada:                                                       

 

U Zagrebu, ______________________________ godine 

 

Potpis ____________________________ 

 

 

 


